“Año de ____________”

[Nombre de la institución educativa]

[Lugar y Fecha]

OFICIO N° ____________                                     .
                      
[NOMBRE Y APELLIDOS]
Director de la UGEL _______________________
Presente.-

	Asunto
	:
	__________________________________________

	Referencia
	:
	__________________________________________



De mi consideración:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle cordialmente, y en atención al asunto remitirle el Informe N° _______________, de fecha ____________, en el que se informa sobre el presunto hecho de violencia [ocurrido entre los estudiantes (iniciales y DNI) / por parte del docente (nombre completo) en contra del estudiante (iniciales y DNI)], así como las acciones realizadas por nuestra institución educativa para atender el hecho.

Para mayor información le adjunto los siguientes documentos [adjuntar los documentos que sustentan la atención realizada]:
1. ____________________
2. ____________________
3. ____________________
4. ____________________

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para reiterarle los sentimientos de mi consideración y estima personal.
Atentamente,


________________________________________
[Nombre y Apellidos del director]
Director de la IE _______________





“Año de ____________”

[Nombre de la institución educativa]


INFORME N°                                                   ________.

	A
	:
	[NOMBRE Y APELLIDOS]
Director de la UGEL __________________________________

	
	
	

	DE
	:
	[NOMBRE Y APELLIDOS]
Director de la Institución Educativa_______________________

	
	
	

	ASUNTO
	:
	

	
	
	

	REFERENCIA
	:
	

	
	
	

	FECHA
	:
	

	
	
	



Tengo el agrado de dirigirme a usted con la finalidad de infórmale lo siguiente:

1. [Explicar el hecho ocurrido sin revelar la identidad del estudiante agredido (solamente se utiliza las siglas de su nombre completo y el DNI)]
2. [Explicar las acciones tomadas una vez conocido el hecho]
3. [Explicar las medidas que se tomarán para restablecer la convivencia escolar]
4. [Informar sobre los documentos que se adjuntan al informe]
Es todo cuanto tengo que informar. Me despido no sin antes reiterarle las muestras de mi estima y aprecio personal.

[bookmark: _GoBack]Atentamente,





________________________________________
[Nombre y Apellidos del director]
Director de la IE _______________


