


TERMINOS DE REFERENCIA 

NOMBRE DEL SERVICIO REQUERIDO: LOCACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONAL ESPECIALISTA EN CONTABILIDAD PARA LA UGEL COSCO 

A) ÁREA DE DEPENDENCIA: ADMINISTRACIÓN

B) SOLICITANTE: Oficina de Contabilidad

CONTRATACIÓN DE UN PERSONAL 

01 APOYO ADMINISTRATIVO EN CONTABILIDAD 

1 PERFIL DEI PUESTO

PERFIL DEL PUESTO 

REQUISITOS DETALLE 

SERVICIO DE APOYO Contrato de Apoyo Administrativo en Contabilidad 
ADMINISTRATIVO POR LOCACION Por 02 Meses. 

Experiencia Especifica: 
Experiencia 

• Experiencia de 02 años, como Especialista en el Sector Público

Formación Académica, grado 
Contador Público Colegiado Habilitado por su Colegio Profesional 

académico y/o nivel de estudios 

FUNCIONES DEL PUESTO 

• Realizar el control previo y fiscalización de Órdenes de Compra y de Servicio, y el devengado
en el Sistema SIGA y el Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF).

• Control Previo y Rendición de Encargos, Viáticos, Cajas Chicas en el SIAF .
• Revisión del Libro Caja y documentos sustentatorios de ingresos y gastos de las Instituciones

Educativas del ámbito de la Ugel Cusca.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO 

CONDICIONES DETALLE 

Lugar de prestación del servicio UGELCUSCO 

Retribución mensual 

Conformidad del Servicio y Pago 

El contratante emitirá un informe de conformidad al Jefe 
Inmediato. 
Los pagos se realizarán durante el año fiscal, según La fecha de 
presentación de la conformidad del Servicio o (Producto) del 
Locador al Jefe inmediato. 


