“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD"

Cusco, 13 de noviembre de 2020

OFICIO MULTIPLE N° 067 -2020-ME/.GRC/DRE-UGEL -CUSCO

Senor(a)

Director(a) de la Instituciones Educativa (Inicial - Primaria - Secundaria) del ambito de la UGEL

Cusco

Presente. -

ASUNTO

: Distribucion de materiales educativos para el Inicio del Afio Escolar 2021,

REFERENCIA : Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED “Normas y procedimientos para la gestion

Tengo el ag
acciones de

del proceso de distribucién de materiales y recursos educativos para las Instituciones
y Programas Educativos Plblicos y Centros de Recursos Educativos”, modificada por
la R.M. 645-2016-MINEDU.

rado de comunicarie en relacion al rubro del asunto, que la UGEL Cusco viene realizando
“Planificacion de la Distribucién de Materiales Educativos para el Ano Escolar 20217,

y dando cumplimiento al literal 6.2. de la RM 645-2016-MINEDU. donde se establece “Preparar
condiciones para la Distribucién”, es indispensable llevar a cabo la planificacién adecuadamente para
una distribucion oportuna de los materiales educativos hasta las Instituciones Educativas.

Al respecto se solicita realizar las siguientes acciones en la IE a su cargo:

» Mediante asamblea de padres de familia, conformar la LISTA DE RESPONSABLES PARA LA
RECEPCION DE MATERIALES EDUCA TIVOS, en el periodo vacacional (enero — febrero 2020),
dicha LISTA DE RESPONSABLES estara conformado por un (1) titular (Director actual de |a
IIEE) y dos (2) suplentes.

» LaLISTA DE RESPONSABLES, debera ser conformada mediante acta de asamblea, y debera
ser enviado mediante un oficio a la, UGEL consignando los datos personales quienes conforman
la LISTA DE RESPONSABLES (Nombres ¥ Apellidos completos — copia de DNI — N° de Celular,
cargo).

» Lamencionada LISTA DE RESPONSABLES cumplira las siguientes funciones:

i)
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Recibir el material educativo y fungible en el local de Ia Institucién Educativa durante el
periodo vacacional.

Verificar la cantidad segun lo consignado en las PECOSAs y condiciones de la totalidad de
los materiales educativos a su llegada.

Firmar y sellar los PECQSASs, indicando N° de DNI; siempre y cuando la cantidad de
materiales coincida con la cantidad consignada en los documentos y ademéas estos
materiales estén en buen estado.

Deberéa asegurar que los materiales recibidos queden bajo su custodia hasta el primer dia
de clases.

Dar a conocer y entregar los materiales recibidos al director designado para la Institucion
Educativa de su localidad.
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EL oficio debe ser presentado en la oficina de “Tramite documentario” indicando que sea derivado al
Area de Gestion Pedagégica, siendo la fecha limite de presentacion el 04 de DICIEMBRE 2020.

Sin ofro particular y agradeciéndole por contar con su colaboracién, hago
propicia la oportunidad para expresar las muestras de mi consideracion.

Atentamente,
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ACTA DE CONSTITUCION DEL COMITE DE RESPONSABLES PARA LA RECEPCION DE LOS MATERIALES
EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

NOMBRE DE LA ILEE: c..isvnsvivsvmpvisisiversissigasissssssanssissssonsnnsaness GO D IVTODULARE...coconsensansnsanassnns

COD: LOCAL..........ovomsnssssess

UGEL invnimmnianmainiiesssuse REGION: v sisiniviinnisisivvnvis 2020.

En Jla Ciudad de........ccevvnen..... siendo las.................. del dia..................... del mes
CB Y v csr et Ol del afio 2020. En el Centro Poblado............ccccocecvvevnnnn.. , ubicado en el Distrito
o e rror WL S OE L e . Provincia de ....................... y departamento de Cusco. Bajo la

presencia de los representantes elegidos y/o designados para conformar el Comité de Responsables
para la Recepcion de los Materiales Educativos para el periodo vacacional (enero-febrero), en Ia
INSHIUCIOM EHICEIIVE: = s e alesins ot sinsss s possms s b i

SRSy e e L e B R e W eoll IN® BN anssinnnsn . Director o
quien haga sus veces, de la Institucion Educativa PUblica”.........................ccceuuieiisieiieeien. quien
preside la reunién del comité.

Se Inicia la presente sesion para efectos de tomar los acuerdos del Comité de Responsables para la
Recepcién de los Materiales Educativos, siendo la reunion del comité. Siendo los puntos de agenda
los siguientes.

1. Suscripcion de acta de compromiso por cada integrante del Comité de Responsables para la
Recepcion de los Materiales Educativos para el periodo vacacional (enero — febrero).

2. Eleccion de tres miembros responsables para la recepcion de materiales educativos, de las cuales;
Una (1) persona designada como titular serd el director actual de la Il.EE. y Dos (2) personas
designadas (suplentes), como el presidente de APAFA, (CONEI), jefe de la comunidad en caso de un

Centro Poblado, un docente nombrado o el tercer miembro puede ser un padre de familia elegido en
asamblea.

Luego de conocer la finalidad de la lista de responsables para la recepcién de los materiales educativos
para el periodo vacacional (enero — febrero), y las funciones especificas que realizaran los responsables
respecto a la recepcion, verificacion y firmado del Pedido Comprobante de Salida de bienes (PECOSA),
con la conformidad del caso y el informe via telefénica a la instancia UGEL, dando la conformidad de las
mismas, as/ como de las dificultades que puedan presentarse. Los integrantes acuerdan y se
comprometen a cumplir a quien a su vez en presencia del director de la I.E. deliberan y absuelven las
consultas y se declara instalado el comité de las siguientes formas:

COMITE NOMBRES Y N °DNI | DIRECCION NUMERO DE CARGO
APELLIDOS CELULAR
TITULAR (Nombre del director
actual de la IIEE.)
SUPLENTE
SUPLENTE

Sin haber otro punto y leida esta acta por cada uno de los integrantes del Comité de Responsables para
la Recepcion de los Materiales Educativos para el periodo vacacional (enero — febrero), se levanta
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la sesion, siendo 1as........................... , horas del mismo dia. Firmado los presentes en sefial de la
conformidad.
Directorde la .E. Presidente Secretario
- Vocal
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