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Documento : PEDIDO 05307
ADQUISICION MATERIALES EDUCATIVOS PARA FORTALECER LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVEN

UNIDAD
MEDIDA

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

UNIDAD

DESCRIPCION

AFICHE EDUCATIVO
TERMINO DE REFERENCIA.
AFICHES 1000 UNIDADES "RUTA PARA REPORTAR CASOS DE LA

VIOLENCIA ESCOLAR - MITOS Y REALIDADES SOBRE LA
VIOLENCIA SEXUAL"

| AFICHES 500 UNIDADES "MITOS Y REALIDADES SOBRE EL BULLYIMNG -

SENALES DE ALERTA PARA IDENTIFICAR POSIBLE CASO DE
BULLYING"

BLOCK RAYADO TAMANO A5 X 50 HOJAS
TERMINO DE REFERENCIA:
BLOCK ENGOMADO 50 HOJAS. SEGUN MODELO, ADJUNTO

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL

TERMINO DE REFERENCIA:

BOLIGRAFO DE TINTA 2000 UNIDADES CON ATOMIZADOR. SEGUN MODELO ADJUNTO
AZUL

CUADERNO EMPASTADO RAYADO TAMANO A4 X 200 HOJAS

TERMINO DE REFERENCIA:

CUADERNO TAMARNO A4 X 10 HOJAS - PROTOCOLOS PARA LA ATENCION
EMPASTADO DE LA VIOLENCIA ESCOLAR, SEGUN MODELO ADJUNTO

CUADERNO RAYADO TAMANO A4 X 50 HOJAS

TERMINO DE REFERENCIA:

LIBRO DE REGISTRO 350 UNIDADES POR 50 HOJAS. SEGUN MODELO ADJUNTO
DE INCIDENCIAS

PRECIO
UNITARIO |

PRECIO
TOTAL
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Sefiores R.U.C.
Direccién

| Teléfono - Fax
Nro. Cons.  :87 Fecha : 08/11/2021 Documento : PEDIDO 05307

h—

Concepto : ADQUISICION MATERIALES EDUCATIVOS PARA FORTALECER LA GESTION DE LA CONVMENCIA ESCOLAR, LA PREVEN ‘

' CANTIDAD | UNIDAD

DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
1,000.00 | UNIDAD I DIPTICO EDUCATIVO - - 1 m
|
TERMINO DE REFERENCIA: 1
DIPTICO 500 UNIDADES "ORIENTACIONES PARA LA PREVENCION Y
ATENCION DE CASOS DE VIOLENCIA SEXUAL EN LAS [
ESCUELAS", SEGUN MODELO ADJUNTO |
DIPTICO 500 UNIDADES "ORIENTACIO PREVENCION Y ATENCION ANTE
CASOS DE BULLYING", SEGUN MODELO ADJUNTO
2.000.00 | UNIDAD FOLDER DE PLASTICO TAMARIO OFICIO CON LIGA PORTADOCUMENTO
|
TERMINO DE REFERENCIA: ‘ |
FOLDER 2000 UNIDADES, SEGUN MODELO ADJUNTO
PLASTIFICADO CON
LIGA
1,000.00 | UNIDAD FOLDER IMPRESO PLASTIFICADO MATE TAMARO A4 |
TERMINO DE REFERENCIA: ‘
FOLDER IMPRESO 1000 UNIDADES, SEGUN MODELO ADJUNTO ‘ i ‘
1,000.00 | UNIDAD FOLDER MANILA TAMARO A4 CON FASTENER DE METAL ‘
61.00 | UNIDAD MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 32 GB | .
|
|
| ——— - - R . |
TOTAL \

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

en la siguiente direccion : AV. CAMINO REAL 114 Teléfono : 244494
Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacion debe incluir el 1.G.V.

- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Remitir junto con su cotizacion la Declaracion Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.

- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC

N\

rda de{ istica



DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO.
Presente.-

El que se suscribeidentificado con Documento
Nacional de Identidad N.°Representante Legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC | Teléfono Fijo | Teléfono Celular
Correo Electronico

Persona de Contacto | N.°DNI

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion de mi representada se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion.

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefialadas en el numeral 20.1.2 del Articulo 20 de la
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4° grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por union de hecho, con los funcionarios o servidores de la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.

Su Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCl)
CClI Banco

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en
el Banco indicado.

7. La persona de contacto esidentificado con Documento Nacional de Identidad N.°
con celulary correo electrénico

8. Cuenta con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores en el rubro del objeto de la
contratacion (En caso el importe de la cotizacién sea igual o mayor a 1 UIT)

9. El correo electronico es el medio oficial, donde se me notificara la 6rdenes de compra y servicio,
ampliaciones de plazo, resolucién de contrato u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia
siguiente de su recepcion.

Ciudad y fecha.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
o Representante Legal, segun
corresponda



— MINISTERIO GOBIERNO GERENCIA U.EN*SI2
cusco PERU DE REGIONAL | REGIONAL DE UGEL
EDUCACION cusco EDUCACION cusco
== CusCco

'Aio del Bicentenara del Pera: 200 Afios de Independencia”

ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA FORTALECER LA GESTION DE LA
CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y ATENCION CONTRA NNA

. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Area de Gestién Pedagdgica - Convivencia Escolar -UGEL
Cusco.

1. OBJETO DE LA CONTRATACION: Adquisici6n de materiales educativos para el
Fortalecimiento de la Gestidon de la Convivencia Escolar, la Prevencion y la Atenciéon de la
Violencia contra Nifias, Nifios y Adolescentes.

FINALIDAD PUBLICA: Fortalecer la gestién de la Convivencia Escolar, la Prevencién y la
Atencion de la Violencia contra Nifias, Nifios y Adolescentes.
VINCULACION AL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL: EI
permitira el cumplimiento de las actividades segun Plan trabajo sobre Gestion de la

presente Requerimiento

Convivencia Escolar, la Prevencién y la Atencién de la Violencia contra Nifias, Nifios y
Adolescentes.
V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

|ITEM | CANTIDAD | UND. MED. | NOMBRE DE ITEM _ DESCRIPCION DE ITEM |
w | |
: a } Material didactico
- “ FOLDER CONVIVENCIA
' 8 ESCOLAR"
': 12000 FOLDER } Caracteristicas: Folder con liga
l% w } CON LIGA Tamafio: A4 (Ambas caras) ‘
= s ‘ l Full color
:§ 4 Imagenes nitidas y con maxima
s ’ ’ ' resolucion.
(¥4 ‘
po— e — 4 ‘ - - — ——J
Adquisicion de "BLOCK
i ‘ Ciaeususubineg cedbluETIILL :} ENGOMADO CONVIVENCIA
| ‘ Block & i ESCOLAR’
‘ engomado | U
Convivencia | L
9 2000 Escolar siseVe Caracteristicas: Block engomado
l Tamario: A5 (Ambas caras)
‘ Full color
om— } | Imagenes nitidas y con maxima
i i - ' i resolucion.
} = — — —
l ¥ “LAPICERO AZUL CON
) u ATOMIZADOR CONVIVENCIA
Lapicero !
3 2000 azul con ' ' ESCOLAR
‘ | atomizador Caracteristicas: Lapicero azul
‘ l Tamarno: 14 cm.
’ | I
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“Afio del fiicentenarto del Pero: ZOO Afios de Independencia’

ITEM | CANTIDAD | UND. MED.

NOMBRE DE ITEM

DESCRIPCION DE ITEM

Caracteristicas: Libro de R.i.
Libro de Tamafio: A4 (Ambas caras)
4 350 Registro de Full color .
) . Imagenes nitidas y con maxima
Incidencia -
resolucion.
PROTOCOLOS
| PARA | A ATENCION Caracteristicas: Cuadernillo
Cuadernillo UE'IAVIOt ENCIA ItiCOl. AF Protocolos para la Atencién de la
Protocolos Violencia Escolar.
ara la fio:
- 5 1000 p: a Tamario: A4 (Ambas caras)
) Atencioén de Full color
la Violencia Imagenes nitidas y con maxima
Escolar. resolucion.
o= [T L -

GIONAL
TG, Eipds | 1V

g

Adquisicion de afiche “RUTA

. DIREGCION RE
\UNIDAO OE GE

PARA REPORTAR CASOS DE
. VIOLENCIA” (1ra cara)
(3
57
3

“MITOS Y REALIDADES DE LA
VIOLENCIA SEXUAL" (2ra cara)

N 6 1000 AFICHE
3 WEEEE PP L Caracteristicas: Afiche

Tamafio: A4 (Ambas caras)
MITOS Y REALIDADES
Full color

~

Imagenes nitidas y con maxima
resolucion.




- o MINISTERIO GOBIERNO GERENCIA U.E. N*312
‘.. C U SCO PERU DE REGIONAL REGIONAL DE UGEL
EDUCACION cusco EDUCACION cusco
== cusco
“Ano del Bicentenario del Peni: ZOO Afos de Independencia’
ITEM | CANTIDAD | UND. MED. NOMBRE DE ITEM DESCRIPCION DE ITEM
Adquisicion de diptico
ORIENTACIONES PARA 7
A ENCIONS ORIENTACIONES PARA LA
ATENCION DE CASOS PREVENCION Y ATENCION DE
L CIASEXCRS CASOS DE VIOLENCIA SEXUAL EN
EN LAS ESCUELAS
LAS ESCUELAS”
Caracteristicas: Diptico (ambas caras)
Tamaro: A4
7 500 DIPTICO Full color
Imagenes nitidas y con maxima
profundidad.
\
ORIENTACION,
PREVENCION
CYQ::OC'::U‘:S;G Adgquisicion de diptico
“ORIENTACION, PREVENCION Y
ATENCION ANTE CASOS DE
BULLYING"
8 500 DIPTICO Caracteristicas: Diptico (ambas caras)
Tamaro: A4
Full color
Imagenes nitidas y con maxima
profundidad.
Adquisicion de diptico “SENALES DE
ALERTA PARA IDENTIFICAR UN
POSIBLE CASO DE BULLYING" (1ra
cara)
“MITOS Y REALIDADES SOBRE EL
9 500 AFICHE = BULLYING” (2racara)
MiTbs 7 RERLI0R!
Caracteristicas: Afiche
Tamafio: A4 (Ambas caras)
Full color
Iméagenes nitidas y con maxima
resolucion.
VB PP
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“Afio del Bicentenario del Pert: 200 Anos de Independencia”

_ITEM | CANTIDAD |

10

VL.

XI.

UND. MED. | NOMBRE DE ITEM DESCRIPCION DE ITEM
Material didactico
“UGEL Ccusco"
FOLDER Caracteristicas: Foldercon liga
1000 UGEL Tamafio: A4 (Ambas caras)
CuUscoO Full color

Imagenes nitidas y con maxima
resolucion.

PERFIL DEL CONTRATISTA

El proveedor debe cumplir con lo siguiente:

* No tener impedimentos para contratar con el estado (Art. 11 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado).

* Tener RNP vigente (Para los casos mayores a 1 UIT).

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERIDOS AL COVID-19

* El personal del contratista para la entrega los bienes, debera presentarse con todos los
Equipos de Proteccion Personal correctamente uniformado (mascarillas, protectores
faciales, mamelucos, guantes desechables y otros), y siguiendo las medidas de

bioseguridad frente al COVID-19. De no ser asi se denegara su ingreso a la instalacion,

siendo el Unico responsable el contratista.

LUGAR DE ENTREGA: Los bienes deberan ser entregados en el Almacén Central de la
UGEL- CUSCO.

PLAZO DE ENTREGA:

(X) El plazo de ejecucion del servicio sera de 10 dias calendario, contados
Unica Entrega a partir de la notificacion de la Orden de servicio.

CONFORMIDAD (detalle y marque, de corresponder):
La conformidad sera otorgada por el Especialista de Convivencia Escolar del Area de Gestion

Pedagdégica- UGEL Cusco.

FORMA DE PAGO:

El pago se realizara en unico pago previa conformidad del area usuaria.

Para la procedencia de pago, el contratista debera presentar por mesa de partes de la Entidad
la siguiente documentacion:

. Comprobante de pago.

. Copia de la Orden de Servicio

. Guia de Remision.

. Carta de autorizacion para pago mediante CCI.
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"Afio del tricentenario del Peri: 200 Anos de Independencia”

XIIL.

XIV.

XV.

Ademas, el expediente debera contar con la conformidad del area usuaria e informe técnico
(de corresponder)
SISTEMA DE CONTRATACION: El sistema de contratacion sera a:

Suma alzada (X) - Precios Unitarios ( )

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: El plazo minimo de responsabilidad del
contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertados es de un (1)
afio contado a partir de conformidad final otorgada.

PENALIDADES POR MORA: Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion
de las prestaciones objeto del contrato, la entidad le aplicara automaticamente una penalidad
por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la siguiente formula.

Penalidad diaria =

FxPlazo en dias
Donde:

F= 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F= 0.40 para plazos menores o iguales a (60) dias.
Tanto en monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contratado o item que debid
ejecutarse o en caso de que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la

prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del
retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales en ningun tipo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final.
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"Afa del Bicetrtenarto «el Pefa: ZOO Afias de Independencia”

VIIl. ANEXOS:

ANEXO 01
CARPETA OFICIO CON LIGA PLASTIFICADO MODELO CONVIVENCIA ESCOLAR

CAMALES DE ACGESD AL SISEVE

1
@ Contra la o e
SiseVe vioiencia tscolar

Portada

i Servicio de impresion de "folder con liga j
i y con visera en cartulina faldeé6te calibre i
i 14, planificado mate” |
| i

i Caracteristicas: Folder -
i Tamafo: Aa (Ambas caras) i
E Full color i
i

Cara posterior

Hatarie d2 stencida: lunes aveenen de 8002 m a N 00 m - Lines pratwds 2 vivel nacional.




nMft »t»etict »lt« »! HH I»

ontra la

= c
SISEJIr®Violencia Encolar

¢ COHO RUNOOHALA

NUEVA tiNLA S«Ve?

0800-76-888

WP —

ca—

n-.. MINISTERIO GOBIERNO GERENCIA UJLN>312

2 CUSC PE“U DE REGIONAL REGIONAL DE UGEL GfL

EDUCACION cusco EDUCACION cusco S
* .= G —

'Afta del fficenteirario del Paré 200 Aftas de Independencia”
ANEXO 2
ROLL SCREEN MAS BANNER FULL COLOR
HHHit» MHI! »» »¢ HH 1t uHseMe»ty <P ffMit1? ¢» "

Contra

0000-764» 'g‘

- ety

mea e

<G>
o SiseVe

s ot e

P

DIRECCION RE / #TOUCACION

UNIDAD DE GeSTweTRICATIVA « CUSTO

oo O 1o
ot

5 '

3 <o “".\ = >
2\ S /5 o e
& Vieoanwa =N -
N "Jf&m)u(.(m as Guzmain
TS SEPETIALIST DF COMPIVENCIA ESCOUAR

o o O 0 O 0
j Servicio de impresion de "BLOCK

i ENGOMADO de 50 hojas impreso

j full color con tapa a colores en

[ cartulina foldcote

i Tamafio: A5 (Ambas caras)
|
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“Aho dd Bfcentenaria del Pera: 200 Afias de dependencia”

ANEXO 3
LAPICERO AZUL CON ATOMIZADOR UGEL SISEVE

Material de escritorio

atomizador UGEL SiseVe

]

1

1
Caracteristicas: Lapicero azul con :
I
Color blanco y negro (segin disefio) :
I
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LIBRO DE REGISTRO
DE INCIDENCIAS

ANEXO 4

LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIA UGEL CUSCO

Material de escritorio

Caracteristicas: Libro de Registro de
Incidencias x 50 hojas impreso a un
color anverso y reverso, con tapa full
color folcote”
Tamafo A4

Direccion-
Av Camino Real #114 - Cusco
Central Telefonica-
+51(084) 585921
https://ugelajsco.g0b.pe/

-

b QS GUZIWY
wmesenas
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LINCAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR. LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ANEXOOS
CARACTERISTICAS Y FORMATOS DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS

L DEFECCION

El Libro de Registro de Incidencias es el documento ad hoc para el registro de las
situaciones de violencia entre estudiantes o del persona! de la institucion educativa a las
ninas, nifos o adolescente. Su contenido debe describir de manera clara y precisa los pasos
seguidos en la atencion de cada uno de tos casos. La informacién contenida es de caracter
confidencial, y forma parte del acervo documentado de la institucion educativa, a cargo de
la Direccion.

IL CARACTERISTICAS
XI. Ubicaciéon

El Libro de Registro de Incidencias debe encontrarse en un lugar seguro y de facil acceso
para los directivos y padres o madres de familia (no pueden leer otros casos registrados).
Se recomienda que el libro esté en la Direccion de la Institucion Educativa.

2J2. Cubierta del Libro

Debe decir con tetras maylsculas LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS DE LA IE"..."
(nombre de la IE).

2.3. Motea de Libro
Tamaiio A-4 u oficio, paginas debidamente foliadas.
2.4. Contenido

El libro debe contener el reporte de tos casos reiactonados a la violencia entre estudiantes
ylo del personal de la institucion educativa a la riifta. ntoo o adolescente.

Se presentan dos formatos:

« Formato 01: se utiliza esta ficha si el caso no esta reportado en el portal SiseVe. [Debe
reportarse en este portal posteriormente.]

* Formato 02. se utiliza esta ficha cuando el caso ya fue reportado en el portal SiseVe.

-— ‘:r""“;:'
\

\

Liete» Actoafc....

1 Oato» de I» panwma «formatee <M o*o:

LOatosdeteiMMMsto persona agredida:.—

Pare

QN1 =mmmmmmmmmn emememee Orneen....

LINEAMfENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS NINOS Y ADOLESCENTES

FORMATO t: REGISTRO 0€ NODENCM
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iDm meiyaiici
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AMMUI AtteEr
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ONI
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Fac Seiuri ]:] PsKcogga | n&fre «atenea wfcaf£?
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UNEAIAENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR LA PREVENCION Y LA ATENCION LINEAMCNTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR. LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS,NINOS Y ADOLESCENTES DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS. NINOS Y ADOLESCENTES

FORMATO 2: «OSTRO D€ MODENOAS

F1 P« s® twcai Rar sy Per ten» iras a menos drstw P® su eJLra & cosLnfcsesi
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¢ COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA PSICOLOGICA
Y/0 FISICA (SIN LESIONES) ENTRE ESTUDIANTES?

Infograffa basada en el protocolo N.°l - Decreto Supremo N.° 004-2078-MINEDU.
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas

ACCION

Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
atendidos y las ninas, nifios y adolescentes involucrados esten protegidos.

:
-

ESTUDIANTES FAMILIAS TUTORES CONEI
Se realiza una Se les pone en Coordinan acciones tutonales Se le informa el hecho
entrevista y se conocimiento sobre la con los estudiantes de violencia y las
establecen las situacion ocurrida con sus involucrados y se fomenta un acciones tomadas
medidas correctivas. hijos o hijas en la escuela espacio de reflexion,
prevencion y autocuidado

Entrevista con Elaboracion del acia Acciones de

estudiantes -~ tutoria individual Reunion
Elaboracion de planes de

tutoria individualizado

Acciones de
tutoria grupal

Actualizacion del plan de
tutoria de aula

Se registra el caso de : ; @ Se registra el caso
violencia escolar en el Libro : i fTT)'/[) de violencia escolar
de Registro de Incidencias : D leatliid  en el SiseVe

Es importante que en esta etapa las acciones se realicen
dentro de las 48 horas de conocido el caso.




DERIVACION

Se orienta a las familias para
que sus hijos e hijas reciban

apoyo por parte de servicios

especializados de acuerdo a
sus necesidades.

(2] Elaboracion defa

& ‘) Reunion fichadedenvacion

FAMILIAS

Es importante que las escuelas identifiquen a las entidades que brindan servicios
especializados para la atenciény prevencion de la violencia. Algunes de estos

sermm iw iJBMUNA, C&M Liwea itit.

hespitzles  y eeatfios de salud.

wOrnisanas. fiseafia espeeiaiizada de familia, Defensora del Pueblo, e®tee otros

Se supervisa el bienestar de los estudiantes. Asimismo, se
monitores la atencion a los involucrados, incluyendo la brindada
por las entidades especializadas a las que se derivo el caso

I3
&
TUTORES

Realizan reuniones para
monitorear el avance de
las acciones con los
estudiantes.

Reunion

Nt
EGUIMIEN

FAMILIAS ESTUDIANTES

Se realizan reuniones Se realizan reuniones

para dar seguimiento para dar seguimiento a

a la situacion de sus los compromisos
hijos e hijas. asumidos

Reunion

sladyy acson de
Vi de monitoreo




CIERRE

Se finaliza la atencién del caso cuando se hayan cumplido todos los pasos
previos. Debe garantizarse la continuidad educativa de los estudiantes
involucrados, asi como su recuperacion académica y emocional.

FAMILIAS

Se les informa el resultados
de las acciones y los

CONEI

Se informa sobre el cierre del
caso de violencia escolar.

compromisos asumidos por
los estudiantes.

S

Reunion

Elaboracion del acta de
cierre de-caso

SE REGISTRA EL CIERRE
(r7S?y DEL CASO DE VIOLENCIA
i ESCOLAR EN EL SISEVE.

Es importante que al cerrar un caso de violencia escolar
en el SiseVe, el responsable de convivencia de la IE
incluya toda la documentacion correspondiente.

PARA MAS INFORMACION INGRESA A LLAMA DE MANERA GRATUITA AL

0800-76-888

Miniteco | EL PERU PRIMERO|
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P COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA SEXUAL Y/0 FISICA

i demn ot oAl

(CON LESIONES Y/0 ARMAS) ENTRE ESTUDIANTES?

fotografia basada en el protocolo N.°2 - Decreto Supremo N.° 004-2018-MINEDU.
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas

ACCION

Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
atendidos y las nifas, nifios y adolescentes involucrados esten protegidos.

— == ‘e’k@l — S o T e TR =
& <& < 4

ESTUDIANTES FAMILIAS TUTORES UGEL
Se acompana al Se les pone en Se coordinan acciones Se le informa el
centro de salud conocimiento sobre la tutonales con los hecho de violencia
si es necesario. situacion ocurrida con sus estudiantes involucrados y y las acciones

hijos o hijas en la escuela . se fomenta un espacio de tomadas.

reflexion, prevencion y
autocuidado.

- ~* - et
Acciones de
o o i tutoria individual
Presentacion de Elaboracion Elaboracién de los planes £
: o T ¢ Elaboracion
constancia de del acta de tutoria individualizados

o oy del informe
atencion médica

Acciones de

tutoria grupal
Actuahizacion del plan de

tutona de aula

Se registra el caso :
de violencia escolar LB :
en el SiseVe. :

Se registra el caso de _ :
violencia escolar en el Libro ~ *-----:
de Registro de Incidencias. '

Si el acto de violencia constituye un

Es importante que en esta etapa las ’ !
i i delito, el director de la escuela debe
acciones se realicen dentro de las , L .
comunicar el hecho al Ministerio

24 horas de conocido el caso. Publico o a la Policia Nacional del Peru.




DERIVACION

Se orienta a las familias para

que sus hijos e hijas reciban

t d a4 Elaboracion déla ficha
apoyo por parte de servicios & =)  Reunion A
especnallzgdos de acuerdo a RRTTE
sus necesidades.

Es importante que las escuelas identifiquen a las entidades que brindan servicios
especializados para la atencién y prevencion de la violencia, Algunos de estos
rerwetos sa:n: D'éMUNA. CLM, Lined’thospitales y centros de salud,
comisarias, fiscalia especializaria de familia. Defensorio del Pueblo. entre otros

SEGUIMIENTO

Se supervisa el bienestar de los estudiantes. Asimismo, se
monitorea la atencién a los involucrados, incluyendo la brindada
por las entidades especializadas a las que se derivo el caso.

&

TUTORES FAMILIAS

Realizan reuniones para Se realizan reuniones
monitorear el avance de para dar seguimiento a
las acciones con los la situacion de sus hijos
estudiantes. e hijas

-

Reunign

Clabaracion de la
fhenade monitoien




CIERRE

Se finaliza la atencion del caso cuando se hayan cumplido
todos los pasos previos. Debe garantizarse la continuidad
educativa de los estudiantes involucrados, asi’ como su
recuperacion académica-y emocional.

‘ . — ]
4

FAMILIAS

Se informa sobre los
resultados de las acciones ) :
y los fundamentos para el REmG By aconi
E acta de cierre
cierre del caso.

SE REGISTRA EL CIERRE
(77 DEL CASO DE VIOLENCIA
EEomEmd ESCOLAR EN EL SISEVE.

Es importante que al cerrar un caso de violencia escolar
en el SiseVe, el responsable de convivencia de la IE
incluya toda la documentacién correspondiente.

PARA MAS INFORMACION INGRESA A LLAMA DE MANERA GRATUITA AL

0800-76-888

5 DE 203
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¢ COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA PSICOLOGICA
DEL PERSONAL DE LA ESCUELA A ESTUDIANTES?

Infografia basada en el protocolo N ° 3 - Decreto Supremo N.° 004-2018-MINEDU
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas

6@—
4 <

ESTUDIANTES
Se toman
medidas para el
cese de la

FAMILIAS
Se realiza una

reunion para informar

las medidas de

TUTORES

Coordinan acciones

tutoria les para los
estudiantes

ACCION

Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
atendidos y las nifias, nifios y adolescentes involucrados estén protegidos.

(A —

UGEL
Se le informa el
hecho de violencia
y las acciones

DIRECTORES
Dependiendo de la
gravedad del
hecho, realiza la

violencia y la
proteccion del
estudiante.

proteccion al
estudiante.

involucrados y se tomadas.
fomenta un espacio

de reflexion,

prevencion y

autocuidado.

denuncia y/o inicia
el procedimiento
administrativo
disciplinario

v

Acciones de

i na indivi
Elaboracién tuto wdividual

dehacta

Elaboracion de los
planes de-tutoria
individualizados.

Presentacion
de la denuncia

Elaboracion
del informe

Acciones de
tutoria grupal
Las medidas de proteccion llevadas a

cabo por la escuela deben garantizar
que los estudiantes no sean expuestos
a una nueva situacion de violencia.

Actualizacion del plan de
tutoria de-aula

Se registra el caso de
violencia escolar en el Liboo
de Registro de Incidencias.

Se registra el caso
de violencia escolar
en el SiseVe.

A N L"\
iy
s %8 horas de

. 2 .(‘\0 N

e o wd




DERIVACION

Se orienta a las familias para
que sus hijos e hijas reciban
apoyo por parte de servicios
especializados de acuerdo a
sus necesidades.

@' @ Elaboracion de la ficha
- Reunion de derivacion

FAMILIAS

Es importante que las escuelas identifiquen a las entidades que brindan servicios
especializados para ja atencion y prevencion de la violencia. Algunos de estos
servicios son: DEMUNA, CEM. Linea 100. hospitales y centros de salud,
comisarias, fiscalia especializada de familia. Defensoria del Pueblo, entre otros.

SEGUIMIENTO

Se acompana y supervisa el bienestar de los estudiantes. Asimismo,
se monitores la atencion a los involucrados, incluyendo la brindada
por las entidades especializadas a las que se derivo el caso.

—Re—
b e

TUTORES FAMILIAS

Realizan reuniones para Se realizan reuniones
monitorear el avance de las para dar seguimiento a
acciones con los la situacion de sus
estudiantes. hijos e hijas.

Y ~

Reunion

Elaboracion de la
ficha de monitoreo




CIERRE

Se finaliza la atencion del caso cuando se hayan cumplido
todos los pasos previos. Debe garantizarse la continuidad
educativa de los estudiantes involucrados, asi como su
recuperacion académica y emocional.

4-
FAMILIAS

Se informa sobre los
resultados de las acciones
y los fundamentos para el Reunién Elaboracion del
cierre del caso. acta de cierre

SE REGISTRA EL CIERRE
: DEL CASO DE VIOLENCIA
. CIEEEm=) ESCOLAR EN EL SISEVE.

Es importante que, al cerrar un caso de violencia escolar
en el SiseVe, el responsable de convivencia de la IE
incluya toda la documentacion correspondiente.

PARA MAS INFORMACION INGRESA A LLAMA DE MANERA GRATUITA AL

0800-76-888

o 0 0 0 ) e @ '..‘.
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¢ COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA FISICA
DEL PERSONAL DE LA ESCUELA A ESTUDIANTES?

Infografia basada en el protocolo N.°4 - Decreto Supremo N.° 004-2018-MINEDU.
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas.

ACCION

Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
atendidos y las ninas, aifios y adolescentes involucrados estén protegidos.

- fR — £ — (R
o A <

ESTUDIANTES FAMILIAS TUTORES UGEL DIRECTORES
Se toman Se realiza una Coordinan acciones Se le informa el Dependiendo de la
medidas para el reunion para informal tutoriales para los hecho de violencia gravedad del
cese de la las medidas de estudiantes y las acciones hecho, realiza la
violencia y la proteccion al involucrados y se tomadas denuncia y/o inicia
proteccion del estudiante fomenta un espacio de el procedimiento
estudiante. reflexiéon, prevencion y administrativo
autocuidado disciplinario.

L1558t e o

rﬂ- A

~’ & L

Acciones de

Elab i) tutoria individual
> ahotacion de los :
Elaboraeion ¥ Elaboracion Presentacion

lanes de tona
delacta 3 delinforme deda denuncia
individualizados

Acciones de

': . - tutoria grupal!
j Las medidas de proteccion llevadas a

! cabo por-la escuela deben garantizar
j que ios estudiantes no sean expuestos
a una nueva situacion de violencia.

Actualizacion del pian
de tutoria de aula

Se registra el caso de : : Se registra el caso
violericia escolar en el Libro ! : de violencia escolar
de Regis-tro de Incidencias. | D GRS en el SiseVe.

realicen dentro delas\¢4




DERIVACION

Se orienta a las familias para
que sus hijos e hijas reciban
apoyo por parte de servicios
especializados de acuerdo a
sus necesidades.

!@' =]
R <5 Reuntd
semes Elaboracion de la

FAMILIAS ficha de derivacion

Es importante que las escuelas identifiquen a las entidades que brindan servicios
especializados para la atencién y prevencion de la violencia. Algunos de estos
servicios son: DEMUNA, CEM, Linea LOO hospitales y centros de salud,
comisarias, fisealia especializada de familia. Defensor© del Pueblo, entre otros

SEGUIMIENTO

Se supervisa el bienestar de los estudiantes Asimismo, se
monitores la atencién a los involucrados, incluyendo la brindada
por las entidades especializadas a las que se derivé el caso.

4

TUTORES FAMILIAS

Realizan reuniones para Se realizan reuniones
monitorear el avance de las para dar seguimiento a

acciones con los la situacion de sus
estudiantes. hijos e hijas

7 ~

Reunion

Elabaracion.de la
ficha:de-monitareo




CIERRE

Se finaliza la atencion del caso cuando se hayan cumplido
todos los pasos previos. Debe garantizarse la continuidad
educativa de los estudiantes involucrados, asi como su
recuperacion académica y emocional.

FAMILIAS

Se informa sobre los
resultados de las acciones
y los fundamentos para el Reunion Elaboracion del
cierre del caso. acta de cierre

- y SE REGISTRA EL CIERRE
SISQVG DEL CASO DE VIOLENCIA
ey ESCOLAR EN EL SISEVE.

Es importante que al cerrar un caso de violencia escolar
en el SiseVe, el responsable de convivencia de la IE
incluya toda la documentacién correspondiente.

PARA MAS INFORMACION INGRESA A LLAMA DE MANERA GRATUITA AL

0800-76-888
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¢ COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA SEXUAL
DEL PERSONAL DE LA ESCUELA A ESTUDIANTES?

Infografia basada en el protocolo N° 5 - Decreto Supremo N.° 004-2018-MINEDU.
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas

ACCION

Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
atendidos y las ninas, nifios y adolescentes involucrados esten protegidos

R — &8 — B¢ — 8] — [R— &R
b 4 3 4>

& -
PRESUNTO
ESTUDIANTES AGRESOR FAMILIAS DIRECTORES TUTORES UGEL
Se toman Se le separa de Se realiza una Denuncia lo Coordinan acciones Se le informa el

medidas para manera reunion para ocurrido al tutoriales para los hecho de
el cese de la preventiva de la informar las Ministerio Publico estudiantes violencia y las
videncia y la institucion medidas de o a la Policia involucrados y se acciones
proteccion del educativa proteccién al Nacional del Pert.  fomenta un espacio tomadas.
estudiante. estudiante de reflexion.

prevencion y

autocuidado

FowRy ="y

FoTRITSET

=

-
|

A

Acciones de

A tutoria individual
Elaboracion de los

Elaboracién Presentacion planes de tutoria
del acta de la denuncia individualizados

Emboracion
del‘informe

RD de
separacion

Acciones de
tutoria grupa!

Las medidas de proteccion llevadas acabo poi la
escuela deben garantizar que los estudiantes no ‘ Actualizacion del plan
sean expuestos a una nueva situacion de violencia : de tutoria de aula

Se registra el caso de : : NS Se registra el caso ;
violencia escolar en el Libro 1 : de .violencia escolar -
de Registro de Incidencias. : L esseed  en el Sise Ve.




DERIVACION

Se orienta a las familias para que
sus hijos e hijas reciban apoyo por
parte de servicios especializados
de acuerdo a sus necesidades.

e 9
L% Rk
‘! *9 rignon Elaboracion de la

FAMILIAS ficha de derivacion

Es importante que las escuelas identifiquen a las entidades que brindan servicios
especializados para la atenciéon y prevencion de la violencia. Algunos de es ios
servicios son. DEMUNA, CEM. Linea TOE), hospitales y centros de salud,
comisarias, fiscalia especializada de familia. Defensoiia del Ptiohlo entre otros

SEGUIMIENTO

Se supervisa el bienestar de los estudiantes Asimismo, se
monitorea la atencién a los involucrados, incluyendo la brindada
por las entidades especializadas a las que se derivé el caso.

I e S i e R ) = = mmae i e s g 228 B g st
B3 <

TUTORES FAMILIAS

Realizan reuniones para Se realizan reuniones
monitorear el avance de para dar seguimiento a
las acciones con los la situacion de sus
estudiantes hijos e hijas.

Se” -

Heunion

Fiabomciondela
ficha de monitoreo




CIERRE

Se finaliza la atencion del caso cuando se hayan cumplido todos
los pasos previos. Debe garantizarse la continuidad educativa
de los estudiantes involucrados, asi como su recuperacion

academica y emocional.

&
FAMILIAS

Se informa sobre los
resultados de las acciones
y los fundamentos para el Reunion Elaboracion del
cierre del caso. seipdeciers

&>y SEREGISTRAEL CIERRE
CIEcty DEL CASO DE VIOLENGIA
EEEESTE) ESCOLAR EN EL SISEVE.

Es importante que al cerrar un caso de violencia escolar
en el SiseVe, el responsable de convivencia de la IE
incluya toda la documentacion correspondiente.

PARA MAS INFORMACION INGRESA A LLAMA DE MANERA GRATUITA AL
0800-76-888

www.siseve.pe
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;COMO ATENDER UN CASO DE VIOLENCIA PSICOLOGICA,
FISICA Y/O SEXUAL POR PARTE DE UN FAMILIAR U OTRA PERSONA?

Infografia basada en el protocolo N.° 6 - Decreto Supremo N ° 004-2018-MINEDU
Dirigida a directores y responsables de convivencia de las instituciones educativas.

ACCION

. Se implementan medidas para que los casos de violencia detectados sean
: L atendidos y las nifias, ninos y adolescentes involucrados estén protegidos.

: TUTORES / DOCENTES DIRECTORES
Detectan las sefales de violencia Realizan la denuncia ante
contra el estudiante e informan cualquiera de estas instituciones.

dethiechiae g direocion dedd - Policia Nacional del Peru (PNP)
institucion educativa. - Centro Emergencia Mujer (C.EM')

- Fiscalia de familia
4 N~

Elaboracion det Formato unico de
informe denuncia

Este tipo de violencia no se registra en el Portal
SiseVe ni en el Libro de Registro de Incidencias.

DERIVACION

Se realizan acciones para
que los estudiantes reciban
apoyo por parte de servicios
especializados de acuerdo a d 3

n i ]
sus necesidades s

DE CONVIVENCIA UGEL
Coordina con el CEM para el Se informa el hecho, la
apoyo al estudiante denuncia y las acciones.
~ ~

£labotacion de. Elaboracion del
informe informe




SEGUIMIENTO

Se acompafa y supervisa el bienestar de los estudiantes Asimismo,

se monitores la atencion a los

involucrados, incluyendo la brindada

por las entidades especializadas a las que se derivo el caso

L >

RESPONSABLE
TUTORES DE CONVIVENCIA
Coordinan las acciones Coordina con la DEMUNA
individuales con los estudiantes. para el apoyo al estudiante
- ~

Elaboracion del plan de
tutorta individual

CIERRE

o<

previos. Debe garantizarse la

Efaboraciondel
informe

Se finaliza la atencion del caso cuando se hayan cumplido todos los pasos

continuidad educativa de los estudiantes

involucrados, asi como su recuperacién académica y emocional.
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RESPONSABLE
DE CONVIVENCIA

Coordina con la DEMUNA < Elaboragion del acta
para el apoyo integral al ' de cierre del caso

estudiante.

El director de la institucion educativa debe realizar la
denuncia una vez que haya tomado conocimiento del
hecho de violencia. En caso sea un docente o
administrativo quien tome conocimiento, debera
infomar al director para que realice la denuncia
correspondiente.

Fuente: Decreto Supremo N.8 004-2018-MINEDU
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Los directores de los centros educativos deben
comunicar a las autoridades competentes los
casos de maltrato fisico, psicoldgico, de acoso,
abuso y violencia sexual en agravio de los
estudiantes, entre otros.

Fuente: Art. 18 del Cédigo de los nifios y adolescentes
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qu RUTA PARA REPORTAR
[ " CASOS DE VIOLENCIA

;QUIEN PUEDE ;DONDE Y COMO
REPORTAR? REPORTAR?

Victimas o testigos de Ingresa a
algun hecho de selecciona "Reporta un
violencia escolar. caso", registrate con tu DNI
y genera una contrasefia.

;COMO GENERO
Y ENVIO EL REPORTE?

Selecciona "Nuevo reporte”,
completa el formulario con la
descripcion del caso y luego
selecciona "Enviar reporte".

S.IS'eVe Violencia Escolar

Ve | -
NL7 |contrala u LA APLICACION YA LA PUEDES

DESCARGAR DESDE PLAY STORE.

e
PERU | Ministerio
de Educacioén
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http://www.siseve.pe
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MITOS Y REALIDADES
SOBRE LA VIOLENCIA SEXUAL

a,MITOS

Los agresores sexuales
siempre usan la fuerza fisica

para obligar a su victima

Solo las nifias pueden
ser victimas de

violencia sexual

La violencia sexual es

siempre cometida por

La violencia sexual en nifios,
ninas y adolescentes siempre
ocurre en lugares oscuros y

solitarios.

El abuso sexual existe solo
cuando hay penetracion o

contacto fisico.

ey

euane
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REALIDADES | 9

Los agresores sexuales no siempre
usan la fuerza fisica, muchas
veces manipulan psicolégicamente,

mediante chantajes.

Tanto ninas, ninos como adolescentes
de uno u otro sexo pueden ser

victimas de violencia sexual.

La violencia sexual también-puede
ser cometida por adolescentes

hombres o mujeres.

La violencia sexual en nifos, nifias y

adolescentes también puede ocurrir

en espacios familiares y a cualquier
hora del dia.

El abuso sexual se puede presentar
sin contacto fisico, a través de
insinuaciones, exhibicionismo y acoso

por Internet o de manera presencial.

’6‘
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MITOS

Los agresores sexuales siempre
usan la fuerza fisica para obligar

a su victima.

La violencia sexual es siempre La vinlenc 1 ;

cometida por adultos.

R - - .. - s e ORIENTACIONES PARA
oot . o
ATENCION DE CASOS
DE VIOLENCIA SEXUAI
EN LAS ESCUELAS

RUTA PARA REPORTAR CASOS DE VIOLENCIA

" ¢ QUE SUCEDE DESPUES DE
REPORTAR EL CASO?

E' Afiadiere ae Gducnc-icr. o travr$ dé sus
insteme,ag. asegura que se Vner TR ey o s
frenar la sitik»cijx> ae v?Qtencia, c? »dar

preferir er. ej ambtv eseolar y nsta'A...!
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Es Todo acto de caracter sexual, con o sin contacto
fisico, ejercido con el fin de obligar a una persona a
realizar actos que no quiere. El agresor utiliza la

amenaza o persuasion para lograr su objetivo.

Son actos de violencia sexual con contacto fisico los
tocamientos indebidos, el coito no consentido, entre
otros-, y son actos de violencia sexual sin contacto
fisico el exhibicionismo, las insinuaciones, el acoso sexual

por internet o de manera presencial, entre otros.

¢COMO PREVENIR DESPE EL HO6AR
A VIOLENCIA SEXUAL EJERCIDA EN LA ESCUELA?

* Respetar las opiniones de las personas del
entorno familiar sin descalificarlas,
especialmente  debemos  establecer una
comunicacion  abierta 'y respetuosa con

nuestros hijos.

+ Buscar que nuestros hijos cuenten con una
educacion sexual integral y facilitar el acceso
a la informacion sobre violencia sexual a

través de profesionales en el tema.

* Participar en los talleres y charlas sobre
prevencion y tratamiento de la violencia sexual

que se planifican en las escuelas.
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" Dele confianza y seguridad para que cuente lo que sucede

* Comuniquese con el tutor para que se tomen medidas que
detengan el maltrato.

" Colabore con las estrategias de atencién que proponga la

e
g

escuela.

* Evite solucionar el problema por cuenta propia.

* Indiquele con claridad que esas conductas no son aceptadas.
+ Hablele expresando afecto y sentimientos positivos.
* Ensénele a asumir la responsabilidad por sus acciones.

» Colabore con la escuela para propiciar un cambio de
comportamiento.

¥ generay v cont' sefa.

JCOMT_CITYERD
N0 FL REyORTE?
B¢ ana "M evo 1. jorte”,
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EN PUEDE RER ORTAR? ¢DONDE Y cOMO "€Pg "TAR?
'$ 0 testigos (- algun Ingresa a ww v, sisev:_pe, s lecciona
0 (e vidleAcia - scolar “Reporta un ca. o, 10y . (rar. con tu DNI
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SiseVe Violencia Escolar

ORIENTACION,
PREVENCION
Y ATENCION ANTE

CASOS DE BULLYING
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IDENTIFICAR UN POSIBLE CASO

DE BULLYING

El acoso escolar o bullying es un tipo de violencia que

incluye conductas intencionales de hostigamiento, falta de

Informate en www.siseve.pe sobre
cOmo ayudar a las victimas de
violencia escolar.

respeto y maltrato verbal o fisico que recibe un estudiante
de forma reiterada por parte de uno o varios estudiantes,
con el objeto de intimidarlo o excluirlo, de manera que se
atente asi contra su dignidad y el derecho a gozar de un

entorno escolar libre de violencia.

W OR SV NIL AP SSRGS A No puede dormir o tiene

pesadillas con frecuencia.
- VERBAL

ultar, poner apodos, amenazar Golpear, empujar, asi como

o hablar mal a sus espaldas. esconder, robar o romper objetos.

Trae rotos sus Gtiles escolares

- CYBERBULLYING BULLYING ETNICO-RACIAL o afirma que los pierde.

Agresiones o comentarios

Intimidar o humillar a través ] ) .
despectivos referidos al origen

del celular u otros equipos. _
cultural de un estudiante.

BULLYING HOMOFOBICO

Agresiones o comentarios

Sus calificaciones bajaron,
no hace las tareas o trae
anotaciones constantemente.

Situaciones de

. . referidos a la orientacié sexual
aislamiento o rechazo.

de un estudiante.


http://www.siseve.pe

SENALES DE ALERTA PARA IDENTIFICAR

UN POSIBLE CASO DE BULLYING

Informate en:.siseve.pe sobre
como ayudar a las victimas de
violencia escolar.

Regresa de la escuela No puede dormir o Trae rotos sus utiles
con moretones, tiene pesadillas con escolares o afirma
arafiazos o con el frecuencia. que los pierde.
uniforme roto.

Sus calificaciones
bajaron, no hace las
tareas o trae
anotaciones
constantemente.

sseve

T e #ROjAALaViolencia




f REALIDADES

No es maltrato, “solo es una 1

PR3

broma”, “son cosas de

PR3

chicos”, “es mejor no
involucrarse”.

La mejor forma de
defenderse es respondiendo
de la misma manera.

“El maltrato solo se
da entre hombres”.

Solo la victima
necesita ayuda.

Mejores "
pums (T} N . Pero Privero]



