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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 01644

Sefiores R.U.C.
Direccién
Teléfono Fax :
Nro. Cons. 376 Fecha : 25/10/2021 Documento : PEDIDO 00401
Concepto CONTRATACION DE SERVICIO DE REGISTRO Y ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO EN EL SIGA PAR
UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL
SERVICIO DE ANALISIS Y REGISTRO DE INFORMACION
TERMINO DE REFERENCIA:

REGISTRO Y ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA Y

SERVICIO PARA LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO DE LA UGEL

CUSCO. -

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. GUSCO - UGEL CUSCO
en la siguiente direccion : AV. CAMINO REAL 114 Teléfono : 244494

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacién debe incluir el 1.G.V.

- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de !a cotizacion :

= Remitir junto con su cotizaci6n la Declaracién Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y seliadas.

- Indicar su razén social, domicilio fiscal y niimero de RUC




DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Seriores

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO.

Presente.-
El QUE S€ SUSCIIDE, ..evirieiereeiereesesiniress s sstt e eseseseesceesemeneessesassesasseas sesann , identificado con Documento
Nacional de Idenfidad N.°........ccoeviiviiiiiiieeeei, Representante Legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC Teléfono Fijo Teléfono Celular

Correo Electrénico

Persona de Contacto N.° DNI

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién de mi representada se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni estd inhabilitade para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente
proceso de contratacién.

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefaladas en el numeral 20.1.2 del Arficulo 20 de la
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generall.

Sus representantes legales no fienen grado de parentesco hasta el 4° grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con los funcionarios o servidores de Ia
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria.

Su Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl)

- CcCl Banco

L
por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que cormesponde al indicado CCl en
el Banco indicado.

7. Lapersona de Contacto @s...couuecverninererererins identificado con Documento Nacional de Identidad N.°
........................ CONCEIUIAN ...cirvrirrireeiiiniiiiinenn. Y COMEO @IECTIANICO vevviviiierirsirieieereeeneeeeerereseesereseneanen

8. Cuenta con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores en el rubro del objeto de la
confratacién (En caso el importe de la cofizacion sea igual o mayor a 1 UIT)

9. El coreo electronico es el medio oficial, donde se me notificara la érdenes de compra y servicio,
ampliaciones de plazo, resolucién de contrato u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia
siguiente de su recepcién.

Ciudad y fecha.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
o Representante Legal, segin
corresponda



TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIO DE REGISTRO Y ELABORACION
DE ORDENES DE COMPRA Y SERVICIOS CON EL FIN DE ATENDER LOS TRABAJOS DE LA OFICINA
DE ABASTECIMIENTO DE LA UGEL CUSCO.

. DEPENDENCIA SOLICITANTE: Oficina de Abastecimiento.
. OBJETO DE LA CONTRATACION: “Contratacion de Servicio de Registro y elaboracion de
ordenes de compra y servicios.
FINALIDAD PUBLICA: El servicio tiene como finalidad la revisién y registro de elaboracion
de Ordenes de Compra y Servicio.
L. VINCULACION AL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL: El presente Requerimiento permitira
el cumplimiento de la Actividad Operativa "GESTION ADMINISTRATIVA",
OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
*  Elobjetivo que se pretende alcanzar con la presente contratacion es registrar y elaborar
Ordenes de Compra y Servicio en el SIGA de la oficina de Abastecimiento de la Ugel
Cusco.
DESCRIPCION DEL SERVICIO Y CONDICONES
Revisar las Ordenes de Compra y Servicio generadas por la Oficina de Abastecimiento

Registrar y elaborar ordenes de compra y servicio en el SIGA de la oficina de
Abastecimiento.

Publicacién en la pagina de la Ugel de diferentes bienes y servicios.
seguimiento y revision de los Pedidos Siga.
Registrar tas Ordenes de Compra y Servicio no registradas en el SEACE.

Tramites administrativos

IV. PERFIL REQUERIDO

El contratista debe cumplir con el siguiente perfil:

* Técnico y/o bachiller en Computacion e Informatica, contabilidad, administracion, economia.

* Capacitacion mediante cursos, talleres, programas de especializacién o diplomados en
Contrataciones del Estado con un minimo de 80 horas.
Capacitacion mediante cursos, talleres, programas de especializacién o diplomados en el
SIGA con un minimo de 80 horas.

*+ No tener impedimentos para contratar con el estado (Art. 11 del TUO de la Ley de
Contrataciones del Estado).

*  Manejo del SIGA y SEACE.

« Experiencia minima de 1 afio en actividades relacionadas en la oficina de Abastecimiento.

V. DE LA PRESENTACION DE DOCUMENTOS
Los documentos del perfil del contratista deberan ser presentados de manera fisico o virtual por
mesa de partes de la UGEL Cusco, en el diay horario sefialados en la publicacién de la cotizacién,
el cual debera tener el siguiente orden:



.Curriculum Vitae Documentado

» Capacitaciones.
Contar con RUC, vigente y habido.
Contar con RNP, de corresponder siendo mayor 1 UIT.
Copia simple del DNI

Eal < I

5. Declaracién jurada del proveedor
Los documentos deberan ser presentados en orden cronoldgico (del mas antiguo al mas
reciente) debidamente foliados.

VI. LUGAR DE EJECUCION:

La prestacion sera ejecuta en de manera presencial en la Oficina
de Abastecimiento de la UGEL Cusco.

VII. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion del servicio de analisis y registro de informacion seré desde el dia siguiente
de la notificacion de la orden de servicio no debiendo exceder al 31 de diciembre.

VIil. SUPERVISION Y CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por la Oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor a los 5
dias de recibido en informe de actividades presentada por parte de El Contratista.

IX. FORMA DE PAGO:

El pago se realizara en forma mensual al termino del servicio realizado y otorgada la
conformidad para la cual se presentard el respectivo informe del servicio en mencién

Para la procedencia de pago, el contratista deberd presentar por mesa de partes de la Entidad
la siguiente documentacién:
» Comprobante de pago (Recibo por Honorarios Electronico)
» Copia de la Orden de Servicio
tnforme de Actividades
+ Carta de autorizacion para pagos a Cuenta Interbancaria - CClI
Los pagos se realizaran como maximo a los 7 dias calendario de emitido el informe de
conformidad.
X. DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:
+ (Codigo de Cuenta Interbancaria CCI.
» Fotocopia de DNI.

XV CONFIDENCIALIDAD:
El Contratista se compromete a guardar reserva de la Informacién privilegiada que
conociera durante el periodo de ejecucién contractual, no revelando en forma oral, escrita,
ni por cualquier otro medio, hechos, datos, procedimientos y documentacién de acceso
restringide (confidencial), incluso después de culminar las prestaciones contratadas por
la Entidad
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