PERFIL DE PUESTO

JEFE DE ALMACEN - UNA (01) PLAZA ]
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General: Experiencia Minima de cuatro (04) afios en
el Sector Plblico y/o Privado

EXPERIENCIA Experiencia Especifica: Experiencia Minima de tres (03) aios en
el sector publico al cargo al que postula y/o similares.

Formacion Académica, grado Titulo Profesional de Administracion, Contabilidad, Ingenieria

académico y/o nivel de estudio Industrial y Derecho con certificacion OSCE.

Tener certificado vigente por el organismo supervisor de
contrataciones del estado osce (obligatorio)

Cursos y/o programas de especializacion en cadena de suministro,
gestion de almacén, logistica, SIGA — Modulo y la ley N° 30225 y
su reglamento.
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nocimientos para el puesto Gestion Pablica, Manejo de SIGA MEF — Médulo de Almacén y
y/o cargo: minimos e de métodos de valoracién de inventario (PEPS y Promedio) y
= £0U} findispensables y deseables manejo del SIAF - MEF
E

Orientacion hacia el logro. Iniciativa. Trabajo en equipo y
cooperacién. Compromiso. Capacidad de organizacion y
planificacién. Capacidad de analisis y Resolucién de problemas,
Organizacion de Informacion y Comunicacion oral y orden.
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Organizar, planificar y supervisar la ejecucion de los procesos de almacén y distribucion de bienes,
recursos y materiales educativos, de acuerdo a la normatividad vigente.

> Supervisar, monitorear y organizar las actividades de almacén y distribucién de los bienes,
recursos y materiales educativos para asegurar el cumplimiento de los objetivos operativos
vinculados.

Supervisar y organizar la distribucion y entrega de los recursos y materiales educativos a las
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\\v‘i/; diferentes instituciones educativas del &mbito de jurisdiccion de la UGEL, de acuerdo al cuadro
g/ de distribucion de materiales y en coordinacion con el area de Abastecimiento.
=" » Supervisar, verificar y controlar el ingreso y calidad de los bienes al almacén, de acuerdo a las
especificaciones de las érdenes de compra y notas de entrada al almacén.
> Supervisar la racionalizacion de los bienes materiales y hacer cumplir la atencion de acuerdo al
plan anual de adquisicion por dependencias seglin cronograma
» Organizar, dirigir y cordinar su operatividad de los procesos tecnicos de almacenamiento y
distribucion en los almacenes con metas presupuestales, de gasto corriente y por inversion.
> Supervisar el kardex contable general de almacenes
» Supervisar entradas y salidas a la entidad en su situacion fisica de los bienes, a fin de suscribir su
conformidad en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA
> Efectuar el seguimiento permanente en el cumplimiento de funciones de personal a su cargo
> Supervisar las conciliaciones de las existencias fisicas previo informe tecnico a la direccion de la
oficina de logistica
%  Otras funciones relacionadas que en el ambito de su competencia le sean asignadas por su superior
jerarquico
Condiciones esenciales del contrato
CONDICIONES DETALLE

Lugar de Prestacién de Servicio Unidad de Gestion Educativa Local Cusco — Oficina de Almacen

Inicio : 18 de abril del 2022.

Duracién del Contrato Termino : 31 de julio del 2022.

S/. 3,000 (Tres mil con 00/100) soles incluyen montos afiliados de

Contraprestacion Mensual la Ley, asi como toda deduccion aplicable al trabajador.




