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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : gp1644

Sefores : R.U.C.
Direccidn g

Teléfono < Fax :
Nro.Cons. : 102 Fecha : 24/03/2022 Documento : PEDIDO 00088
Concepto : CONTRATACION DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE GESTION INSTITUCIONAL

UNIDAD

DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA

UNITARIO TOTAL

SERVICIO DE ASISTENTE EN PRESUPUESTO

TERMINO DE REFERENCIA:

ESPECIFICACIONES MANEJO Y VALIDACION DEL SISTEMA SIAF WEB

TECNICAS: APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS DE
GESTION
APOYAR EN LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS
INTERNOS Y EXTERNOS DE ACUERDO AL AREA
ELABORAR LA DOCUMENTACION RESPECTIVA PARA LA
RESPUESTA Y ATENCION AL USUARIO
OTRAS FUNCIONES AFINES AL AREA DE PRESUPUESTO Y
PLANIFICACION

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO
en la siguiente direccion : AV, CAMINO REAL 114 Teléfono : 244494

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacién debe incluir el .G.V.

- Plazo de Entrega / Ejecucion del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacién :

- Remitir junto con su cotizacién 1a Declaracién Jurada y Pacto de Integridad, debidamente fi as y selladas.
- Indicar su razén social, domicilio fiscal y nimero de RUC
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TERMINOS DE REFERENCIA.

CONTRATACION DE SERVICIO DE UNA PERSONA NATURAL PARA EL
AREA DE GESTION INSTITUCIONAL DE LA UGEL CUSCO.

AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO

Area de Gestion Institucional.
OBJETO DE LA CONTRATACION

Contrataciéon de los servicios de una (01) Persona Natural para realizar labores

especificas de apoyo en las acciones referidas a la oficina de presupuesto, en coordinacién con la
responsable del drea de Gestion Institucional de la UGEL Cusco.

FINALIDAD PUBLICA

Organizar la documentacion de! area y garantizar de esta manera el normal
funcionamiento de actividades propias del drea de Gestion Institucional- Area de
Presupuesto y planificacion

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio se contratara por locacion de servicios, elaborado por el Jefe del Area de
Gestion Institucional, de la SEDE de la UGEL Cusco.

FUNCIONES ESPECIFICAS

% Labores especificas:
I. Manejo y validacion del sistema SIAF WEB.
2. Apoyo Técnico en elaboracion de documentos de Gestion

REQUISITOS DE CALIFICACION

a) Perfil.
I.  Titulado universitario en la carrera profesional de Economia,
Administracion, Contabilidad y/o afines

II.  No tener impedimento para contratar con el Estado.
III.  RUC y RNP activo y habido.

b) Experiencia.

e Experiencia minima de 9 meses, en funciones a fines. Se considerara practicas
profesionales
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7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio seré a partir del dia siguiente de la notificacion de
la orden de servicio no debiendo exceder de dos meses.

8. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se ejecutara en el area de Gestidn Institucional, ubicada en AV. Camino
Real.

9. RESULTADOS ESPERADOS
Eficienciay eficaciaen las labores y funciones para atender las necesidades requeridas

en el Area de Gestion Institucional, interrelacion con los integrantes de la comisidn.

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara a la entrega de cada producto del servicio, segin aprobacion del

area del usuario

- M s por el servicio de cada mes

11. VALOR REFERENCIAL

S/. por dos meses de Servicio prestado

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por la Oficina de direccién del Area de
Gestion Institucional, en un plazo que no excedera los cinco (05) dias habiles
posteriores a la ejecucion del Director del Area de Gestidn Institucional, previo
informe.




ANEXO N°03: DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

| “DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y

| DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MiNIMOS”
|

Senor;
Dr. .Luis Angel Delgado Vascones
Director de la UGEL-Cusco

Presente -

Mediante el presente ol suscrito,  postor  y/o Representante Legal de

B e T I —————— con RUC
.................. declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la
Ley N* 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2. Ser responsable de Ia veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que
presento, :

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones Y procedimientos de la presente
contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas
en mi cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser
favorecido con la contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como en |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, 20 de Enero de 2022

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, seguin corresponda

DN{ N ;

RUC N:

De acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Lay de Contrataciones, la Entidad puede declarar ia nulidad de oficio,
de las Ordenes de Compra o Servicios, si se contraviene (o indicado en la presente Declaracién Jurada



DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Senares: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO.

Presente -
El que se suscribe.identificado con Documento Nacional
A RN s s Represemtante Legal de, la empresa;

Némhra o Razon Social:

Domicilio LEQEI.iIZ‘

= B £ — " Tektono Gelar
Correo Electranico il o e
Parsona de Contacto T e N DNI

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente infl:;ﬁlnacidﬂ se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2.  Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente proceso
de contratacion.

Conoce las sanciones contenidas en fa Ley N” 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

4. Conoce y acepto las modalidades de comunicacién sehaladas en el numeral 20.1.2 del Articulo.20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, .

5. Sus representantes legales no tienen grade de parentesco hasta el 4° grado de consanguinidad o 2° de afinidad,
ni por razén de matrimaenio o por unién de hecho, con los funcionarios o servidores de la UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL - cUSCO,

6. Su Cadigo de Cuenta Interbancaria {CCH
jcel ' T Banco
i X

"o 10 que 08 HEGEE B 80 HoTBIS deben ser abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en ef
Banco indicado.

7. Cuenta con inscripeion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC),

8. Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) an el rubro del objeto de lo
contratacion (En coso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

lectrénico es el medio oficial, donde se me notificara ampliaciones de plazo. resolucion de contrato
u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcidn,

Ve g:.\o 3 #:’0 ‘. Declara y garantiza no haber, directo o indirectamente, o tratandose de uno persona natural o juridica a través
/ , de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

Estado, ofrecido, negociads o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal

Y ot = anrelacion al contrato u orden dé compra y servicio.
-
o., | .04 | Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato u orden de compra y
“‘J"_L_,_gua_\f,-’ servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,

dilecta o indirectamente o a fravés de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales. funcionarios, asesores y personas vinculadas & las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.,

Ciudad y fecha.

de del 2021.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
0 Representante Legal, segun
corresponda



