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SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA : 312  GOB. REG. DPTO. CUSCQ - UGEL CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 001644
Sefiores R.U.C.
Direccion
Teléfono : Fax
Nro.Cons. : 18 Fecha : 25/01/2023 Documento : PEDIDO 000020
Concepto : SERVICIO DE ASISTENTE TECNICO EN ABASTECIMIENTO
UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
MEDIDA UNITARIO TOTAL
SERVICIO DE ASISTENCIA EN SERVICIOS GENERALES
TERMINO DE REFERENCIA:
TECNICO PRESENTAR LA DOCUMENTACION SEGUN TDR
ADMINISTRATIVO
TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

en la siguiente direccién ;: AV. CAMINO REAL 114 Teléfono : 244494
Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacion debe incluir el 1.G.V.

- Plazo de Entrega / Ejecuci6n del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacién :

- Remitir junto con su cotizacion la Declaracién Jurada y Pacto de Integridad, debidamente firmadas y selladas.

- Indicar su razén social, domicilio fiscal y numero de RUC

ef.ogistica




GESTION DE LAS CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO

Formato N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA - REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE SERVICIO
DE LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO

“Unidad de Organizacién o Programa | Oficina de Abastecimiento
| Denominacién de la Contratacién _| Servicio de Asistente Técnico

(1. Finalidad Publica

Mediante el presente servicio se busca garantizar que los requerimientos de las éreas
usuarias se lleguen a realizar a través de compras menores 8 UIT y procedimiento
de seleccion segun lo programado en el Plan Anual de Contrataciones

2. Objetivo de la Contratacion

Servicio de especialista en SIGA para la Oficina de Abastecimiento, a fin de cumplir
con las metas y objetivos programados para el afio fiscal 2023.

3. Alcances del Servicio

» Evaluar y revisar los Requerimientos Técnicos Minimos para compras menores a
8UITS, Peru Compras y Procesos de seleccion aprobados para realizar la
contratacion segtn solicitado por las Unidades Organicas.

* Proyectar y elaborar Pedido, Consolidado, Registro de CCI, Cuadro Comparativo,
Certificar, compromiso anual, compromiso mensual, Orden de Compra, Orden de
Servicio y notificar las mismas a proveedores de bienes y servicios.

e Apoyo en la elaboracién de bases de procedimientos de seleccion.

* Realizar indagaciones y/o anélisis del mercado de proveedores para la
determinacion del valor estimado y/o referencial de los procedimientos de seleccion,
identificar pluralidad de oferta, potenciales factores de evaluacion, entre otras |
condiciones relevantes para la contratacion.

e Seguimiento de los expedientes de contratacion.

e Coordinacion con diferentes areas usuarias

e Brindar asistencia técnica a las areas usuarias en la elaboracion de las
especificaciones técnicas y términos de referencia para la contratacion de bienes,
servicios, a fin de que cumplan con las condiciones establecidas en la Ley de
Contrataciones con el Estado y su Reglamento

» Reportar las incidencias que se presenten con el sistema SIGA al sectorista de la
entidad.

» Coordinar las actividades con los responsables técnicos, de presupuesto y logistica
de las diferentes unidades, a fin de que éstas cumplan eficientemente los diferentes
procesos de programacion y ejecucion del presupuesto haciendo uso del SIGA.

 Identificar oportunidades de mejora para los procedimientos de atencion y/o gestion
que le sean asignados, y proponer alternativas de solucién a los mismos conforme
a las normas de contratacion publica que se encuentren vigentes.

» Otras actividades relacionadas con las actividades del objeto de la contratacién que
asigne el encargado de Abastecimiento.

4. Requisitos minimos del Locador
Condicidn del Perfil
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UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO

Formacion académica:

e Bachiller y/o Técnico en Ingenieria de Sistemas. Informética, Contabilidad,
Administracion, economia y carreras afines.

Cursos y/o Estudios de Especializacién

e Cursos en Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA
e Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF
» Cursos en contrataciones del estado

Conocimiento:

e Gestion publica
o Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE.
o office

Experiencia laboral:

e Experiencia General: Minimo de dos afios y medio (2 y 1/2) en entidades
publicas y/o privadas.
e Experiencia Especifica: Minimo dos (02) afios en la oficina a desempeniar.

Condiciones Generales:

Tener registro anico de contribuyente habilitado.

Tener codigo de cuenta interbancaria (CCl).

Contar y estar habilitado en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).
Contar con Certificacion por el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (OSCE), vigente.

Nota importante: La experiencia se acreditard mediante constancia de prestacion,
constancia laboral, ordenes de servicio, contratos y/o comprobante de pago, o
cualquier otro documento que demuestre de manera fehaciente la experiencia
solicitada.

: 5. Seguros (De Corresponder)

No es el Caso.

6. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: El servicio se realizaréd de manera presencial, este deberé darse en la Av.
Camino real 114 UGEL CUSCO.

Plazo: Tiempo de la contratacién se efectuard en un plazo de sesenta (60) dias
calendarios o dos meses, contados a partir del dia de la confirmacién de la recepcion
de la orden de servicio por parte del proveedor seleccionado.

7. Entregébles
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El proveedor(a) del servicio, presentard dos entregables, conteniendo la siquiente
informacién:

Entregable:
* Informe detallado de las actividades descritas en el numeral 3, en un plazo de |

hasta (30) dias calendarios; contados a partir del dia de la confirmacién de la
recepcion de la orden de servicio.

| 8. Conformidad

La conformidad de servicio serad otorgada por la oficina de Abastecimiento, previo
informe de Conformidad del encargado de abastecimiento.

| 9. Forma y Condiciones de Pago

El pago del servicio se efectuaréd en dos armadas iguales, incluido los impuestos de ley;
de acuerdo al siguiente detalle:

Pago : A la presentacion del entregable, previo informe de conformidad del encargado
de Abastecimiento.
| e Primer pago en 30 dias
e Segundo pago en 60 dias
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los diez (10) dias calendarios siguientes a la conformidad del servicio, siempre
que se verifique las condiciones establecidas en el contrato para ello.

| 10. Responsabilidad por Vicios Ocultos

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los)
servicio (s) ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del |

Estado y su Reglamento.
11.Confidencialidad (De corresponder) - ]
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La persona natural que participe en el presente servicio se compromete a:

a. Mantener de manera confidencial la informacion que le sea proporcionada y toda
aquella que se genere entorno a ella como producto de la prestacioén de sus
servicios, no emplearla en beneficio propio o de terceros mientras conserve las
caracteristicas de confidencialidad o mientras sea tratada como informacién de
la UGEL.

b. Informar inmediatamente al jefe inmediato sobre cualquier hallazgo o innovacién
alcanzada en el desarrollo de su trabajo, a colaborar con la mayor diligencia en
la documentacion y declaracion de lo hallado y a mantener sobre todo los
compromisos de confidencialidad requeridos y necesarios.

Estar obligada a la confiabilidad de la informacion que reciba a raiz de la presente
refacion contractual y/o toda la informacién, analisis y conclusiones contenidos en sus
informes, escritos y recursos durante el plazo de ejecucién contractual y hasta dentro
del plazo de un afio desde la recepcion de la conformidad del informe final, a menos que
cuente con un pronunciamiento escrito de la UGEL, en sentido contrario.

12.Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
de la contratacion, el MVCS le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:
Penalidad diaria

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b.2) Para obras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente de la
contratacion o item que debib ejecutarse o, en caso que estos involucraran obligaciones
de ejecucion periodica o entregas parciales, a la prestacion individual que fuera materia
de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

13.0Otras Penalidades (De Corresponder)

No es el caso.

14. Solucion de Controversias
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Las controversias que se deriven de la ejecucion, interpretacién del contrato, orden
de compra y/o servicio, son resueltos mediante conciliacién y/o accion judicial.

' 15. Clausula Anticorrupcion

Declaracion del Proveedor

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 de Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la
gjecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que
tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

Nombre, firma v sello del résponsabkle/,d'e la Unidad de Organizacién o Programa
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COBIERND REGIONAL . . . : U.E. N° 312
cusco Gobierno Regional Gerencia Regional de

Unidad de Gestion

de Cusco Educacién Cusco Educativa Local de Cusco

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

~ ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Sefior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de
................................................................................................................... con RUC

1. No tenerimpedimento paracontratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

2. Serresponsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del 2022

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segun corresponda

DNI N° :

RUC N:

Importante: .
De acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Ley de Contrataciones, la Entidad puede declarar la nulidad de oficio, de las Ordenes

de Compra o Servicios, si se contraviene lo indicado en la presente Declaracion Jurada



U.E.N° 312
Unidad de Gestion
Educativa Local de Cusco

. cusco Gobierno Regional Gerencia Regional de
, T e de Cusco Educacion Cusco

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO
Presente. -

El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°
.......................................................................... representante legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular:
Correo Electrénico:

Persona de Contrato: | N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado CCl en el
Banco Indicado

7. Cuenta con inscripcion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de la

contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. Elcorreo electrénico es el medio oficial, donde se notificara ampliacién de plazo resolucién de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los érganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarios
asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacién al contrato u orden de compra y servicio.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se

refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 2022.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor

O Representante Legal, segun corresponda
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Unidad de Gestion

de Cusco Educacién Cusco Educativa Local de Cusco
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

o TSP (Represéntate  Legal de

S eeeeererreeeserasnrrreerreeeesninnerreaeeressaaaaens ),con Documento de Identidad N°...............ccoovvierinnnn. en representacion de

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Cusco, ....... de.oeiiiiii Del 2022

Nombre, firma y sello del solicitante 0 Rep. Legal de la empresa
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NOTA

INDAGACION DE MERCADO

> la cotizacion debe estar foliado en cada una de las hojas que lo conforman.
N3 > el postor debera presentar lo siguiente:
e 1. adjuntar

a) SOLICITUD DE COTIZACION.
b) FICHA RUC

c¢) FICHA RNP (OBLIGATORIO MAYOR A 1 UIT).

d) ANEXOS D.J. (ANEXOS 1, 2 Y 3)
e) TODOS LOS DOCUMENTOS FIRMADOS Y SELLADOS.
f) SIN BORRONES NI ENMENDADURAS.

2. PRESENTACION

MODALIDAD DE PRESENTACION DE LA COTIZACION Y DEMAS DOCUMENTOS
a) FISICA: MESA DE PARTES DE LA UGEL CUSCO (EN SOBRE CERRADO).
DIRECCION AV. CAMINO REAL 114 S/N.

b) VIRTUAL: INGRESAR A LA PAGINA WEB DE LA UGEL CUSCO (MESA DE PARTES
VIRTUAL).

NOTA: alcanzar estrictamente la documentacién solicitada de manera ordenada (en solo
archivo PDF), la documentacién a presentar debe ser legible y no tener enmendaduras o estar
tachados, caso contrario no se tomard en cuenta.

HORARIO DE PRESENTACION (9:00 A.M - 16:00 P.M).

VIGENCIA DE LA PUBLICACION DE LA COTIZACION 02 DiAS.
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