Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

SOLICITUD DE COTIZACION
UNIDAD EJECUTORA 312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO
NRO.IDENTIFICACION : 1644
Sefiores
R.U.C
Direccion
ITelefono
Fax
CCMN 12001
Concepto : CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL PARA EL MODULADO, EMBALAJE, ROTULADO Y CONTROL DE MATERIALES EDUCATIVAS DOTACION
2024 RUTA 1 - UGEL CUSCO. J
__:;;'Jgﬁ; ;':'[::2 DESCRIPCION PRECIO UNITARIO |  PRECIO TOTAL

SERVICIO  |CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL PARA EL MQODULADO, EMBALAIE, ROTULADO
Y CONTROL DE MATERIALES EDUCATIVAS DOTACION 2024 RUTA 1 - UGEL CUSCO.

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa
local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114
Condiciones del bien o servicio

*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :

*Validez de fa cotizacion :

*Fecha:

itir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta de autorizacion

debidamente firmada y sellada.

AREA DE LOGISTICA
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TERMINDS DE REFERENEIA
CONTRATACIN DE SERVICI DE UN PERSONAL PARA EL MIDULAD, EMBALAUE, ROTULADO Y CONTRIL DE
MATERIALES EDUCATIVOS DOTACION 2024) RUTA | - UGEL CUSCO

| DEPENDENCIA | Oficina de almacen - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCo
SOLICITANTE

7. DENOMINACION | Servicid-[]avlz-ii'—elgpuynmw actividades de modulado, embalaje, rotulado y control de materiales de Fducativos dotasitn 2024
DELSERVCID | 12 sficins de Almacén de la UNIDAD OE GESTION EDUCATIVA LOCAL DEL CUSCORUTA L

3 ANTECEDENTES | 3.4 En el marco de ln dispuesto en el numeral 74 de la Resolurion Ministerial N B43-
7016-MINEDL que maodifica la Norma Técnica: “Normas y procedimientos para la
gestian del proceso de distribucitn de materiales y recursos educativos para las

‘ institucinnes y programas educativos pablices y centros de recursos educativos”
aprobada con Resolucian Ministerial N' 543-2013-E0, a DIGERE requiere el
| servicio de asistencia téenica para el apuyo & las 224 UGEL de! ambita nacional en
' la gestion del proceso de distribucian de materiales educativos a las Instituciones
‘ Educativas de su jurisdiccion.
3.7.- Resolucian Ministerial N® D86-2023-MINEDU -2023-MINEDU, del 2! de junia del
‘ 9073 mediante la cual se actualiza la "Relacidn de materiales educativos para la
| Educacidn Basica correspondiente a las dntaciones 2024".
‘ 2.3~ OFICI0 MULTIPLE N* 00N34-2023-MINEDLU /YMGP-DIGERE.
‘ 3.4.- Ley N 31298, "Ley que prohibe a las Entidades Pblicas contratar personal
mediante la mudalidad de locagion de servicios para actividades de naturaleza

‘ subordinada”.
4. FINALIDAD __“ £l presente servicio contribuiré al fortalocimiento en las capacidades operativas y de gestion de la UGEL Cuscoen la
BUBLICA distribucidn, entrega de los materiales educativas de la dotacian 9024 asf cama garantizar el buen inicio def afia escolar

‘ 7024 y el cumplimienta de las metas Institucionales 2024

5. VINCULACION |
AL PLAN
OPERATIVO ‘ El presente requerimient permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa COOI3 "ADI0DIG4400021 GESTIINAR LA

INSTITUGIDNAL | RECEPION, ALMACENAMIENTD, CONTROL, CONSERVACION, CUSTADIA Y DISTRIBLION DF LOS BIENES
| EXISTENTES EN ALMACEN "

B. OBJETIVO DE "—[Elﬁt;a-tacmn dPUﬂ;—[;E!P\—UrEi[]—lE brinde apoyo e el cnmprnmis—ud_e dase_mpeﬁu_ Distribucian de Materiales Fducativos
\ \L LA CONTRATACION | dotacian 2024- y ef Proceso de Distribucian de Materiales Educativos dotacian 2024 en los almacenes de fa UGEL Cusco

WWW.UGELCUSCO.COM
Prolongacion Collasuyo — Av. Camino Real N2 114 - Cusco
Telf. 084 244494

Cusco - Peru

9 " | para su posterior entrega a todas las I1.LE de Ja Jurisdiceion del ambito de la UBEL Cusco. S
97. JUSTIFICACIEN | 7Lz Uficina de Almacén tiene a su cargo la receprion, acondicionamiento y distribucian de materiales educativos
"/ DELA ‘ . diferentes instituciones educativas, del ambito de I Unidad de Gestidn Educativa Local de Cusco. ‘
CONTRATACION v la dficina de Mmacén, reguiere contratar a una persona natural mayor de edad para apoyar en la atencion de
| | B |a necesidad que se pretende satisfacer bajo la modalidad de contrato de prestaci6n de servicios. _\

| 6
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0
CARACTERISTICAS
DEL SERVICID A
REALIZAR

8. DESCRIPCION | EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES

v" Seguimiento y manitoreo en el proceso de distribucidn de materiales educativos de UGEL a ILEEs en
coordinacidn con el Comité de Materiales para la ruta |, de acuerdo a los cuadros de distribucidn de
materiales educativos dotacidn 2024 alcanzados por la responsable de almacén o quien haga sus veces.

v Apoyo en el carguio de materiales educativos Dotacidn 2024 en el almacén de la UGEL CUSCO,
correspondientes a la Ruta .

v' Muodulado, Embalaje y rotulado de los materiales Educativos dotacign 2024 a entregar en funcion a los cuadros

de distribucidn de la Ruta .

v Apoyo en el control de despachn de materiales educativos dotacidn 2024 de la ruta |.

9. ENTREGABLE

e

Un dnico entregable la cual deberd ser presentado a través de una carta cuyo plazo de entrega se contabiliza a partir del
dia sgte de la suscripcidn del Contrato y/u notificacidn de la orden de servicio, las cuales deberdn contener el detalle de
las actividades del servicio realizado, entre elfos:
v Apoyo en el contral de la salida de los materiales educativos para la ruta |, de acuerdo a los cuadros de
distribucidn de materiales educativos dotacign 2024 alcanzados por la responsable de almacén o quien haga
SUS VECES.

v" Apoyo en el carguio de materiales educativos Dotacidn 2024 en el almacén de la LGEL CUSCO,

correspondientes a la Ruta 1.
v Muodulado, Embalaje y rotulado de los materiales Educativos dotacitn 2024 a entregar en funcidn a los cuadros |

de distribucidn de la Ruta .

Debiendo en cada entregable documentarse coma reportes, fotografias, fotocapias de algunas PECOSAS, , etc, segdn
corresponda, las mismas que serviran como evidencia de los trabajos realizados las cuales deben ser ingresados par

mesa de partes de la entidad, mediante FUT de la Entidad.

En caso el drea usuaria detectara observaciones al entregable, éstas serdn comunicadas al correo electrdnico del

proveedor y deberdn ser subsanadas por éste en el plaza méxima de hasta 10 dias calendarios de comunicadas.

__TECNICOS,
NORMAS
METROLGGICAS
Y/0 SANITARIAS

10. REGLAMENTOS | La persona natural contratado/a deberd regir su desemperio de acuerdo a las condiciones prescritas en los Términos de |

Referencia.

m

WWW.UGELCUSCO.COM
Prolongacién Collasuyo ~ Av. Camino Real N2 114 - Cusco
Telf. 084 244494
Cusco - Peru
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Unidad de  Gestidn
Educativa Local de Cusco

‘\Aﬁo del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia y de la Conmemoracion de las Heroicas Batallas de Juniny

. REQUISADS
DEL PROVEEDOR

12. LUGARY PLAZO
DE LA PRESTACION
DEL SERVICO

13, WGARDE
PRESENTACION DEL
ENTREGABLE

Ayacucho”

| EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON EL SIGUIENTE PERFIL:

FORMACIN ACADEMICA:
v" Ser mayor de edad.

v Declaracian Jurada de haber concluido secundaria completa
v Copia simple de documento Nacional de Identidad ( ON)
EXPERIENCIA GENERAL
v Haber trabajado en servicios similares o iguales las mismas que serén acreditadas mediante declaracidn
jurada
v Formata Unico de Tramite (FUT). (Descargar de la pagina de |a UBEL-CUSCO)
OTROS REBUISITOS:

v No tener impedimentos para contratar con el estado (Art. 1 del TUD de la Ley de Dontrataciones del Estado

LUBAR: La realizacion en |2 Unidad de Gestidn Fducativa Local - Cusco., Ubicado en AV, Camino Real N° 114-CUSCD-

CUSCO, indicadas en cada uno de los items del presente termina de referencia de manera presencial.segdn carresponda.

‘ PLAZD: £l plazo de la contratacian es de 30 dias, contados al dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

] LUGAR: £ entregable debera ser remitido por Mesa de Partes de fa Unidad de Géstiﬁn_gduﬁamdmsmm?
‘ en AV. Camino Real N' 114 Wanchag - Cusco,

14. CONFIDENCIALI
DAD

5. FORMADE

PAGD

El contratista se compromete 8 nu revelar, comentar, suministrar o transferir de cualquier forma a terceros, la

informacian que hubiere recibido directa o indirectamente de la UBEL o que hubiese generada coma parte de la
prestacion del servicio. En ese sentido, se requiere la confidencialidad y reserva del caso. El incumplimiento de esta

obligacian dard lugar a la resolucion inmediata del contrato perfeccionado mediante contrato.

El Pago se realizara al finalizar [a prestacian del servicia.
‘ Para la procedencio del pago. el contratista deberd presentar por mesa de partes de la Entidad la siguiente

documentacian:

‘ e  Comprobante de pago (Recibo por Honorarios Hlectranica), suspension de cuarta categaria de corresponder
o [Lopia de (rden de servicio.

o [artay evidencias de las Actividades realizadas.,
e [arts de autorizacian para pagos a Cuenta Interbancaria - LTI

| Los pagos se realizaran como méximo a los 10 dias calendario de emitido el informe de canformidad.

WWW.UGELCUSCO. COM
Prolongacion Collasuyo — Av. Camino Real N2 114 - Cusco
Telf. 084 244494
Cusco - Pert
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“16. CONFORMIDAD
DE LA PRESTACION

17. PENALIDAD

|18. CLAUSULA
ANTICORRUPCION

Ayacucho”
T L3 conformidad del servicio seré otorgada por la Oficina de Almacen de la Unidad de Gestion Educativa Local Cuscoen

un plaza no mayor a los 5 dias de haber recibido el informe de actividades presentado por parte del Contratista.

establecido en el presente documento, ser teniendo en cuenta que para contrataciones de hasta 8 UlTs el monto méximo
equivalente es de 10%. precisando la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.0 x Monto

"Fx Plaza en dias
Dande “F" tiene los siquientes valores:
a. Para plazos menores o iquales a sesenta (50) diss: "t = 0.40

b. Para plazos mayares a sesenta (B0) dias: “F* = 0.25

v [l proveedor no debe ofrecer, nag_uciar o efectuar cualguier paau, enﬁaga de bienes, obietos y valores,

dadivas en general, o cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacin al contrato. que pueda constituir un

| incumplimientn de la ey, diceeta  indirectamente a través de terceras, 8 cualquiera de los integrantes de los

‘ drganns de administracian, apoderados, representantes legales. funcionarios, asesores o Personas
vinculadas 3 la UGEL conforme al Texto Unico Ordenads la Ley de Contrataciones def Estada, Ley N® 30225,
aprobadn mediante Decreto Supremo N° 082-2018-EF, su Reglamento, aprobada mediante Decreto Supremo
NO 344-9018- EF, asi como las demias normas que resulten aplicables.

v Asimismo, el proveedor se obliga @ conducirse en todo momento, durante la ejecucian del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indireclamente o a lravés de sus socios. accionistas, participantes, integrantes de los drganos de
administracifn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud
. lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenta.

v Asimismo, ¢l proveedor se compromete @ comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y

aportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asf también en adoptar
‘ medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

v D& ls misma manera, €l Proveedor es consciente que. de no cumplic con lo anteriormente expuesto. se

a aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencion del servicio requerida, segin el plazo maximo

‘ somelerd d la res) lll,n i M J1,.ur|tmm y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar |

';ﬁ‘v\. ~u‘—— —_ — —_—— — ———

WWW UGELCUSCO COM
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

[ “DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y ]
| DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Serior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas,
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de
................................................................................................................. con RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Coritrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con ia

contratacion.

5. Conacer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del202
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Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segin corresponda

DNI N° :

RUC N:
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| “isi Unidad de Gestién
uf E o :
_dg_Cusco ' : ¢ Educativa Local de Cusco
ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO
Presente. -
5] que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°
.......................................................... cereenen.-oo..Tepresentante legal de fa empresa:
“Nombre o Razén Social: B
Domicilio Legal: 1
RUC:™ - - [ Teiéfono: Teléfono Celular:
Coarreo Electrinico: e
Persona de Contrato: T T N° DN |

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni estd inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente

proceso de contratacion

Conoce ias sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en ef numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razdén de matrimonio o por uni6n de hecho, con tos funcionarios o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

bl

e, P

172 3 4765 "6 7 879 0 M W W5 16 17 18 19 20

NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde a Indicado CCl en &l
Banco Indicado )

7. Cuenta con inscripcion vigente y habido en € Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en e rubro del objeto de la

contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. Elcorreo electrénico es el medio oficial, donde se notificara ampliacién de plazo resolucién de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado a dia siguiente de su recepcién.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los érganos de administracidn, Apoderados, representantes legales funcionarlos
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato u orden de compra y servicio.

11 Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion def contrato u orden de comprz y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas alas que se
refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 202

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segun corresponda
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ANEXO N°03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

Yo, s e omenm (Represéntate  Legal de
e S O = S erennen e iCON DOCUMeENto de Identidad N°...oveer e en representacion de
n 0B s anerre1en e bete i tobbbee e b O Raeonenaras , en adelante EL CONTRATISTA con RUC N° ... prereioteerns eerexexens .

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia 0 a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248°y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias,

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente ¢
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los érganos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita 0 corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con b anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucidn del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

CusCO, .......8€..........ooer eererens Del 202

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
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INDAGACION DE MERCADO

F & > la cotizacion debe estar foliado en cada una de las hojas que lo conforman.
‘ > ¢l postor debera presentar lo siguiente:
' 1. ADJUNTAR

a) SOLICITUD DE COTIZACION.
b) FICHARUC

c) FICHA RNP (OBLIGARIO MAYOR A 1 UIT).

d) ANEXOS D.J. (ANEXOS 1, 2 y 3)
e) TCDOS LOS DOCUMENTOS FIRMADOS Y SELLADOS.
f) SIN BORRONES NI ENMENDADURAS.

2. PRESENTACION
MODALIDAD DE PRESENTACION DE LA COTIZACION Y DEMAS DOCUMENTOS

a) FISICA: MESA DE PARTES DE LA UGEL CUSCO (EN SOBRE CERRADO).
DIRECCION AV. CAMINO REAL 114 S/N.

b) VIRTUAL: INGRESAR A LA PAGINA WEB DE LA UGEL CUSCO (MESA DE PARTES
VRTUAL).

NOTA: alcanzar estrictamente la documentacién solicitada de manera ordenada (en solo
archivo PDF), la documentacién a presentar debe ser legible y no tener enmendaduras o estar
tachados, caso contrario no se tomara en cuenta.

HORARIODE PRESENTACION (8:00 A M- 16:00 P.M).

VIGENCIA DE LA PUBLICACION DE LA COTIZACION 02 DfAS.



