Sistema ntegrado de Gestion Administrativa

Modulo de Logistica

UNIDAD EJECUTORA
NRO.IDENTIFICACION :
Sefiores ) .
R.U.C

Direccion

Telefono

Fax

CCMN : 2002

SOLICITUD DE COTIZACION

312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO
1644

: CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL PARA EL MODULADO, EMBALAJE, ROTULADO Y CONTROL DE MATERIALES EDUCATIVAS DOTACION

Concepto

2024 RUTA 2 - UGEL CUSCO.

CANTIDAD UNIDAD
REQUERIDA MEDIDA

SERVICIO

Y CONTROL DE MATERIALES EDUCATIVAS DOTACION 2024 RUTA 2 - UGEL CUSCO.

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO

DESCRIPCION PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL
CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL PARA EL MODULADO, EMBALAIE, ROTULADO
| TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa

local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114

Condiciones del bien o servicio
*Forma de pago :
*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :
*Validez de la cotizacion :
*Fecha:

Remitir junto a la cotizaclon la declaracion jurada y carta de autorizacion

debidamente firmada y sellada.

AREA DE LOGISTICA
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U.E. N° 312
Unidad de  Gestion
Educativa Local de Cusco

Afio del Bicentenario de la Consolidacion de Nuestra Independencia y de la Conmemoracién de las Heroicas Batallas de Juniny

Ayacucho”

TERMINDS DE REFERENEIA

CONTRATACION DE SERVICID DE UN PERSONAL PARA EL MODULADD, EMBALAJE, ROTULADD Y CONTROL DE

MATERIALES EDLCATIVOS DOTACION 2024) RUTA 2 - UGEL CUSCO

I DEPENDENCIA
SOLICITANTE

' 2. DENOMINACION
DEL SERVICID

Oficina de almacen - UNIDAD OF GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO

en [a aficina de Almacén de la UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DEL CUSCD, para la RUTA 2.

3. ANTECEDENTES

4. FINALIDAD
PLBLICA

| E presente servicin contribuirs al fortalecimiento en fas capacidades operativas y de gestion de la UGEL Cusca en |2

3. En el marco de In dispuesto en el numeral 74 de la Resolucitn Ministerial N° B45-
20i6-MINEDU que modifica ls Norma Técnica: "Normas y procedimientos para la
gestian del proceso de distribucion de materiales y recursos educativos para las
instituciones y programas educativos pablicos y centros de recursas educativos”
aprobada con Resolucian Ministerial N* 543-2013-ED, la DIGERE requiere el

servicio de asistent:ia técnica para el apoyo a las 224 UGEL del ambita nacional en
la gestian del procesa de distribucion de materiales educativos a las Instituciones
Educativas de su jurisdictitn.

3.2.- Resalucion Ministerial N2 08G-2023- MINEDU -2023-MINEDU, del 21 de junio del
2073, mediante la cual se actualiza la “Relacidn de materiales educativos para la
Educacian Basica correspondiente a las dotacianes 2024".

3.3.- IFICI0 MULTIPLE N° DOD34-2023-MINEOU/VYMGP-DIGERE.

34.- Ley N 31738, "Ley que prohibe a las Entidades Publicas contratar personal
mediante la modalidad de locacian de servicios para actividades de naturaleza
subordinada”.

distribucitn, entrega de los materiales educativs de Ia dotacidn 2024 asi como garantizar el buen inicio del afio escalar
2024 y el cumplimiento de las metas Institucionales 2024 .

3. VINCULACION
AL PLAN
OPERATIVO
INSTITUCIONAL

K presente requerimiento permiticd el cumplimiento de la Actividad Operativa COOI3 "ADI0DI6440002! GESTIONAR LA
RECEPCION, ALMACENAMIENTD, CONTROL, CONSERVACION, CUSTODIA ¥ DISTRIBUCION DE LDS BIENES
EXISTENTES EN ALMACEN."

6. [OBJETIVO DE
LA CONTRATACION

Contratacian de una persana que brinde apoyo en el compromisa de desempefia Distribucitn de Materiales Educativos
dotacian 2024- y el Proceso de Distribucian de Materiales Fducativas dotacitn 2024 en los almacenes de la UGEL Cusco
para su posterior entrega a todas las ILEE de la Jurisdiccitn del émbito de la UGEL Cusca,

7. JUSTIFICACION

v La Dlicina de Almacén tiene a su cargo |a recepcidn, acondicionamiento y distribucian de materiales educativos
a diferentes instituiones educativas, del 4mbito de la lnidad de Gestian Educativa Local de Cusen.

v la oficina de Almacén, requiere contratar a una persana natural mayor de edad para apoyar en la atencién de
la necesidad que se pretende satisfacer bajo la modalidad dz contrato de prestacidn de servicios.

WWW.UGELCUSCO.COM
Prolongacion Collasuyo — Av. Camino Real N2 114 — Cusco
Telf. 084 244494
Cusco - Peru
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‘lAfio del Bicentenario de la Consolidacién de Nuestra Independencia y de la Conmemoracién de las Heroicas Batallas de Junin y
Ayacucho”

‘ B. DESCRIPCION | EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR LAS SIGLIENTES ACTIVIDADES
0

" Segquimienta y monitoreo en el proceso de distribucidn de materiales educativos de UBEL a II.EEs en

CARACTERISTICAS
DEL SERVICID A coordinacidn con el Comité de Materiales para la ruta 2, de acuerdo a los cuadros de distribucion de
REALIZAR materiales educativos dotacidn 2024 alcanzados por la responsable de almacén o quien haga sus veces.

v Apoyo en el carguio de materiales educativos Dotacidn 2024 en el almacén de la UGEL CUSCO,
correspandientes a la Ruta 2.
v Modulado, Embalaje y rotulado de los materiales Educativos dotacidn 2024 a entregar en funcidn a los cuadros |

de distribucidn de la Ruta 2.

v Apoya en el control de despacho de materiales educativos dotacidn 2024 de la ruta 2. ‘

9. ENTREGABLE | Un inico entregable la cual deberd ser presentado a través de una carta cuyo plazo de entrega se contabiliza a partir del

|
dia sgte de la suscripcidn del Contrata y/n notificacisn de la orden de servicio | las cuales deberan contener el detalle de

|as actividades del servicio realizadn, entre ellos:
v" Apoyo en el control de la salida de los materiales educativos para la ruta 2, de acuerdo a los cuadros de
distribucidn de materiales educativos dotacidn 2024 alcanzados por la responsable de almacén o quien haga
SUS VBCES.

v Apoyo en el carguio de materiales educativos Dotacidn 2024 en el almacén de la UGEL CUSED,
correspondientes a la Ruta 2.
v Modulado, Embalaje y rotulada de los materiales Educativos dotacidn 2024 a entregar en funcion a los cuadros

de distribucidn de la Ruta 2.

Debiendn en cada entregable documentarse coma reportes, fotografias, fotocopias de algunas PECOSAs, , etc, segin
corresponda, las mismas que servirén como evidencia de los trabajos realizados las cuales deben ser ingresados par

mesa de partes de la entidad, mediante FUT de |a Entidad.

En caso el drea usuaria detectara observaciones al entregable, éstas serdn comunicadas al corren electrdnica del

proveedor y deberdn ser subsanadas por éste en el plazo méximo de hasta 10 dias calendarios de comunicadas.

L } |
10. REGLAMENTOS | Lz persona natural contratado/a deberé regir su desempefin de acuerdo a las condiciones prescritas en los Terminos de

TECNICOS,

NORMAS

METROLOGICAS
" Y/0 SANITARIAS

Referencia.

- S M- —— . S SIS I
WWW.UGELCUSCO.COM
Prolongacién Collasuyo — Av. Camino Real N2 114 - Cusco
Telf. 084 244494
Cusco - Peru
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Il. REOUISAOS | ELCONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON EL SIGUIENTE PERFIL ' I

DELPROVEEDOR | coemaciin ACADEMICA
v Ser mayor de edad,

v" Declaracion Jurada de haber concluidg secundaria completa
v" Capia simple de documento Nacional de dentidad ( DNI)
EXPERIENCIA GENERAL
v" Haber trabajado en servicios similares o iguales las mismas que seran acreditadas mediante declaracidn
jurada
v Formato nico de Tramite (FUT). (Descargar de la pagina de a UGEL-CUSCO)
OTROS REDUISITOS:

v No tener impedimentos para contratar con el estado (Art. 11 del TUD de Ia Ley de Contrataciones del Estado

12 LUGAR YPLAZO | LLGAR: La realizacion en Ia Unidad de | ﬁéﬁf}ﬁﬁgﬁva Local - Lusco., Ubicado en AV, Camino Real | N1I4-CUSCD- |

I[]]ELLQE':!';EEISAEIUN CUSCO, indicadas en cada una de los items del presente termino de referencia de manera presencial segin corresponds.
PLAZD: £l plaza de I3 contratacian es de 30 dias, contados al dia siguiente de la notificacian d Ja orden de servicip.

13. LUGARDE mﬁmﬁ;ﬁ‘egahle}Jeberé ser remitido par Mesa de Partes de Ia Unidad de Gestion Educativa Local del Cusca, ubicada

EPSIETEEE‘EE;UN DEL en AV. Camino Real N° 114 Wanchag - Cusco.

14. CONFIDENCIALI | Ei cantratista s tumpramele & no revelar, comentar, suministrar o transferir de cualguier forma a terceros, la

DAD infarmacitn que hubiere recibido directa o indirectamente de fa UGEL o que hubiese generado como parte de fa
prestacion del servicio. En ese sentido, se requiere la confidencialidad y reserva del caso, El incumplimignto de esta
’ abligacitn dars lugar a la resolucidn inmediata del contratn perfeccionado mediante contratg,
15, FORMADE | i Pago se realard ol finalizar la prestacian del servicio -
PAGD

Para la procedencia del pago, el contratista debera presentar por mesa de partes de la Entidad la siguiente
documentacin:
Comprohante de pago (Recibo por Honorarios Electranico), suspension de cuarta categoria de corresponder
o Copia de Urden de servicio,

o Lartay evidencias de las Actividades realizadas
*  Carts ds avtorizacian para paqus a Cuenta Interbancaria - CC)

Los pagus se realizaran comu maximo a los 10 dias calendario de emitido el informe de conformidad,

WWW.UGELCUSCO.COM
Prolongacion Collasuyo — Av. Camino Real N2 114 - Cusco
Telf. 084 244494

Cusco - Perd
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IE. CONFORMIDAD | La conformidad de! servicio sers otorgada por la Dficina de Almacén de la Unidad de Gestidn Fducativa Local Cuscoen |
| OE LA PRESTACION |

| un plazo no mayor a los 5 dias de haher recibido el informe de actividades presentado par parte del Dontratista. |

KA PENALIDAD La aplicacian de penalidadss por retrasu injustificado en la atencidn del servicio requerido, segin el plazo maximg |

| | establecido en el presente documenta, serg teniendo en cuenta que para contrataciones de hasta § UlTs el monto méximo

| ' equivalente es de 10%, precisando I siguiente farmula:

| | Penalidad diaria = 0.00 x Monta

‘ Donde “F" tiene los siguientes valores:

“Fx Plazo en dias

| a. Para plazos menares o iguales 2 sesenta (60) dias: " = 0.40

b. Para plazos mayores a sesenta (50) dias: “F" = 025

1B, CLAUSULA | v" t proveedor no debe ofrecer, nEgoCiar o B_fectuar_cualauier paga, er_ltrega de Heneﬁbje?us y valores,
ANTICORRUPCICN || dadivas en general, o cualquier beneficio o incentivg ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un
| incumplimiento de la ley, directa o indirectamente 3 través de terceras, a cualquiera de los integrantes de los
' | firganns de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesares g PErsOnas
| vinculadas a la UGEL, conforme ol Texto Unica Ordenady la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225,
aprobadn mediante Decreta Suprema N° 082-203-F, su Reglamento, aprobadn mediante Decreto Supremp

| N® 344-2018- EF, asf como las demas normas que resulten aplicables.

V' Asimismn, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, can
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
| indirectamente o a traves de SUS socios, accionistas, participantes, integrantes de log Grganos de
administracitn, apnderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud

a o establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estadg y su Reglamento,

V" Asimismn, &l praveedor se hompramete 8 comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y

apurtuna, cualquier acta o conducta ilicita o carrupta de |a que tuviera conocimiento: asi tambin en adoptar |
medidas Wcnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por | entidad. r

| v De la misma manera, el Proveedor e consciente que, de no cumplir con lo anteriormante expuesto, se

somelerd a I3 resolucion del contrato y a las accignes civiles y/o penales que la entidad pueda accionar |
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

L _— o =

Sefior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de
.................................................................................................................. con RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Coritrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacion que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del202

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segun corresponda

DNIN®:

RUC N:

| Educativa Local de Cusco
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ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

Presente. -
= que se suscribe, identificado con Documento Nacional de ldentidad N°
...................................................................... representante legal de la empresa;

“Nombre o Razén Social:
"Domicilio Legat:

] —t

RUC T [ Teiéfona: - Teléfono Celular:
Correo Electrdnico: ~
Persona de Confrato: ~ T T'N¢ DN

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

No tiene impedimento ni estd inhabilitado para contratar con el Estado.

Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Pracedimiento Administrativo General.

Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta e 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

B =

b

" - . B

,....__..
eesed
Yo

102 3 4786 7B 9T 101t M4 15 18 17718 19 20
NOMBRE DEL BANCO: o

por lo que los pagos a st nombre deben ser abonados en la clienta que Gorresponde d Indicado CCl en el

Banco Indicado

7. Cuenta con inscripcion vigente y habido en & Registro Unico del Contribuyente (RUC)
8. Cuenta con Inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en ef rubro del objeto de la

contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. El correo electronico es el medio oficial, donde se notificard ampliacion de plazo resolucién de contrato u orden
de compra y servicio. Siende contabilizado a dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectaments, o tratandose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los drganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarlos
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato u orden de compra y servicio,

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracién, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 202

Firma, Normbres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segun corresponda
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ANEXO N°03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

Yo, o o O e (Represéntate  Legal  de
TN s s s e s e vRe R e s e ).con Documento de Identidad N°...............c...cooon. ceo..o...€N TEPrEsentacion de
s N , en adelante EL CONTRATISTA con RUC N° ....ooosiveenee ververes — senensese :
declaro b siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia ¢ a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias,

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con
honestidad, prubidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente ¢
a fravés de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracién apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera diecta y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con b anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucidn del contrato y a las acciones civiles ylo penales que ka entidad pueda accionar

CusCo, ,......Te....... ..css veusursnns Del 202

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa
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INDAGACION DE MERCADO

» la cotizacion debe estar foliado en cada una de las hojas que lo conforman.
> ¢l postor debera presentar lo siguiente:
1. ADJUNTAR

a) SOLICITUD DE COTIZACION.
b) FICHARUC

c¢) FICHA RNP (OBLIGARIO MAYOR A 1 UIT).

d) ANEXOS D.J. (ANEXOS 1, 2 y 3)
¢) TCDOS LOS DOCUMENTOS FIRMADOS Y SELLADOS.
f) SIN BORRONES NI ENMENDADURAS.

2. PRESENTACION

MODALIDAD DE PRESENTACION DE LA COTIZACION Y DEMAS DOCUMENTOS

a) FISICA: MESA DE PARTES DE LA UGEL CUSCO (EN SOBRE CERRADO).
DIRECCION AV. CAMINO REAL 114« S/N.

b) VIRTUAL: INGRESAR A LA PAGINA WEB DE LA UGEL CUSCO (MESA DE PARTES
VRTUAL).

NOTA: alcanzar estrictamente la documentacién solicitada de manera ordenada (en solo
archivo PDF), la documentaci6n a presentar debe ser legible y no tener enmendaduras o estar
tachados, caso contrario no se tomara en cuenta.

HORARIODE PRESENTACION (8:00 A.M- 16:00 P.M).

VIGENCIA DE LA PUBLICACION DE LA COTIZACION 02 DIAS.



