Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

UNIDAD EJECUTORA

SOLICITUD DE COTIZACION

312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO

_NRO.IDENTIFICACION 1644 B
Sefores
R.U.C
Direccion
Telefono
Fax
CCMN : 2075
c ‘o : ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO PARA LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y DIRECCION DE
oncep LA UGEL CUSCO.
; | _
| CANTIDAD | UNIDAD ‘ PRECIO |
DESCRIPCION
L REQUERIDA MEDIDA ¢ B UNITARIO
15 UNIDAD |CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2 in X liO yd
10 UNIDAD |GOMA EN BARRA X 45 g APROX.
10 UNIDAD ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO
OFICIO
10 EMP X 25 |SOBRE MANILA TAMANOQ A4
50 DECENA |MICA PORTAPAPELES TAMANO A4
4q UNIDAD |BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO GRANDE
4 UNIDAD |ENGRAPADOR CHICO DE OFICINA CON YUNQUE FIJO
2 UNIDAD PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 15 A 20 HOJAS
4 UNIDAD |SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA
4 UNIDAD | TUERA DE METAL DE 8 in CON PUNTA ROMA Y MANGO DE PLASTICO
|
68 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR
NEGRO
20 UNIDAD | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR AZUL
20 UNIDAD |BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO
20 UNIDAD |BOLIGRAFO {LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL
12 UNIDAD |LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR
TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO TAMANO MEDIANO COLOR
4 UNIDAD
AZUL
4 UNIDAD |TINTA PARA TAMPON X 30 mL APROX. COLOR AZUL
4 UNIDAD |TINTA PARA TAMPON X 30 mL APROX. COLOR NEGRO

PRECIO TOTAL




|
60 EMP X 500 PAPELBOND 75g TAMARNO A4

4 UNIDAD |LIBRO DE ACTAS DE 400 FOLIOS
20 UNIDAD |GRAPA 23/10 X 1000
48 UNIDAD |GRAPA 26/6 X 5000

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa
lacal del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114
Condiciones del bien o servicio

*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha :

Remitir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta d
debidamente firmada y sellada.

TOTAL
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ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO PARA LA OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTACIO Y
DIRECCION DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO.

| 1. DEPENDENCIA | LA OFICINA DE DIRECCION Y LA OFICINA TRAMITE DOCUMENTARIO DE LA
SOLICITANTE UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO

2. OBJETO DE LA | El requerimiento tiene por objeto la adquisicion de utiles de escritorio, los

ADQUISICION suministros adqueridos garantizaran la disponibilidad de los recursos necesarios
de operatividad para la oficina Direccio y la oficina de Tramite Documentario de
la Unidad de Gestion Educativa Local Cusco.

3. FINALIDAD Tiene por finalidad adquirir ttiles de escritorio para la oficina de Direccion y la
PUBLICA Oficina de Tramite Documentario y proveer de materiales que permitan al
personal de las Oficinas el desarrollo 6ptimo de sus funciones administrativas y
técnicas dentro de la Entidad, en cumplimiento a los objetivos estratégicos y
| especificos del Plan Operativo Institucional de la Entidad. |

4. VINCULACION | El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa
AL POI C0003, “A0100164400001 DIRIGIR, PROMOVER , APROBAR, EJECUTAR,
MONITOEAR LA GESTION PEDAGOGICA, INSTITUCIONAL Y ADMINISTRATIVA
EN CONCORDANCIA A LAS POLITICAS PUBLICAS Y”, C0106 “A01001644161
ACCIONES ESTRATEGIAS DE COMUNICACION EFECTIVA ENTRE LA UGEL Y LOS
USUARIOS” y la Actividad Operativa C0004 “A0100164400002 RECEPCIONAR,
CLASIFICAR, REGISTRAR, DISTRIBUIR, CONTROLAR Y ARCHIVAR LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA DE FORMA PRESENCIAL Y/O DE FORMA
VIRTUAL, ASA CcOMO”.

_5. CARACTERISTI ] CANTIDAD UNIDAD
CAS DEL BIEN REQUERIDA | MEDIDA DESCRIECION "
15 UNIDAD $;NTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2 in X 110
10 UNIDAD GOMA EN BARRA X 45 g APROX.
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA
10 SHIBAD LOMO ANCHO TAMANO OFICIO
10 ' EMPX25 |SOBRE MANILA TAMANO A4
50 DECENA | MICA PORTAPAPELES TAMANO A4
BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO
4 UNIDAD GRANDE
ENGRAPADOR CHICO DE OFICINA CON
4 UNIDAD T yunaue Fiso -
PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 15 A 20
2 UNIDAD | /0 -
4 UNIDAD SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA ]
TIJERA DE METAL DE 8 in CON PUNTA ROMA
4 UNIDAD Y MANGO DE PLASTICO
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA
68 . UNIDAD /o NTA FINA COLOR NEGRO
5
Ha amos Av. Camino Real N°114
I H ISTORIA Distrito de Cusco, Cusco — Pery
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[ | ' BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA l
| 20 UNIDAD PUNTA FINA COLOR AZUL - ]
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA
. 20 HUNIDAD PUNTA FINA COLOR ROJO - ]
20 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA

_ PUNTA FINA COLOR AZUL
12 ~_UNIDAD | LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR
TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO

‘ UNIDAD | T AMANIO MEDIANO COLOR AZUL
TINTA PARA TAMPON X 30 mL APROX.

4 UNIDAD | o0 azuL B ]
TINTA PARA TAMPON X 30 mL APROX.

* UNIPAD | 010R NEGRO i
60 EMP X 500 | PAPEL BOND 75 g TAMARO A4 ]
4 UNIDAD | LIBRO DE ACTAS DE 400 FOLIOS ]

20 UNIDAD | GRAPA 23/10 X 1000 |
|48 | UNIDAD |GRAPA 26/6 X 5000 _

6. REQUISITOS El contratista debe de cumplir con el siguiente perfil:

DEL / Tener como actividad econémica relacionada al objeto de la
CONTRATISTA contratacion.

« Estar Activo y habido en la SUNAT.

+/ Tener inscripcién vigente en el RNP, {en caso mayores de 1 UIT).

+/ No tener impedimentos para contratar con el estado.

7. PLAZO DE PLAZO: El plazo de ejecucion serd de 3 dias calendarios, a partir del dia si_guiente -
ENTREGA de la notificacién de la Orden de Compra.

| 8. LUGAR DE LUGAR: El bien sera entregado en el almacén central de la Unidad de Gestién
ENTREGA Educativa Local del Cusco, ubicada en AV. Camino Real N° 114 Wanchaq - Cusco.
9. FORMA DE El pago se realizara en un Unico Pago al finalizar la Adquisicié_n. ]
PAGO Para la procedencia de pago, el contratista deber3 presentar la siguiente

documentacidn:

e Comprobante de pago

® Copia de la Orden de Compra

e Guia de remisién

¢ (Carta de autorizacidn para pagos a Cuenta Interbancaria - CCl
Los pagos se realizaran como méximo a los 7 dias calendario de emitido el
B informe de conformidad. B Bl
10. CONFOR La conformidad del bien sera otorgada por el Director y por el Responsable de
MIDAD DEL BIEN | la Oificina de Tramite Documentario de la Unidad de Gestién Educativa Local del

| Cusco.
,
! Hagamos \ Av. Camino Real N°114
strito d | _ Pert
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11.PENALIDAD

La aplicacién de penalidades por retraso injustificado en la atencién del servicio
requerido, segun el plazo maximo establecido en el presente documento, sera
teniendo en cuenta que para contrataciones de hasta 8 UITs el monto méximo
equivalente es de 10%, precisando la siguiente férmula:

) Penalidad diaria = 0.01 x Monto
“F”x Plazo en dias
Donde “F” tiene los siguientes valores:
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: “F” = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F” = 0.25
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

-~ — e e o 2

Serior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante e presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de
................ e e e et eareeiee aveeseteiaetesaeaeates Aves<easeantacasnetaetnsetatenresernsenesesCON RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme 2 articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Coritrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacion que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

€. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del202

---------------------------------------------------------

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor. o
Representante fegal, segun corresponda

DNI N :

RUC N:
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ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

Presente. -
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°
...................................................................... representante legal de ia empresa:
‘Nombre o Razén Social:
" Domicilio Legal: N
RUC ™ . | Teiéfono: | Teléfono Celular:
Correo Electronico: T T e
Persona de Contrato; | N DN:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Coroce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en e numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta e 4 grado de consanguinidad o0 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

- ——— . - - -

pe

e . N fa e P o

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 712 13714715 16 17 18 19 20

Jf NOMBRE OEL BANCO:

por lo que los pagos 2 su nombre deben ‘ser abonados en la clienta gue corresponde d Indicado CCl en el
Banco Indicado )

7. Cuenta con inscripcién vigente y habido en & Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en ef rubro del objeto de la

contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. El comreo electrénico es & medio oficial, donde se notificara ampliacioén de plazo resolucion de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado d dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo ¢ indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los drganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarlos
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofreciao, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo itegal en
relacién al contrato u orden de compra y servicio.

11 Asimismo, se abliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 202

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segiin corresponda
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ANEXO N°03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

YO, et b e oo (Represéntate  Legal de
2N e s e e CON DOCUMENtO de Identidad N°, ... en representacion de
af “®"

..... e e, 80 adelante EL CONTRATISTA con RUC N° e s e o

declaro o siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualguier beneficio o incentivo flegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concoidancia o a o establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante ejecucion del contrato, con
honestidad. prubidad, veracidad e integridad y de ne cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente ¢
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a fo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Centrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera drecta y
oportuna, cuaiguier acto o conducta ilicita o carrupta de fa que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, précticas, a través de los canales dispuestos por fa entidad.

De la misma manera, EL. CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera
ala resolucion def contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar,

Cusco, ......de.. ... ... Del20z
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