Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA 312 GOB.REG.DPTO0.CUSCO - UGEL CUSCO
NRO.IDENTIFICACION : 1644
Sefiores
R.U.C
Direccion
Telefono
Fax :
CCMN :2178
:CONTRATACION DE SERVICIO DE UN OPERADOR LOGISTICO PEDIDO POR LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO DE LA UNIDAD DE
Concepto GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CUSCO.

CANTIDAD UNIDAD PRECIO

REQUERIDA | MEDIDA DESCRIPCION UNITARIO PRECIO TOTAL

1 ‘ SERVICIO |SERVICIO DE OPERADOR LOGISTICO

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO

SON: TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidas a la Unidad de Gestion Educativa Local de Cusco, oficina de Abastecimiento en la siguiente
direccion: Av.Camino Real N° 114 - Wanchagq - Cusco.

Condiciones del bien o servicio:

*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha:

Remitir junto a la cotizacion las declaraciones juradas debidamente firmados y sellados.
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TERMINDS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LN PERSONAL TECNICO OPERADOR LOGISTICO PARA LA DFICINA DE

ABASTECIMIENTOS DE LA LINIDAD DE GESTIGN EDUCATIVA LOCAL CUSCO

1. DEPENDENCIA

' OFICINA DE ABASTECIMIENTO - DIRECCIDN DE ADMINISTRACION - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO

SOLICITANTE
2. DBJETODE LA Contar con los servicios de un (01) personal natural que brinde el servicio para la Dficina de Abastecimient
CONTRATACION para garantizar |as necesidades de las diferentes oficinas, éreas y direccitn lo cual se requieres para las

distintas actividades programadas de la Unidad de Gestién Educativa Local Cusco.

3. FINALIDAD
PUBLICA

La finalidad piblica de este requerimiento se sustenta en la necesidad de cumplir con las metas propuestas y
objetivos que persigue la Unidad de Bestion Educativa Local Cusca para el afio 2024.

4. VINCULACION AL
POI

El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa COO09 “A0IO0IG4400014 |
GESTIONAR Y CONDUCIR LOS PROCESOS TECNICOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE CONTABILIDAD,
TESORERIA, ABASTECIMIENTOS Y PATRIMONID",

a. DBJETIVDS DE LA
CONTRATACIGN

al. Objetivo General

La presente contratacian busca optimizar |a capacidad de gestidn administrativa, para dar cumplimienta al logro
de los objetivos institucionales de la Direccidn del Sistema Administrativo || Administracidn y de la Oficina de
Abastecimientos de la UGEL Cusco.

9. Objetivos Especificos.
En este sentido se requiere contratar el servicio de un personal para el servicio técnico administrativo para
realizar las diferentes adquisiciones y contrataciones requeridas por las diferentes areas, y unidades.

B. DESCRIPCION DEL
SERVICID

« Elaboracidn de drdenes de compra y de servicio mediante la plataforma SIGA.

« Generacion de drdenes de compra y ordenes de servicio a través del sistema de Acuerdo Marco a
través de la plataforma Perd Compras.

« Registro de cuadros comparativos en SIGA.

« Redaccitn del acta de apertura de sobres

« Revisidn de Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia correspondientes a
contrataciones menores a 8 UlTs.

« Generar las cotizaciones en el SIGA.

7. REOUISITOS DEL
CONTRATISTA

El contratista debe cumplir con el siguiente perfil:
FORMACIGN ACADEMICA:
« Titulo técnico y/a bachiller en Contabilidad, Computacidn e [nformatica, Administracidn, Economia.
EXPERIENCIA GENERAL:
« Nomenor de tres (03) afios en el sector pablico y/o privado, acreditar con constancias, certificado
de trabajo, contratos, ordenes de servicio, comprobantes de page y/o boleta de pagos.
EXPERIENCIA ESPECIFICA:
« Nomenor de un (0!) ario en las dreas de abastecimientos y/o contabilidad y/n presupuestas.
OTROS REOUISITOS:
« Manejo del SIGA, SIAF, PERU COMPRAS y SEACE. constancia certificados, diplomados y otros.
« Certificacidn OSCE vigente.
« Conocimiento en Ofimatica, certificados.
« No tener impedimentas para contratar con el estadn (Art. Il del TUD de la Ley de Contrataciones del
Estadn).

Av. Camino Real N°114
Distrito de Cusco, Cusco — Peri

https://www.ugelcusco.com.pe/

Ha amos

I HISTORII\

SS —



MR 5 GOBIERNO ey i

1 SN REGIONAL ~ cusco

“Afio del bicentenario, de la consolidacion de nuestra independencia y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y
Ayacucho”

' 8. PLAZO DE LA PLAZD: £l plazo de la ejecucidn del servicio de un personal Operador Logistico para la oficina de Oficina de
PRESTACION DEL Abastecimientos serd de 40 dias calendarios a partir del dia siguiente de la ntificacion de la orden de servicio.
SERVICID
8. ENTREGABLE I° entregable a los 20 dias calendarios a partir de la fecha de la notificacidn de la orden de servicio.

»  Elaboracidn de drdenes de compra y de servicio mediante la plataforma SIGA.
> [eneracidn de drdenes de compra y ardenes de servicio a través del sistema de Acuerdn Marco a
través de la plataforma Perd Compras.
> Registro de cuadros comparativos en SIGA.
# Redaccidn del acta de apertura de sobres
> Revisidn de Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia correspondientes a contrataciones
menores a § UlTs.
» [Generar las cotizaciones en el SIGA.
Realizar interface de las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio en SIAF y SIGA.
2° entregable a los 20 dias calendarios a partir del dia siguiente del primer entregable.
> Elaboracidn de drdenes de compra y de servicio mediante la platafarma SIGA.
» [Generacidn de drdenes de compra y ordenes de servicio a través del sistema de Acuerdo Marco a
través de la plataforma Perd Compras.
» Registro de cuadros comparativos en SIGA.
» Redaccidn del acta de apertura de sobres
> Revisitn de Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia correspandientes a
| contrataciones menores a 8 UlTs.
| > Benerar las cotizaciones en el SIGA. |
| B | El plazo del servicin serd 40 dias calendarios a partir dz la fecha de la notificacidn de la Orden de Servicio.
10. LUGAR DE LA ' LUGAR: Ef servicio se realizara en la Oficina de Abastecimienta de la Unidad de Gestidn Educativa Local del Cusco,
PRESTACIGN DEL ubicada en AV. Camino Real N° 14 Wanchag - Cusco.
SERVICID

1. FORMA DE PAGO El pago del servicio se efectuard en dos (02) armadas, incluido los impuestos de Ley, previa conformidad del
Servicio.
Para la procedencia de pago, el contratista debera presentar a la Oficina de Tramite Documentario - mesa de
partes de |a Entidad la siguiente documentacidn:

o Comprobante de pago (Recibo por Honorarios Electrdnico)

o [aopia de la Orden de Servicio

o C[arta de Actividades realizadas

o  Adjunta evidencia del servicio realizado
 Los pagos se realizaran como méximo a los 7 dias calendario de emitido el informe de conformidad.
12. CONFORMIDADDE | La conformidad del servicio sera otorgada par el responsable de |a Oficina de Abastecimiento de la Unidad de
LA PRESTACION Gestidn Educativa Local Cusco en un plazo no mayor a los 5 dias de haber recibido el informe de actividades

presentado por parte del Contratista.

t Hagamos ‘ Av. Camino Real N°114

; H lSTORIA ‘ Distrito de Cusco, Cusco — Pery

https:/fwww.ugelcusco.com. pe/



R TRERSIN L R L)

CUSCO K

GOBIERNO UNIDAD DE GESTION.
EDUCATIVA LOCAL
REGIGNAL wseo

“Afo del bicentenario, de la consolidacion de nuestra independencia y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y

Ayacucho”

]"TPENALHJAD i

15. ANTICORRUPCION |

1. CONFIDENCIALIDAD |

La aplicacion de penalidades par retraso injustificado en la atencidn del servicio requerido, segin el plazo
méximn establecido en el presente documento, serd teniendo en cuenta que para contrataciones de hasta 8 UlTs
el monto méximo equivalente es de 10%, precisando la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.01 x Mento

“F"x Plazo en dias

Donde “F" tiene los siguientes valores:
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (B0) dias: “F" = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F" = 0.25

El contratista quardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de la
informacion a la que acceda para la realizacidn de sus actividades, asi coma de la informacitn que produzca, la
cual es de propiedad de la Unidad de Gestidn Educativa Local Cusco. queda prohibida la utilizacidn de la
informacitn proparcionada para un fin distinto al contratadn, asi comn expresamente se prohibe su divulgacidn
por cualquier medio.

» £l proveedor no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, entrega de bienes, objetos y valores, dadivas
en general, o cualquier beneficio o incentiva ilegal en relacidn al contrato, que pueda constituir un incumplimiento
de la ley, directa o indirectamente a través de terceros, a cualquiera de los integrantes de los drganes de
administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a la UGEL,
conforme al Texto Unico Ordenado la Ley de Contrataciones del Estadn, Ley N® 30225, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 082-2015-EF, su Reglamento, aprobado mediante Decreto Suprema N° 344-2018- EF, asf
como las demds normas que resulten aplicables.

= Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momentn, durante la ejecucitn del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn. directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de
administracitn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
Ip establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamenta.

® Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar

medidas técnicas, précticas, a través de Ios canales dispuestos por la entidad.

* D la misma manera, el Proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se

someterd a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Sefior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de
.................................................... e et es,.CON RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
l.ey de Contrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacion que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuareé conforme a los principios previstos en ia Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del 202

F/rma Nombres y Apellidos del proveedor 0
Representante legal, segun corresponda

DNIN® -

RUCN: _

Importante:
Ce acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Ley de Contralaciones, la Entidad puede declarar la nulidad de oficio, de las Ordenes
ds Compra o Eervicios. si se contraviene lo indicado an la presente Declaracion Jurada
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. ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO
Presente. -
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°
.......................................................................... representante legal de la empresa:
Nombre o Razoén Social:
Domicilio Legal: -
RUC: | Teléfono: | Teléfono Celular: ]
Correo Electrénico:
" Persona de Contrato: N° DNI: ]
DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:
1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.
2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion
3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razoén de matrimonio o por unién de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.
6. Su cuenta Interbancaria (CCI).
] T 1 | | T ]
1 2 3 475 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
NOMBRE DEL BANCO: -
por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado CCl en el
Banco Indicado )
7. Cuenta con inscripcion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)
8. Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de la
contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).
9. El correo electronico es el medio oficial, donde se notificara ampliacidn de plazo resolucion de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.
< 10. Deciara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica a través

de sus socios, integrantes de los drgancs de administracién. Apoderados, representantes legales funcionarios
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato u orden de compra y servicio,

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios. accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se

refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 202

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segun corresponda



UV.C. ¥ 214 i
Unidad de Gestion |
Educativa Local de Cusco j

“Decenio de Ja Igualdad de Oportumoades para‘MUJeres y Hombres”
“ANO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL”

ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

YO, e OOV O U PO P S #o (Represéntate  Legal de

............... e een),€ON Documento de [dentidad N°.................................... €N FEprESentacion de

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a fa ley,
tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los Grganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado. Ley N° 30225, loa articulos
248” y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o
a traves de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracién apcderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Conirataciones del Estado y su Reglamento.

ksimismo, El. CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oporna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técaicas, practicas, a fravés de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con Io anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Cusco, ....... de. i, Del 202

Nombre, f irma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa



