Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

UNIDAD EJECUTORA
NRO.IDENTIFICACION

SOLICITUD DE COTIZACION

312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO
1644

Sefiores
R.U.C
Direccion
Telefono
Fax
CCMN
. . : CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PROFESIONAL TITULADO EN DERECHO PARA LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DE LA
ONCEPIO UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCO.
| CANTIDAD | UNIDAD _ [ ]
DESCRIPCI
REGUERIDA " MiEnm ESCRIPCION PRECIO UNITARIO|  PRECIO TOTAL_
01 SERVICIO |SERVICIO ESPECIALIZADO EN TEMAS DE DERECHO
SEGUN TERMINOS REFERENCIA ADJUNTO
SON: TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa Local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114

Condiciones del bien o servicio (*) obligatorio

*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV ;

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha :

Remitir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta de autorizacion debidamente firmada y sellada.

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR
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TERMINDS DE REFERENCIA

CONTRATACIGN DE SERVICID DE UN PROFESIONAL TITLLADD EN DERECHD PARA LA DFICINA DE ASESORIA JURIDICA DE LA
UNIDAD DE GESTIGN EDUCATIVA LOCAL CUSED

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE | DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA DE (A unidad de qestitn educativa local cusco.

2. DENOMINACION DEL SERVICID | LA CONTRATACION DE SERVICID DE UN PROFESIONAL TITULADD EN DERECHD PARA [A OFICINA
DE ASESORIA JURIDICA DE LA UGEL - CLISCO ELABORANDD CONTESTACIONES, APELACIN,
CASACION Y REGUERIMIENTOS DEL PODER JUDICIAL A EFECTOS DE DISMINUIR LA EXCESIVA
CARGA LABORAL DE ESTA DEPENDENCIA.

3.  ANTECEDENTES  (DE | La Direccitn de Asesorfa Juridica de la Unidad de Gestidn Educativa Local de Cusca, dentro
CORRESPONDER) de sus funciones tiene la defensa judicial de la Entidad, y entre ellos, su labor es contestar
demandas laborales, civiles, constitucionales, apelar las sentencias en contra de la Entidad,
presentar casacidn, absolver los diferentes requerimientos judiciales dentra del plazo legal,
calaborar en el archivamiento de Ios expedientes judiciales.

4. FINALIDAD PUBLICA La finalidad es la atencign opartuna a los diferentes requerimientos judiciales, contestaciones
a las demandas que inician los docentes nombrados y cantratados y personal administrativos

de las diferentes instituciones educativas y que demandan a la Entidad, descongestionando la
carga judicial y administrativa.

3. VINCULACIDN AL POI El presente requerimiento permitird el cumplimiento de la Actividad Operativa ADIDDI64400
“FACILITAR LA CALIDAD EDUCATIVA ATRAVES DE LA FISCALIZACION, SUPERVISION, EVALLACION
Y CONTROL DE LOS ESTANDARES DE CALIDAD DE BIENES Y SERVICIDS OUE PRESTAN LAS
INSTITUCIONES EDLCATIVAS Y PRIVADAS DEL AMBITO DE LA UBEL"

6. DOBJETVOS DE LA | 6.1 Objetivo Beneral:

CONTRATACION Atencidn oportuna a los diferentes actos procesales judiciales que los docentes nombrados

y contratados y persanal administrativos de las diferentes instituciones educativas demandan
a |a Entidad, descongestionanda |a carga judicial y administrativa.

B.Z. Dbjetivas Especificos:

- Proyectar la contestacitn de la demanda de procesos judiciales incoados.

- Proyectar el recursn de apelacitn de sentencia de los procesos judiciales.

- Proyectar el recursn de casacidn de acuerdn a la defensa judicial necesaria.

- Proyectar la absolucidn de los autos relevantes y requerimientos judiciales.

- Colaborar en el archivamiento de expedientes judiciales en orden numérico y cronoldgico y
por materias, laboral, administrativa, civil, penal y constitucional.

- Elaboracidn de informes y otros documentos que se requiera previa coardinacicn el Director
de Asesorfa Juridica.

7. JUSTIFICACION DE LA | La Direccitn de Asesoria Juridica tiene a su cargo la defensa judicial de la Entidad.
CONTRATACION Por ende. requiere contratar un profesional en derecho con experiencia para atender lo
sefialada anteriormente bajo la modalidad de contrato de prestacidn de servicios.
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8. DESCRIPCION 0 e Proyectar |a cantestacion de la demanda de procesos judiciales incoadas.
CARACTERISTICAS DEL e Proyectar el recursn de apelacidn de sentencia de los procesos judiciales.
SERVICID A REALIZAR e Proyectar el recurso de casacign cuando sea necesario a la defensa judicial
de la Entidad.
o Proyectar la absolucidn de los autos relevantes y requerimientos judiciales.
e - Haboracidn de informes y otros documentos que se requieran previa
L coordinacidn con el Director de Asesorfa Juridica.
: REQUISITOS ~ DEL | EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON EL SIGUIENTE PERFIL:
CONTRATISTA FORMACION ACADEMICA
- Titulo profesional en Derecha con colegiatura habilitada.
EXPERIENCIA GENERAL:

Experiencia miima de | afio en el sector publico o privado, acreditar con contratos, arden de
servicio, boletas de pago, certificados de trabajo, constancias de trabajo u atros documentos.
EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Experiencia miima de 12 meses en el sector pablico o privado, acreditar con contratos,
orden de servicio, boletas de pago, certificados de trabajo, canstancias de trabajo u otros
documentos.

CURSOS Y/0 ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION

- Capacitacidn en Derecho Administrativo

- Capacitacidn en Derecho Laboral y afines

- Cursos de atencidn al usuarin.

- Conocimienta en aplicaciones informéticas: Ward, Excel y Power Paint
- Conocimienta de plataforma SINDE (Poder Judicial)

0.  REOUISITOS  DEL | EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON EL SIGUIENTE PERFIL:
PROVEEDOR v Contar con RUC vigente, habida y en la actividad econdmica relacionada al objeto
de la contratacidn en SUNAT.

|

' v No tener impedimentos para contratar con el estada (Art. If del TUD de |a Ley de
| Contrataciones del Estada).

| v" Tener RNF vigente (Para los casos mayores a | UIT).

v Suspensidn de 4ta Categaria.

. ENTREGABLES El servicio se realizard en dnico entregable, a los 30 dias calendarios cuyo plazo de entrega
se contabiliza a partir del dia siguiente de la notificacidn de la orden de servicio,

Carta de presentacidn e informe donde deberdn contener el detalle de las actividades del
servicio realizado entre ellos:
v' Realizar Ia calficacidn de expedientes administrativas sobre derechos laborales ¥
otros aspectos legales que soliciten los administrados. '
v' Proyectar la contestacidn de la demanda de procesos judiciales incoados.
v" Proyectar el recursa de apelacidn de sentencia de los procesos judiciales.
v" Proyectar la absolucidn de los autos relevantes y requerimientos judiciales.

El plazo del servicio serd 30 dias calendarios a partir del dia siguiente de la fecha de
la notificacitn de la Orden de Servicio.
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12. LUGAR  DE
PRESTACION
SERVICID

LA | LUGAR: El servicio se realizard en la Oficina de Asesarfa Juridica de |a Unidad de Gestidn |
DEL | Educativa Local Cusco -UBEL Cusco, ubicado en Av. Caming Real N° 114 del distrit de Wanchag
provincia y departamento de Cusco

PRESTACIGN.

13. CONFORMIDAD DELA | La conformidad del servicio ser otorgada por el Responsable de la Oficina de Asesaria

Jurfdica de la Unidad de Gestion Fducativa Local Cusca -UBEL Cusca,

14. FORMA DE PAGD

El pago se realizard en dnico pago al finalizar la entrega del servicio realizado, previa
informe de conformidad por el drea usuaria, para la cual se presentard la respectiva Carta
del servicin en mencidn por mesa de partes de |a Unidad de Bestitn Educativa Lacal Cusco.
Segiin detalle:

o  [artade Actividades realizadas

o Copia de la Orden de Servicio

o Copia de Suspensitn de 4ta categoria

o  [uenta Interbancaria CCI

Los pagos se realizaran camo maximo a los 7 dias calendario de emitido el informe de
conformidad.

MORA

13. PENALIDAD POR 3i el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucién del servicio a entregar, la

entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atras.
La penalidad se aplicard autométicamente y se calculard de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria:

0.10 x Monto de contratacion
F x Plazo en dias

Dande:

F = 0.25 para plazos mayores a treinta (B0) das calendarics o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a treinta (B0) dias calendarias

Tanto el manta como el plazo se refieren, sequn corresponda, al contrato de servicio que
debid ejecutarse o en caso de que estos involucraran obligaciones de Bjecucidn perindica, a
la prestacian parcial que fue materia de retraso,

Se considera justificado el retrasn, cuando los contratistas acrediten de todo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrida na le resulta imputable. Esta calificacidn del
retraso coma justificada n da lugar al pago de gastos generales en ningtn tipo. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del paga final.

Cuando llegue a cubrir el monto de la penalidad la Unidad de Gestign Educativa Local - UBEL
Cusco, podré resalver el contrato parcial o totalmente por el incumplimiento mediante
emisidn de Carta Simple.
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_ ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Sefior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de
con RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacion que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones de! Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del 2025

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segin corresponda

DNI N® :

RUCN:

Importante:
De acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Ley de Contrataciones, la Entidad puede declarar la nulidad de oficio, de las Ordenes

de Compra o Servicios, si se contraviene lo indicado en la presente Declaracién Jurada
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ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

Presente. -
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°

.......................................................................... representante legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular:
Correo Electrénico:
Persona de Contrato: [ N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL —- CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCl).

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado CCl en el
Banco Indicado

Cuenta con inscripcion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de la

o~

contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

8. Elcorreo electrénico es el medio oficial, donde se notificard ampliacién de plazo resolucion de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratindose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los drganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarios
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato u orden de compra y servicio.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se

refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 2025.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor

O Representante Legal, segiin corresponda
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

b (o TR (Represéntate  Legal de

...................................................... ),con Documento de Identidad N°..................................en representacion de

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucion del contrato y a las accicnes civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Cusco, ....... decinii, Del 2025

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa



