Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO
NRO.IDENTIFICACION : 1644

Sefores
R.U.C
Direccion
Telefono
Fax
CCMN

Concepto

: CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL ARTICULADOR AL SEGUIMIENTO EN LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA
DE CONTROL INTERNO Y ATENCION A LOS INFORMES DE CONTROL.

CANTIDAD | UNIDAD
REQUERIDA | MEDIDA

DESCRIPCION

PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

01 SERVICIO |SERVICIO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

SEGUN TERMINOS REFERENCIA ADJUNTO

SON:

TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa Local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114

Condiciones del bien o servicio (*) obligatorio

*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :

*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha:

Remitir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta de autorizacion debidamente firmada y sellada.

OFICINA DE ABASTECIMIENTO FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS DE TERCEROS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL ARTICULADOR AL
SEGUIMIENTO EN LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Y ATENCION A LOS INFORMES DE CONTROL

1. I:\REA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO
Area de Gestion Administrativa de la UGEL Cusco.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION.
La contratacion de los servicios de una (1) persona natural, que brinde el Servicio
Especializado de articulador para el seguimiento en la implementacion del sistema
de control interno y atencion a los informes de control de la UGEL Cusco.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POL.
La presente contratacion se enmarca en |a actividad del Plan Operativo Institucional,
para el desarrollo de las actividades relacionadas a la gestion de la implementacion
del sistema de control interno, asi como la implementacion de las recomendaciones
y correccion de las situaciones adversas provenientes de los servicios de control
aplicados a la Entidad.

4. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacion de servicio especializado permitira el cumplimiento de la
Directiva N.° 006-2019-CG/INTEG, de la Implementacion del Sistema de Control
Interno en las Entidades del Estado. Tiene como finalidad lograr que las entidades
del Estado implementen el Sistema de Control Interno como una herramienta de
gestion permanente, que contribuye al cumplimiento de los objetivos institucionales

.

y promueve una gestion eficaz, eficiente, ética y de los recursos del Estado.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.
5.1. Objetivo General:
Contar con los servicios de un profesional articulador para el seguimiento de la
implementacion del sistema de control interno y atencién a los informes de
control de la UGEL Cusco.

5.2.0bjetivo Especifico:

La contratacion del servicio permitira realizar la correcta implementacion del sistema
de control interno que contribuya al logro de los objetivos institucionales, asi como
la atencién oportuna a los informes de control y la posterior implementacion de
recomendaciones y superacion de situaciones adversas.

6. ALCANCESY DESCRIPCION DEL SERVICIO.

6.1. Actividades que comprende el servicio (1er entregable):

N° ACTIVIDAD - ENTREGABLE |
. a) Primer Informe sobre la ejecucion y avance del Plan de Accion
E;‘{?eerabl . Anual 2025.
9 b) Primer Reporte de Seguimiento de Plan de Accién (semestral) —
Seccion de medidas de Remediacion — Reporte de las

deficiencias y medidas de remediacion.
¢) Primer Reporte de Seguimiento de Plan de Accién (semestral) —
Secciéon de medidas de Remediacion — Reporte de la gestion del
seguimiento, accion, fecha de inicio y fin de accion, medios de
L verificacién y comentario. J
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d) Primer Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccion de medidas de Control — Reporte producto priorizado,
riesgo identificado, medida de control y unidad organica.

e) Primer Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccién de medidas de Control — Reporte de la gestion del
seguimiento, accién, fecha de inicio y fin de accion, medios de
verificacion y comentario.

f) Primer Reporte de Seguimiento de Plan de Accién (semestral) —
Seccion Problematica y Mejoras (en general) — Reporte
problematica y mejora.

g) Primer informe del estado situacional de la implementacion de
recomendaciones y correccion de situaciones adversas.

h) Implementacién de los informes de control (simultaneo y posterior)
emitidos por el OCI de la UGEL Cusco.

wispe ks’
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Segundo i)  Segundo Informe sobre la ejecucion y avance del Plan de Accion

ETangHnln Anual 2025.
j) Segundo Reporte de Seguimiento de Plan de Accién (semestral) —
Seccién de medidas de Remediacion - Reporte de las

deficiencias y medidas de remediacion.

k) Segundo Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccién de medidas de Remediacion — Reporte de la gestion del
seguimiento, accion, fecha de inicio y fin de accién, medios de
verificacién y comentario.

I) Segundo Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccion de medidas de Control — Reporte producto priorizado,
riesgo identificado, medida de control y unidad organica.

m) Segundo Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccién de medidas de Control — Reporte de la gestion del
seguimiento, accion, fecha de inicio y fin de accion, medios de
verificacién y comentario.

n) Segundo Reporte de Seguimiento de Plan de Accion (semestral) —
Seccién Problematica y Mejoras (en general) — Reporte
problematica y mejora.

0) Segundo informe del estado situacional de la implementacion de
recomendaciones y correccion de situaciones adversas.

p) Implementacion de los informes de control (simultaneo y posterior)
emitidos por el OCI de la UGEL Cusco.

i

La Entidad: Brindara las facilidades del caso para el 6ptimo desarrollo y
cumplimiento del servicio por parte de EL LOCADOR.

7. REQUISITOS DE CALIFICACION.
a. Perfil del proveedor
- Titulo Profesional o Bachiller en las carreras de: Ciencias Administrativas,
Econémicas, Contabilidad e Ingenieria de sistemas ylo Afines.
- Conocimientos amplios de las herramientas de computacion.
b. Requisitos / capacitaciones
- Contar con Diplomado y/o curso de especializacion y/o Certificado en Control
Gubernamental, Sistema de Control Interno, Gestion Publica.
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10.

11.

12.

13.

- Contar con amplio conocimiento de las Normas vigentes de Gestion Publica
y/o normativa de, herramientas de computacion y analisis de datos Excel.
- Contar con Registro Unico de Contribuyente (RUC) vigente.
- Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
- No tener impedimento para contratar con el Estado.
- Suspension de 4ta categoria de corresponder.
¢. Experiencia
Experiencia minima de un (1) afo en el sector publico y seis (6) meses en
actividades de control.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.
El servicio se ejecutara en un plazo maximo de sesenta (60) dias calendarios,
contados a partir de la notificacion al proveedor con la Orden de Servicio.

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO.
El servicio de ejecutar en las instalaciones de la UGEL Cusco ubicado en la Av.
Camino Real Cusco - Cusco — Cusco

RESULTADOS ESPERADOS.

10.1 Primer Entregable: Presentar un informe de actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del inciso a) al inciso h)
del presente documento; hasta los 30 dias calendarios después de la notificacion de
la orden de servicio.

10.2 Segundo entregable: Presentar un informe de actividades desarrolladas las
mismas que se encuentran contempladas en el numeral 6.1 del inciso i) al inciso p)
del presente documento; hasta los 60 dias calendarios después de la notificacion de
la orden de servicio.

FORMA DE PAGO.

El pago se realizara de acuerdo con el presente término de referencia en dos (02)
armadas; LA PRIMERA, previa conformidad de la prestacion de servicios por el Area
de Gestion Administrativa y presentacion del recibo de honorarios profesionales a
los 30 dias calendario segun el numeral 10.1. LA SEGUNDA, previa conformidad de
la prestacion de servicios por el Area de Gestion Administrativa y presentacion del
recibo de honorarios profesionales a los 60 dias calendario segun el numeral 10.2.
CONFORMIDAD.

La conformidad del servicio sera otorgada por Area de Gestion Administrativa, previo
visto bueno del mismo.

PENALIDADES.
La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién del servicio
requerido, segun el plazo maximo establecido en el presente documento, sera
teniendo en cuenta que para contrataciones de hasta 8UITs el monto maximo
equivalente es de 5%, precisando la siguiente formula:

Penalidad = 0.10x monto

Diaria F x plazo en dias

Donde “F” tiene los siguientes valores:
a. Para plazos menores 0 iguales a sesenta (60) dias: “F" = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F" = 0.25

El retraso se justifica a través de |a solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia
no se aplica penalidad, cuando el Proveedor acredite, de modo objetivamente
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14.

15.

16.

justificado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este
Jltimo caso la calificacion de retraso como justificado por parte de la Entidad no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta 0 del pago final, segun
corresponda. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por
mora, la Entidad puede resolver el contrato por incumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD.

El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta
confidencialidad respecto de la informacién a la que acceda para la realizacion de
sus actividades, asi como de la informacion que produzca, la cual es de propiedad
de la UGEL Cusco. Queda prohibida la utilizacion de la informacion proporcionada
para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacion
por cualquier medio.

INCUMPLIMIENTO.

El incumplimiento de las obligaciones y prohibiciones contenidas en los términos de
referencia constituye causal de resolucion automatica del contrato. La entidad, por
decisién unilateral, podra resolver el presente contrato, sin pago de indemnizacion
por ningun concepto al proveedor, a simple solicitud de la Entidad. Para ello
comunicara por escrito al domicilio o correo electronico del proveedor, sobre la
resolucién del contrato.

ANTICORRUPCION.

El CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de
valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo,
fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, 0 a través de
socios, integrantes de los 6rganos de administraciéon, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia con 1o
establecido en el articulo 11° de la Ley de contrataciones del Estado — Ley N° 30225,
el articulo 138.4 de su reglamento, aprobado con el D.S. N° 344-2018-EF y la vigente
“Directiva que regula la contratacién de bienes y servicios por montos iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias Vigentes”.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas,
en virtud a lo establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones

del Estado y su Reglamento.

& N 84 2025
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

«DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Sefor:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor ylo Representante Legal de
con RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos € informacion que presento.
3. Conocer, aceptary someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme alos principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del 2025

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor 0
Representante legal, segun corresponda

DNI N°:
RUC N:
Importante: .
ciones, la Entidad puede declarar 1a nulidad de oficio, de las Ordenes

De acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Ley de Contrata
de Compra o Servicios, si se contraviene lo indicado en |a presente Declaracion Jurada
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ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - cusco

Presente. -
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de |dentidad N°

representante legal de la empresa.

Nombre o Razén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular:
Correo Electronico:

&rsona de Contrato: l N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razon de matrimonio o por union de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCl).

L1 [ 1 | [ T ]

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 % 17 18 19 20

NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado CCl en el
Banco Indicado

7. Cuenta con inscripcién vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del obje?to de la

contratacion (En caso el importe de la cotizacién sea igual o mayor a 1 UIT).

9. Elcorreo electronico es el medio oficial, donde se notificara ampliacion de plazo resolucién de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo 0 indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de l0s érganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarios
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado 0 efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato u orden de compra y servicio.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente 0 a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se

refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 2025.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor

O Representante Legal, segin corresponda

1

Educativa Local de Cusco
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

. TRR———— e i (Represéntate  Legal de

),con Documento de Identidad N°....cocvvereeiinreesemnnensnes en representacion de

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, 0 cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a Ia ley,
tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los organos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto 0 conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Cusco, ....... (o[ TR OVRRUNDRO (S T Del 2025



