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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB.REG.DPTO.CUSCO - UGEL CUSCO
NRO.IDENT!IFICACION : 1644
e

Sefiores
RUL.C
Direccion
Telefono

Fax
CCMN : 2,5?

Eancato : CONTRATACION DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL KONICA MINOLTA PEDIDO POR LA OFICINA DE
: RECURSOS HUMANOS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVO LOCAL DE CUSCO.

CANTIDAD
REQUERIDA UNIDAD MEDIDA DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
1 SERVICIO  MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE FOTOCOPIADORA
SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO
SON: TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa Local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114

Condiciones del bien o servicio (*) obligatorio
*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entrega/ejecucion del servicio :
*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha:

Remitir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta de autorizacion debidamente firmada y sellada.

FIRMA Y SELLO DEL PROVEEDOR



TERMINDS DE REFERENCIA
SERVICID DE MATENIMIENTO CORRECTIVO DE FOTOCOPIADORA MULTIFUINCIONAL
MONOCROMA BIZHUB 367 PARA LA OFICINA DE RECURSOS HUMANDS DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CUSCD.

I DEPENDENCIA SOLICITANTE | OFICINA DE RECURSOS HUMANDS — UNIDAD DE GESTIGN EDUCATIVA LOCAL DE CLSCD.

2. DENOMINACION DEL Contratacidn de Servicio MATENIMIENTD CORRECTIVO DE FOTOCOPIADORA MULTIFUINCIONAL MONDCROMA
SERVICIO BIZHUB 367 para la oficina de recursos humanos de |a Ugel Cusca.
3. VINCULACIGN AL POI El presente requerimiento permitird el cumplimientn de la Actividad Operativa CO075 ADIDDIR4400024

GESTIONAR Y EJECUTAR EL PROCESO DE ADMINISTRACION DE PERSONAS TUE INVOLUCRA EL PROCESD DE
SELECCION DE PERSONAL LA ADMINISTRACION DE LEGAJOS CONTRO
4. OBJETIVOS DE LA 41 DBJETIVO GENERAL

CONTRATACIGN La Unidad De Gestidn Educativa Local Cusca (UGEL Cusco), requiere el mantenimiento correctivo
fotocapiadora multifuncional monocroma bizhub 367 que forma parte de la actual de |a oficina
de Recursos Humanos de la sede de la UGEL CUSCO ubicada en Av. Caming Real # 14 - Cusco,

3.2 DBJETIVD ESPECIFICO

Garantizar la continuidad aperativa de fotocopiadara bizhub 367, que forman parte en la
plataforma Recursos Humanos.

e barantizar la continuidad de los procesos de fotocopiadora, impresitn y scaneo etc.
e Barantizar la operatividad de la fotocopiadora para la atencidn de usuarios internos y

externos
5. DESCRIPCIOND DESCRIPCION SERVICID
CARACTERISITICAS DEL ’—
SERVICID A REALIZAR Ne CARACTERISTICAS FOTOCOPIADDRA
MINIMAS
| |[FOTOCOPIADORA Servicio de mantenimiento correctivo
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMA BIZHUB 387
2 [Cantidad de impresora | |Ing o)
3 [liempo 03 dias calendarios
4 |servicio mantenimiento correctivo de fotocopiadora bizhub 387 de Id
oficina de Recursos Humanos Secundaria de la sede de la LGEL
CUSCO
N” CONDICIDNES DESCRIPCION
b, =N
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I | Condiciones - tlcontratista debe realizar el mantenimiento correctiva
durante la ejecucidn del servicio de acuerdo al TR

- El'servicio a realizar sera en la UGEL CUSCO.

- Forma de pago: A la conformidad def Area Usuaria,

- Tiempn de ejecucidn: 03 dias calendarios, luego de ace
ptada la Orden de servicio.

- EL Proveedor presentara el procedimientn de atencidn
en caso de mantenimiento correctivo y el cronograma
tentativo de la ejecucidn de mantenimientos correctivo

2 | Servicio de Mantenimien Mantenimiento Correctivo a todo Costo con insumos
to Correctivo (riginales

e Drum Konica Minolta DR-312 A7YODRD

e Roller Konica minolta  4030-3005-

01/7AD0J563600/ADXG560I00

GARANTIA 50 MIL PAGINAS
LUBRICACION, REAJUSTE, CALIBRACION Y PRUEBA D
FUNCIDNAMIENTD

REQUERIMIENTDS MINIMDS DEL SERVICID

8. El servicio se llevard a cabo entre lunes y viernes, en horario de 09:00 am a 400 pm. Previa
coordinacian del drea usuaria

c.  Sesuscribird un Reporte de Atencitn o Servicio firmada por ambas partes.

d.  El'servicio comprenderd lo siguiente:

e Diagndstico y reconocimiento def buen funcignamiento (test).
e limpieza interna del equipo.
e Ajustes y calibracidn del equipo.
» Reconfiguracicn del equipo de ser necesarin.
e Pruebas de operacitn de! equipo.
e Slincluye cambin de partes o reparacicn de alguna pieza.

6. REQUISITOS DEL EXPERIENCIA DEL POSTOR

PROVEEDDR REQUISITOS:

o Personal (natural o Juridica)

El postor debers acreditar un monto facturads acumulada equivalente a 8/ 10.000.00 (diez mil con

007100 soles). por la contratacitn de servicios iguales o similares al objeto de contratacidn, durante

los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacin de ofertas que se computardn desde la

fecha de la conformidad o emisian del comprabante de pago, segin correspanda.

e Seconsideran servicios similares a los siguiente: mantenimienta y/u reparacidn y/o soparte técnico
de impresoras.

e Contar con Registra Unico de Contribuyente (RUC) activo y habido.

e  [ontar con RNP de ser el caso

ACREDITACIDN:

La experiencia del postor se acreditard con capia simple de contratos u drdenes de servicio con su
respectiva conformidad o comprobantes de pago, cuya cancelacifn se acredite documental y

\
' .
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tehacientemente con Boucher de depdsito, nota de abang, reporte de estado de cuenta o cualguier otro
documenta emitido por alguna Entidad del sistema financiero que acredite el abono.

RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL PROVEEDDR.

* (aja de herramientas con su respectivo uniforme del contratista
o Fotocheck de identificacicn
* Contar con los protocalos de biseguridad

Ley de Sequridad y Salud en el Trabajo y su Reglamenta

El contratista se compromete a cumplir y a observar lo establecidn en la ley de seguridad y salud en el
trabajo y su reglamenta, asf como otras disposiciones legales vinculadas durante la ejecucidn de las
prestaciones & su cargn; obligéndose a datar, proveer y/o administrar a cada uno de sus trabajadores los
implementas de seguridad que corresponda de acuerdo al grado y/uo nivel de riesgo que pueda evidenciarse
en el desarrollo de las actividades propias de la presente contratacidn de los respectivos seguros de
acuerdn a la normativa vigente, Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar a
cada una de las medidas de sequridad previstas en el reglamenta interng y seguridad y salud en trabajo de
la UGEL CUSCD, bajo apercibimiento de resolver el contrato en el supuesto que incumpla los requisitos

dispuestos por la normatividad correspandiente, “documenta que serd entregado por al UGEL CUSCO a su
suscripcidn del contrato

7. GARANTIA = [Darantia del servicio: Garantizar el funcionamienta de la fotocopiadora, con garantia de 12 meses
0 90 000 paginas

= Mantenimiento Correctivo: De presentarse fallas de |a fotocopiadora el Proveedor del servicio
deberd solucionar este hecho en un plazo méximo de 24 HORAS

8. PLAZ0 DE EJECUCION 03 dias calendarios contados a parti del dia siguiente de la notificacicn de la orden de servicio,
04 LUGAR DE PRESTACION DEL | Dficina de Recursos Humanos de la UBEL Cusco, ubicado av. camino real # 114 - Cusco, previa
SERVICID coordinacion con el drea usuaria
05 FORMA DE PAGD El pagu se realiza de conformidad con lo establecida en el articulo 67 de la Ley.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias

habiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa
justificacidn de la demora, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacisn pactada a favor del contratista en SOLES, en UN UNICO
PAG0. luegn de la recepcitn formal y completa de la documentacidn correspondiente, segiin lo establecido
en el articulo 144 del Reglamenta de la Ley N° 32088, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 008-2025-FF.

El Paga se realizard en un Unico Paga al finalizar [a prestacidn del servicin, incluido los impuestos de Ley,
previa conformidad del servicio por el drea usuaria.

Para la procedencia de pago. el contratista deberd presentar a la Oficina de Tramite Documentario - Mesa
de Partes de la Entidad I siquiente documentacidn:

» [arta de garantia del servicio

o [opia de Drden de servicio,
o Comprabante de pago autorizado por SUNAT,
e [uenta CCI.
o Debe adjuntar fotos del antes y el después del mantenimient preventivo, correctivo
N
|
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e uninforme final de [a instalacitn realizada y materiales gue usaron

Los pagus se realizardn como méxima a los |0 dias de emitido el informe de conformidad,

06 CONFORMIDAD DE LA La confarmidad del servicio estard a cargo del responsable de la Dficina dz Recursos Humanos visto bueno
PRESTACION de Ia oficina de Informatica
07 PENALIDAD Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacin:

En casu de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la
PGE le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La
penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerda con la siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
F=040

Tanto el manta coma el plazo se refieren, segdn corresponda, al manto vigente del contrata, componente o
item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en manto y plazo,
al monta y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente,
se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA
acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En
este tltimo caso la calificacidn del retrasn como justificado por parte de la ENTIDAD no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningdn tipo, conforme al numeral 1204 del articulo 120 dal

Reglamento de |a Ley N° 32083, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremg N°
003-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda.

08 RESOLUCION DEL CONTRATD | Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral B8 del articulo B8 de
la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Publicas,

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrata, LAS PARTES procederdn de acuerdo

con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N” 32083, Ley Beneral de Contrataciones

Piiblicas. aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

09 CLAUSULA DE GESTION DE Las partes realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con |o establecida en el presente documentn, a fin de
RIESGOS tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la

probabilidad de los riesgos negativos y su impacta durante Ja ejecucidn contractual, considerando la

finalidad piblica de la contratacin.

10 CLAUSHLA ANTICORRUPCION | A la suscripcidn de este cantrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecid, negociada,

prometido o efectuado ningtn paga o entrega de cualquier beneficin o incentive ilegal, de manera directa o

indirecta, a los evaluadares del proceso de contratacidn o cualquier servidor de la ENTIDAD,
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Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga @ mantener una conducta proba e integra durante [a vigencia del
contratu, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
supone actuar con probidad, sin cometer actos licitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativas o cualquier beneficin o incentiva ilegal, directa o indirectaments, a
funcionarios pablicos, servidores publicos, locadores de servicios a proveedores de servicios del area
usuaria, de |a dependencia encargada de la contratacin, actores del process de contratacidn y/o cualguier
servidor de la ENTIDAD, con Ia finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea,
se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/0 de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefaladus.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

campetentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucion del contrato can la ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes
de los tirganos de administracitn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualguier
persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los
alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimienta de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la BjecuCidn
contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho de resalver total o parcialmente el contrato, Cuanda ln
anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrinicos de acuerda
marca, el incumplimiento de la presente clausula conllevard que sea excluida de los Catédlogos Electrdnicos
de Acuerdo Marco. En ningén caso, dichas medidas impiden el inicia de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

I CLAUSULA SOLUCION DE Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven mediante

CONTROVERSIAS conciliacin,

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacidn dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segtin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32083, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se

llegue a un acuerdn parcial. Las controversias sobre nulidad del contratn solo pueden ser sometidas a
arbitraje.
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ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Sefior:
Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de
con RUC

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacion que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizaciéon y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la

contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley de Contrataciones del Estado.

Cusco, de del 2025

Firma, Nombres y Apellidos del proveedor o
Representante legal, segin corresponda

DNIN° :

RUC N:

Importante:
De acuerdo a lo indicado en el articulo 44° de la Ley de Contrataciones, la Entidad puede declarar la nulidad de oficio, de las Ordenes

de Compra o Servicios, si se contraviene lo indicado en la presente Declaracién Jurada
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ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

Presente. -
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad N°

.......................................................................... representante legal de la empresa:

Nombre o Razdén Social:
Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: ] Teléfono Celular:
Correo Electrénico:
Persona de Contrato: | N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Esresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presenta a efectos del presente
proceso de contratacién

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la Ley
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 4 grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por union de hecho, con tos funcionarlos o servidores de la UNIDAD
DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

i
l_
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado CCl en el
Banco indicado

Cuenta con inscripcion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

Cuenta con Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeito de la

& N

contratacion (En caso el importe de la cotizacidn sea igual o mayor a 1 UIT).

9. Elcoarreo electronico es el medio oficial, donde se notificara ampliacién de plazo resolucién de contrato u orden
de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratdindose de una persona natural o juridica a través
de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion. Apoderados, representantes legales funcionarios
asesores o personas vinculadas a las que se refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentiva ilegal en
relacién al contrato u orden de compra y servicio.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato u orden de compra y
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se

refiere al articulo 7 del reglamento de la ley de contrataciones del estado.

Cusco, de del 2025.

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor

O Representante Legal, segln corresponda
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

R TR USSP PPURTN (Represéntate  Legal de

...................................................... ),con Documento de Identidad N°....................c.v.e........€N TEPrESENtacion de

declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda constituir un incumplimiento a la ley,
tales como robo, fraude, cohecho o frafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios , asesores o personas vinculadas, en
concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, loa articulos
248° y 248° -A de su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante fa ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o
a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de administracion apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar medidas
técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se sometera
a la resolucion del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.

Cusco, ....... de.oi, Del 2025

Nombre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa



