Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Modulo de Logistica

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB.REG.DPTQ.CUSCO - UGEL CuUsco
NRO.IDENTIFICACION 1644
[Seﬁores :
R.U.C :
‘Direccion H
rTeIefono H
Fax
CCMN :

IConcepto - CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PROFESIONAL EN CONTABILIDAD PARA LA REVISION DEL INFORME DEL LIBRO CAJA
‘ DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVO LOCAL DE cusco.

CANTIDAD UNIDAD
REQUERIDA MEDIDA DESCRIPCION PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

1 SERVICIO |SERVICIO ESPECIALIZADO EN CONTABILIDAD

.SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTO

SON: TOTAL

Las cotizaciones deben estar dirigidad a la Unidad de Gestion Educativa Local del Cusco en la siguiente direccion: Av.Camino Real N° 114

Condiciones del bien o servicio (*} obligatorio
*Forma de pago :

*La cotizacion incluye IGV :

*Plazo de entregalejecucion del servicio :
*Tipo de moneda :

*Validez de la cotizacion :

*Fecha ;

Remitir junto a la cotizacion la declaracion jurada y carta de autorizacion debi firmada y sellad

s ’.’."“\
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TERMINDS DE REFERENCIA

CONTRATACIAN DEL SERVICIO DE PROFESIONAL EN CONTABILIDAD PARA LA REVISION DEL INFORME DEL
LIBRO CAJA DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL AMBITD DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA

LOCAL CUSCO
[ 1. DEPENDENCIA OFICINA DE CONTABILIDAD - LINIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CUSCDO ]
SOLICITANTE
2. OBJETDDE LA Contratacidn de Servicio de Un (01) Profesional en Contabilidad para Actividades de Reyisiﬁn del Libro Eajay_
CONTRATACIAN Documentacitn Sustentataria de Ingresos y Gastos de las Instituciones Fducativas del Ambita de la Unidad de

Bestitn Educativa Local Cusca,

3. FINALIDAD POBLICA

Establecer las normas y procedimientas para la correcta Bestidn de Recursos Propios para las Instituciones
Educativas Pdblicas de la jurisdiceian de la Unidad de Gestidn Educativa Local Cusco.

4. VINCULACION AL
POI

El presente requerimients permitirg el cumplimiento de la Actividad Dperativa COOSI “ADIDDIB44000IR
GESTIONAR Y CONDUCIR LDS PROCESAS TECNICOS DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD Y LA ELABORACION DE LOS
ESTADDS FINANCIERDS DE LA UGEL CUSCD”,

3. OBJETIVDS DE LA
CONTRATACION

2.1 Objetivo General
Revisitn del Libra Caja, Caja y Bancos de las Instituciones Educativas de los niveles Educacidn Basica Regular,
(Inicial, Primaria, Secundaria), CEBA, CEBE. CETPRD,  Jos mismos que deben ser evaluados, revisadus, y emitir
su decretn administrativo de aprobacidn y/0 abservacidn segin los casos que corresponda.
9.2 Objetivos Especificos
En este sentido se requiere contratar el servicio de un profesional para efectuar la labor de evaluacidn,
revisitn, aprobacitn y/o observacidn de la infarmacidn del Librg Caja y su documentacidn sustentatoria de
ingresos y gastos.

E. DESCRIPCION DEL
SERVICID

*  Revision del Libra Caja de las Instituciones Educativas, en sus diferentes modalidades del dmbita de
la Ugel Cusco, en merito a la Directiva vigente.

e Emitir decretos administrativos de aprobacidn y/o observaciones a las Instituciones Educativas, en
sus diferentes modalidades del ambito de Ja Ugel Cusco, en merita a la directiva vigente.

*  Apoyo en atras actividades que ejecute el drea de Contabilidad.

7. REBUISITOS DEL

El contratista debe cumplir con el siguiente perfil:

|[HISTORIA

Iy

CONTRATISTA
FORMACION ACADEMICA:
' HBachiller en Contabilidad
EXPERIENCIA GENERAL:
v bxperiencia general como profesional bachiller de 0l afio,
EXPERIENCIA ESPECIFICA:
v Experiencia en el sector pablico OB meses, acreditada con Contratos, Resoluciones Directorales,
Ordenes de Servicio, Constancias de servicios, u otros en materia del servicio.
OTROS REBUISITOS:
 CLontar con RUC vigente, habido y en la actividad econdmica relacionada al objeto de la contratacidn
en SUNAT.
v No tener Impedimentns para contratar con el estadg (Art. 30 Ley 32069 Nuava Ley de
Contrataciones del Estado). -
)
tHagamos

Av. Camino Real N°114
Distrito de Cusco, Cusco — Per(]
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 Tener RNP vigente (para los casas mayores a una UIT)
v RUC habilitado y activo

v Suspensidn de 4ta Categora (Cuando se requiera)

8. PLAZD DE LA PLAZD: El plazo de la ejecucion del servicip de un personal para Especialista en Contabilidad para la de Dficing
PRESTACION DEL de Contabilidad ser4 de B0 dias calendarigs g partir de la notificacidn de la orden de servici,
SERVICIO

3. ENTREGABLE

0. LUGAR DE LA
PRESTACION DEL
SERVICID

Il FORMAY
CONDICIONES DE PAGD

I” entregable a los 30 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacin de la orden de servicio.

LI Revisidn del Libra Caja, Libr Caja y Libro Caja y Bancos de [as Instituciones Educativas del ambito de Ja
Ugel Cusco (adjunto de documentos sustentatorios de ingresos y gastos).

.2 Determinacidn de Observacignes producta de la revisign del Librg Caja, y Libro Caja y Bancos de fas
Instituciones Educativas del ambito de |a Ugel Cusca.

.3 Aprobacidn de la revisidn del Librg Caja y Libro Caja y Bancos de las Instituciones Educativas del dmhito
de la Ugel Cusco.

14 Elaboracion del Decreto Administrativg de aprabacidn y/o observacin producta de la revisidn del Librg
Caja, Libro Caja y Bancos de fas Institucianes Educativas del ambito de |a Ugel Cusco.

1.2 Elaboracidn del resumen de Instituciones Educativas, que cumplieron con la entrega del Libro Caja sequin
cronograma y/o Instituciones Fducativas Omisas,

2° entregable seré a los B0 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacitn de la orden de
servicin.

2! Revision del Libro Caja, Libra Caja y Libro Caja y Bancos de las Institucignes Educativas del ambito de a
Ugel Cusco (adjunto de documentos sustentatorios de ingresos y gastos).

2.2 Determinacién de Observacianes producto de la revisitn del Libro Gaja, y Libro Caja y Bancos de Jas
Institucianes Educativas del ambito de la Ugel Cusca,

23 Aprobacitn de la revision del Librg Caja y Libro Caja y Bancos de las Instituciones Educativas del 2mbito
de la Ugel Cusco.

24 Hlaboracitn del Decreto Administrativo de aprabacitn y/u observacidn producta de la revisin del Libra
Caja. Libro Caja y Bancos de las Instituciones Educativas del dmbito e I3 Ugel Cusco.

25 Elaboracitn del resumen de Instituciones Educativas, que cumplieron con la entrega del Librg Caja sequn
cronograma y/o Instituciones Educativas Omisas,

LUBAR:

El servicio se realizara en las Instalaciones de la oficina de Contabilidad de |a Unidad de Bestidn Educativa Local
del Cusco, ubicada en AV. Camin Real N° 14 Wanchag - Cusca.

El pago se realiza de confarmidad con g establecido en el artizulo B7 de |a Ley.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del cantratista dentro de los diez (I0) diag
habiles siguientes de atorgada la conformidad por parte del grea usuaria y es prorrogable, previa
justificacian de la demara, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacidn pactada a favor del contratista en SOLES, en DOS

ENTREGABLES, luegg de la recepcidn formal y completa de la documentacisn correspondiente, SEQM

'Hagamos
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lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de fa Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones |
Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2075-FF.

EL PAGD SE REALIZARA EN DOS ENTREGABLES AL FINALIZAR (A PRESTACION DE CADA ENTREGARLE,
INCLUIDD LOS IMPUESTOS DE LEY, PREVIA CONFORMIDAD DEL SERVICID.

PARA LA PROCEDENCIA DE PAGO, EL CONTRATISTA DERERA PRESENTAR A LA DFICINA DE TRAMITE

DOCUMENTARID - MESA DE PARTES DE MANERA FISICA [ VIRTUALDE LA ENTIDAD LA SIGUIENTE
DOCUIMENTACION:

CARTA DE PRESENTACION DEL TRABAJO REALIZADD
COPIA DE ORDEN DE SERVICID

COMPROBANTE DE PAGO AUTORIZADD POR SUNAT.
CUENTA CE.

DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL TRABAJD REALIZADD

En caso de retraso en &l pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuita o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tiene derechg al pago de intereses legales conforme a In establecido en gl
articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas.

12. CONFORMIDAD DE | La conformidad de |a prestacidn del servicin se regula por lo dispuesto en el articula 144 del Reglamento de la
LA PRESTACION Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas, aprobado mediante Decreta supremo N° 009-2025. La

conformidad es otargada por el responsable de Contahilidad en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS 0 MAXIMD
dias computadus desde el dia siguiente de recibidg el entregable o servicio,

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicandu claramente el sentido de estas,
atorgéndole un plazo para subsanar de 02 dias habiles, S pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA na cumpliese
a cabalidad con la subsanacidn, la ENTIDAD puede atorgar al CONTRATISTA perindos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde gl vencimiento
del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las
revisiones y notificar las observaciones correspandientes.

Este procedimients no results aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casn la ENTIDAD no efectda la recepcion o no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacidn, aplicandose Ia
penalidad que corresponda por cada da de atrasg,

13. PENALIDAD Penalidad por Mora en la ejecucian de [a prestacitn:

En caso de retraso injustificado del contratista en [a ejecucion de las prestaciones obieto del cantrato,
|a PGE le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atrasn que le sea imputable.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdn con |a siguiente farmula:

Penalidad diaria = 0.0 X mantg

F X plazo en dias

‘ Donde F tiene los siguientes valores:

e
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Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contratg,
componente o ftem que debif ejecutarse o, en caso de que ests invalucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plaza del entregable que fuera materia de retraso,

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacian de plazo debidamente aprobads.
Adicionalmente, se considera justificado el retrasa y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATISTA acredite, de moda objetivamente sustentadn, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este altimo caso la calificacidn del retraso como justificado por parte de la
ENTIDAD na da lugar al paga de gastos generales ni costas directos de ningdn tipo, conforme al numeral
120.4 del articulo 120 del Reglamento de [a Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Piblicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2075-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagas parciales o del pago final, segin
corresponda.

14. CONFIDENCIALIDAD

El contratista guardard, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad respecto de [a
infarmacidn & la que acceda para la realizacin de sus actividades, asf como de la informacidn que produzca, la
cual es de propiedad de la Unidad de Bestidn Educativa Local Cusco, queda prohibida la utilizacidn de la

infarmacitn proparcionada para un fin distinto al contratado, asi como expresamente se prohibe su divulgacitn
por cualquier medio.

13. RESOLUCION DEL
CONTRATD

Cualquiera de las partes puede resalver gl contrato, de conformidad con el numeral 63,1 del artizulg
68 de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguna de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES procederdn de
acuerdo con lo establecido en el articulo 177 del Reglamento de la Ley N° 32083, ey General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Suprema N° 009-2075-EF

I6. CLAUSLILA DE
GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan la gestidn de riesgos de acuerda con |o establecido en g presente documento, a fin
de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos pasitivos y disminuyendn la

probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando |a
finalidad piblica de la contratacidn,

17. CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORND

A la suscripcidn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningun paga o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores def proceso de contratacitn o cualquier servidor de la ENTIDAD,

Asimisma, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante |a vigencia del
contrato. y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, (g
Que supane actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa g indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficia o incentivg ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicas, servidores publicos, locadares de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de |a contratacion, actores del proceso de contratacidn y/0
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Eﬂlquier servidor de la ENTIDAD, can la finalidad de ohtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.
En esa linea, se obliga a adoptar las medidas tecnicas, organizativas y/o de persanal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

competentes los actos de corrupcitn o de inconduct funcional de los cuales tuviera conocimientg
durante la ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Tratandose de una persana juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 cualguier persona vinculada a | persona juridica que representa; comprometigndose a
informarles sobre los alcances de [as obligaciones asumidas en virtud del presente contrat,

Finalmente, el incumplimienta de las nbligaciones establecidas en esta clédusula, durante la ejecucidn
contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho de resalver tatal o parcialmente el cantraty, Cuanda lo
anterior se produzca por parte de un proveedar adjudicatario de los catélogos electrnicas de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
Hlectranicos de Acuerda Marca, En ningtin casu, dichas medidas impiden el inicio de Jas acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

18. CLAUSULA Las controversias que surjan entre las partes durante la gjecucion del contrato se resuelven mediante
SOLUCION DE conciliacidn.
CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derechn g solicitar una conciliacian dentro del plazo de caducidad
correspandiente, segin lo sefialada en el articuln 87 de la Ley N° 32089, Ley General de Cantrataciones
Piblicas, sin perjuicia de recurrir al arbitraje. en caso no se llegue a un acuerds entre ambas partes o
se lleque a un acuerdo parcial, La controversias sobre nulidad del contrato salg pueden ser sometidas

a arbitraje.
L — ———— e - - ]
(.r' \1} z;.)fll,'
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_ ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MiNIMOS”

Sefior:

Dr. Freddy Quifiones Céardenas.
Director de la UGEL- Cusco
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de

.......................................................................................................... con RUC N e,
declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.
2. Serresponsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y abligaciones) presentadas en mi

cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la
contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento,
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y la Ley N° 27815 y la Ley del
Cddigo de Etica de la Funcion Pblica.

6.  Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley General de Contrataciones Publicas

Cusco, de del 202

Firma, Nombres y Apellidos de/ proveedor o
Representante legal, segun corresponda

DNIN® :

RUCN:

1
Hagamos Av. Camino Real N°114
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_ ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - cusco

El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de
..................................... representante legal de la empresa:

Identidad

Nombre o Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular: |
Correo Electrdnico:
Persona de Contrato: | N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esta inhabilitado para contratar con el Estado.
2

proceso de contratacion

. Es responsable de ia veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacion sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 dela

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con todos funcionarlos o servidores de la

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.
6. Su cuenta Interbancaria (CCl).

|

123456789101112131415161718
LNOMBRE DEL BANCO:

19 20

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado

CCl en el Banco Indicado. )
7. Cuenta con inscripcion vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de

la contratacion (En caso el importe de la cotizacién sea igual o mayor a 1 UIT).

9. El correo electrénico es el medio oficial, donde se notificara ampliacion de plazo resolucién de contrato

u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica
a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién. Apoderados, representantes

legales funcionarios asesores o personas vinculadas.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u orden de compra
y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
de los organos de administracién, apoderados, representantes legales funcionarios,

accionistas, participacioncitas, integrantes

asesores y
personas vinculadas.
Cusco, de del 202
Firma, Nombres.y Ap(lelli.c.ios del Proveedc;r
O Representante Legal, segun corresponda
) S
|
Hagamos
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

O s (Representante Legal de
................................................. ),con Documento de ldentidad Nt @1
representacion  de..........coeeeveeeenieeeereeeeeee, » en adelante EL CONTRATISTA con RUC
N e declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o
a través de socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los érganos de
administracion apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores Y personas vinculadas en virtud a
lo establecido en concordancia o a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento: asi también en adoptar
medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se
sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En

ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera
lugar

Cusco, ....... de.Del 202

Nomobre, firma y sello del solicitante o Rep. Legal de la empresa

]
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