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SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312  GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

NRO. IDENTIFICACION : 001644 .
R CCMN: 2090

00077

Sefiores : R.U.C.

Direccién

Teléfono : Fax
Email : Fecha : Moneda : S/.
Concepto :  CONTRATACION DE SERVICIO PARA LA ATENCION DE ALMUERZO PARA EL TALLER DE SOCIALIZACION E IMPLEMENTACI

UNIDAD ITEM DESCRIPCION
MEDIDA

PRECIO
TOTAL

SERVICIO 040100010015 | SERVICIO DE ALIMENTACION PARA EVENTOS VARIOS

SERGUN TERMINOS DE REFERENCIA.

VALOR TOTAL|

B —
Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;

] Firma,Dni, Nombres y Apellidos del proveedor
,\ﬂ# Representante legal, segln corresponda

(o]




Unidad de Gestidon
| Educativa Local Cusco

“Decenio de la Igualdad de Oportunidad;s par; n;uj'ére_s ¥ hombre_s ’
“Afio de la Esperanza y el Forfalecimiento de la Democracia”

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO PARA LA ATENCION DE ALMUERZOS PARA EL TALLER DE SOCIALIZACION
E IMPLEMENTACION DE LA DIRECTIVA N° 005-2022-GR CUSCOIGGR “DISPOSICIONES PARA LA
ELABORACION Y REMISION DE DOCUMENTOS OFICIALES INTERNOS, EXTERNOS Y DOCUMENTOS

NORMATIVOS LEGALES
UNIDAD DE ORGANIZACION ‘ Area de Planificacion - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE CUSCO
ACTIVIDAD DEL POI El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa AOI00164400016

ESTABLECER ESTRATEGIAS DE PERMANENTE TRANSFORMACION A FIN DE
MEJORAR LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA ENTIDAD ORIENTADO A
RESULTADOS.”

| SERVICIO DE ALIMENTACION PARA LA ATENCION AL TALLER DE SOCIALIZACION E
IMPLEMENTACION DE LA DIRECTIVA N° 005-2022-GR CUSCO/GGR “DISPOSICIONES
PARA LA ELABORACION Y REMISION DE DOCUMENTOS OFICIALES INTERNOS,
EXTERNOS Y DOCUMENTOS NORMATIVOS LEGALES".

T 1. FINALIDAD PUBLICA

Alcanzar niveles 6ptimos de efectividad en la elaboracion, tramite de documentos de uso frecuente interno, externo y normas
regionales. Incluye recepcion, derivacion, atencion y archivo.

2. ANTECEDENTES

La capacitacion continua de los trabajadores administrativos de la Sede UGEL Cusco constituye una inversion estratégica
orientada a alcanzar niveles 6ptimos de efectividad en la elaboracion y tramite de documentos de uso frecuente, tanto intermnos
como externos, asi como en el mangjo de normas regionales. A través de una formacién constante y pertinente, se fortalece
la eficiencia en procesos clave como la recepcion, derivacion, atencién y archivo documental, contribuyendo a mejorar el
desempefio laboral, optimizar la gestion administrativa y garantizar un servicio oportuno y de calidad.
3. OBJETIVODE LA CONTRATACION
3.1 OBJETIVO GENERAL
Implementar progresivamente la estandarizacion de los documentos oficiales, logotipo institucional y sellos en la UGEL Cusco, en

concordancia con la Directiva N° 005-2022-GR CUSCO/GGR y las normas de identidad grafica del Estado, asegurando uniformidad,
legalidad, trazabilidad y modernizacion de la gestion documental.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Uniformizar el uso del logotipo y membrete institucional en toda la documentacién oficial.
Estandarizar los formatos, estructura y nomenclatura de los documentos internos y externos.
Regular el uso, disefio y control de sellos institucionales.
Fortalecer las capacidades del personal en redaccion, uso y tramite documental.
Implementar un sistema de seguimiento y control de cumplimiento.

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

N° FECHA CANTIDAD ALMUERZOS | DESCRIPCION
| CHIRIUCHU que contiene cuy al horno, gallina sancochada,
1 30/04/2026 113 charqui, chorizo, huevera, cochayuyo (algas), queso, rocoto ,
torreja de maiz y gaseosa de 300ml.

| ToTAL 113

El proveedor debera garantizar que los alimentos cumplan con las normas sanitarias vigentes, asi mismo que el personal involucrado
en la preparacion y manipulacion de alimentos. La presentacion de los alimentos debera ser en recipientes adecuados.
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5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

E! contratista debe cumplir con los siguientes requisitos:
»  Contar con RUC vigente, habido y en la actividad econémica relacionada al objeto de la contratacion.

e No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

~, ® Tener RNP vigente (Para los casos mayores a 1 UIT).
{\ \

LUFAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: E! servicio de alimentacion sera distribuido en el auditorio de la Institucion Educativa Santa Rosa Revolucionaria, previa
.-’éoqr inacion con el area usuaria.

“PLAZO: El plazo de contratacion de servicio es un (01) dia, previa notificacion de la Orden de Servicio, seglin cronograma estipulado
en el presente TDR, de haber alguna reprogramacion se le comunicara al proveedor ganador.

HORA:
- Almuerzos: 13:00 pm. (Previa coordinacién con el area usuaria.)

7. CONFORMIDAD DEL SERVICIO B

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por el Responsable del

| area de planificacion de la Unidad de Gestion Educativa Local Cusco, en el plazo méximo de SIETE (7) 7) DIAS computados desde el dia
siguiente de recibido el entregable o servicio.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo
para subsanar de 02 dias habiles. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar
la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para
efectuar las revisiones y nofificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso la ENTIDAD no efectua la recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

| 8. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO -
El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad por parte del 4rea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en SOLES, en un UNICO PAGO, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segln lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

El pago se realizar4 al finalizar la prestacion del servicio, incluido los impuestos de ley, previa conformidad del servicio.

Para la procedencia de pago, el contratista debera presentar a la oficina de tramite documentario - mesa de partes virtual o fisico de
la entidad, la siguiente documentacion:

Carta de culminacién del servicio

Comprobante de pago autorizado por sunat.

Cuenta cci.

Documentos que acrediten el servicio realizado (fotos)

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene

derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas
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9. PENALIDADES - |
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entldad aplica automaticamente

una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
con la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 X monto
ppe——— F X plazo en dias
/4 E 0, .;Dbnde F tiene los siguientes valores:

MO

Tﬁnﬁo | monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato, componente o item que debié ejecutarse o,
c_9 0 de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de
jey" 0.
\EHfetraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el
—v"‘l retraso y en consecuenciano se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso |a calificacion del retraso como justificado por parte de la ENTIDAD no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

| Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, seglin corresponda.

| 10. RESOLUCION DEL CONTRATO - 1

e — —

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Publicas. De encontrarse en alguno de los supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

c)Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d)Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e) Por la prestacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f) Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se establezcan
en el reglamento para su aplicacion.

“11. CLAUSULA DE GESTION DE RIESGO - |

"EL CONTRATISTA" se compromete a ejecutar el servicio bajo_s.u_propia cuenta y riesgo, asumiendo la responsabilidad total por la
seguridad y salud de los comensales. Para ello, debera cumplir con lo siguiente:

v Garantia de Inocuidad: Aplicar estrictamente la normativa sanitaria vigente (como la Norma Sanitaria para Restaurantes y
Servicios Afines del MINSA en Peru) y los principios de Buenas Practicas de Manufactura (BPM) y el sistema HACCP

v Responsabilidad Civil: "EL CONTRATISTA" seré el Ginico responsable ante cualquier caso de intoxicacion alimentaria o
afeccion a la salud derivada de la ingesta de los alimentos provistos. Deberéa contar con una péliza de seguro de
responsabilidad civil vigente que cubra estos riesgos durante la ejecucion del contrato.

v Gestion Operativa: Es responsabilidad del proveedor asegurar el transporte adecuado de los alimentos (cadena de frio o
mantenimiento de calor) para evitar la proliferacion de agentes patdgenos durante el trayecto al lugar de entrega.

v Personal y EPP: Todo el personal asignado debe contar con equipo de proteccion personal adecuado (cofias, guantes,
. mascarillas), minimizando el riesgo de contaminacion cruzada.

'H agamos Av. Camino Real N°114

i H lSTO RI A Distrito de Cusco, Cusco — Peru

https://www.ugelcusco.com.pe/ |



GRMCA Dy
o 2
& >

| Unidad de Gestion
| Educativa Local Cusco

M AR I TS,

CUsCO

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades pa-ra mujem;V_ hombres”
“Afio de Ja Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

12. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO - -

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningtin
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la ENTIDAD.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de

culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos
o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios ptiblicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esalinea, se obliga a adoptar
las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contrato con la ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud def presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a la ENTIDAD
el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los
catalogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos

Electronicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar.

13 CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

| Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante congiliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad correspondiente, segin lo
sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso
no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo
pueden ser sometidas a arbitraje.

H agamos Av. Camino Real N°114

I H lSTo R' A Distrito de Cusco, Cusco — Peri

https://www.ugelcusco.com.pe/ |



ALA D
q:\.:{-,b (38

&
&

" -,
Y

f :.L REGIONAL
s DE CUSCO
CUSsCO

GOBIERNO

UNIDAD DE GESTION

EDUCATIVA LOCAL
CUSCO

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

Sefor:

_ ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente. -

Mediante

el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de

............................................................................................. con RUC N e

declaro bajo juramento:

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

2. Serresponsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la
contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento,
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y la Ley N° 27815 y la Ley del
Cadigo de Etica de la Funciéon Publica.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley General de Contrataciones Publicas

Cusco, de del 202
Firma, Nombres y Apellidos de/ proveedor o
Representante legal, segtn corresponda
\
[ ] 3 o
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_ ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad
N representante legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular:
Correo Electrénico:
Persona de Contrato: | N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esté inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con todos funcionarlos o servidores de la
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado
CCl en el Banco Indicado.

7. Cuenta con inscripcién vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de
la contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. El correo electrénico es el medio oficial, donde se notificara ampliacién de plazo resolucién de contrato
u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica
a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién. Apoderados, representantes
legales funcionarios asesores o personas vinculadas.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato u orden de compra
y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes
de los o6rganos de administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores vy
personas vinculadas.

Cusco, de del 202
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segun corresponda
\
[ ] : o
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

B (o T OSSP PPPOTP (Representante Legal de
................................................. ),con Documento de Identidad N°. ...
representacion  de........ccccciiiieiiii e , en adelante EL CONTRATISTA con RUC
N declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o
a través de socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de
administracion apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
lo establecido en concordancia o a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar
medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se
sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En

ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera

lugar
Cusco, ....... de. del 202
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor O Representante Legal, segun corresponda
\
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