
VALOR TOTAL

Condiciones de Compra
- Forma de Pago:
- Garantía:
- Plazo de Entrega en Nº Dias/ Ejecución del Servicio :
- Tipo de Moneda :

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

- Validez de la cotización :

Atentamente;

- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :

Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 25.02.01.U2

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACIÓN

:

:

312 GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

001644

SOLICITUD DE COTIZACIÓN

UNIDAD
MEDIDA

PRECIO 
UNITARIO

DESCRIPCIONITEM

Nº E/M : 00098

Señores : BERRIO FERNANDEZ ALEX R.U.C. : 

: Dirección

Teléfono

Email 

Concepto

: 916900900 Fax :

: Fecha : 20/05/2026 Moneda : S/.

: CONTRATACION DE SERVICIO DE UN TECNICO ADMINISTRATIVO PARA LA OFICINA DE ABASTECIMIENTO DE LA UNIDAD

  SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA071100380305SERVICIO

CCMN: 2112

.............................................................................
Firma,Dni, Nombres y Apellidos del proveedor o 

Representante legal, según corresponda 

SON:
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cusco 

GOBIERNO 
REGIONAL 
DE CUSCO 

EI contratista debe cumplir con el siguiente perfil: 
FDRMAClllN ACADEMICA: 

®
UNIDAO DE GESrJ6N 
EDUCATIV A LOCAL 

cusco 

✓ Tftulo tecnico y/o bachiller en Contabilidad. Computaci□n e lnformatica. Administraci□n. Economfa.
Se acreditara con una copia simple del tftula. grada academic□ segun corresponda. 
EXPERIENCIA GENERAL: 

✓ T res (03) afios en el sector public□ y/a privado, acreditar con c□nstancias, certificad□ de trabajo, contratos. □rdenes de servicio.
baleta de pagos y/o comprabantes de pago

EXPERIENCIA ESPECIFICA: 
✓ Un (□l) afio en cargo y/a similares. acreditada con c□nstancia, certificad□ de trabajo, c□ntratos, ordenes de servici□, boletas de

pag□s y/□ carnprobantBs de pagos.
DTRDS REllUISITDS: 

✓ Manej□ del SIGA y SIAF. constancia certificados. dipl□mad□s y □tras. acreditar con constancias.
✓ Con□cirniento de la pr□gramaci□n multianual dB bienes servicios y □bras.
✓ DIPLOMA□□ Bn Gesti□n Publica.
✓ Con□cirnient□ en Dfimatica,
✓ Certificados y/a dipl□mados deben de tener una antigiiedad na men□s a 5 afios

No tener impediment□s para contratar con el estado (Art.11 del TU□ de la Ley de Contrataci□nes del Estad□).
EL CDNTRATISTA DEBE CUMPLIR CDN EL SIGUIENTE PERFIL: 

✓ C□ntar con RUC vigente, habido y en la actividad ec□n□mica relaci□nada al objeto de la c□ntrataci□n.
✓ No tener impedimento para c□ntratar con el Estado, conf□rme al artfculo 30° de la Ley N° 32068. Ley General de C□ntrataci□nes

Publicas.
✓ Tener RNP vigente (Para los cas□s may□res a I UIT).

La f□rmaci□n academica y las capacitaci□nes requeridas deben ser acreditadas con dipl□mas y/□ certificad□s y □tros documentos, asimism□ 
la experiencia debe ser acrBditada con (1) c□pia simple de c□ntrat□s u □rdenes de servicio y su respectiva c□nformidad o (II) c□nstancias □ 
(III) certificados o (IV) cualquier □tra documentacion que de manera fehaciente demuestre la experiencia del pers□nal.

5. LUGAR V PLAZD DE EJECUCIDN

LUGAR: EI servicio se realizarii en la Unidad de Gesti□n Educativa L□cal del Cusco, ubicada en AV. Camin□ Real N° 114 Wanchaq - Cusc□.

PLAZD: EI plaza de contratacion del servici□ es de 60 dfas calendarios. c□ntados a partir del dfa siguiente de la notificaci□n de la Drden de 
Servici□. 

6. RESULTADDS ESPERAD□S-ENTREGABLES
Se establece la presentaci□n de tres (D3) entregables, cada un□ carrespondiente a peri□das de 20 dfas calendarias. contados a partir 
del dfa siguiente de la n□tificaci□n de la □rden de servicio.: 

1° entregable a las 20 dfas calendarias a partir del dfa siguiente de la natificacion de la arden de servicia. 

Praducta Nambre Especffica Cantenida Especffica Evidencias de Cumplimienta (Anexas) 

(Estructura interna) 

'Hagamos 
HISTORIA \

Av. Camino Real N°114 
Distrito de Cusco, Cusco - Peru 

httos://www.uaelcusco.com. oe/ 
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cusco 

GOBIERNO 
REGIONAL 
DECUSCO 

SERVICID DE UN 

TECNICD 

ADMINISTRATIVO 

• Recepcir:ln. verificacian y c□ns□lidacir:ln de las
recib□s de servicios basicos (luz. agua.
alcantarillado) de tadas las sedes. locales
educativ□s y aficinas administrativas asignad□s a
la UGEL.

• Usa del Mr:ldul□ Camplementario para la gesti□n
de camprobantes de pago electranicas.
verificacir:ln de RUC y datas del praveed□r
(distribuid□ras: Electr□ sur Este. SEDA CUSCO.
etc. segun corresponda).

• Seguimient□ a las estad□s de pag□. generacian de
ordenes de pag□ y resguard□ de las
comorobantes en el mr:ldulo de tes□reria.

UNIDAD DE OESTf6N 
EDUCATIVA L:.OCAL 

cusco 

• Reparte de □rdenes de servicio generadas.
• Reporte de comprobaste pagados (recibos

de luz).
• Reparte de c□mpr□baste pagad□s (recibas

de agua).
• Rep□rtes mensuales de avance (pag□s

realizad□s. montas. incidencias.
proyeccianes).

2° 

02 
Especifica 

SERVICID DE UN 

TECNICD 

ADMINISTRA TIVD 

interna) 

entregable a los 20 df as calendarios a partir del dfa siguiente de la notificacion de la orden de servicio. 

Praducta Nambre Cantenido Especifica (Estructura Evidencias de Cumplimiento (Anexas) 

• Recepcian. verificaci□n y c□ns□lidacir:ln de los
recibas de servici□s basic□s (luz. agua.
alcantarillado) de tadas las sedes. l□cales
educativ□s y □ficinas administrativas asignad□s
a la UGEL.

• Usa del Modula Camplementari□ para la gestian
de campr□bantes de paga electrllnic□s.
verificacian de RUC y dat□s del praveedar
(distribuidaras: Luz del Sur. SEDA CUSCO. etc.
segtln c□rrespanda).

• Seguimienta a las estados de paga. generacian
de llrdenes de paga y resguarda de las
c□mor□bantes.

• Reporte de □rdenes de servicia generadas.
• Reparte de c□mprobaste pagad□s (recib□s
de luz).
• Reparte de c□mpr□baste pagad□s (recibos
de agua).
• Rep□rtes mensuales de avance (pag□s
realizad□s. m□nt□s. incidencias.
pr□yecci□nes).

3° 

03 
Especifica 
SERVICID DE UN 

TECNICD 

ADMINISTRATIVO 

interna) 

entregable a los 20 dras calendarios a partir del dfa siguiente de la notificacion de la orden de servicio. 

Praducta Nambre Cantenida Especifico (Estructura Evidencias de Cumplimienta (Anexas) 

• Recepcilln. verificacilln y c□nsolidacir:ln de las
recib□s de servici□s basic□s (luz, agua.
alcantarillada) de todas las sedes. l□cales
educativos y oficinas administrativa s asignad□s
a la UGEL.

• Usa del Mr:ldul□ Camplementari□ para la gestilln
de camprobantes de pago electrllnicos.
verificacilln de RUC y dat□s del praveed□r
(distribuidaras: Luz del Sur. SEDA CUSCO. etc.
segtln carresponda).

• Seguimient□ a las estad□s de pago. generacir:ln
de ardenes de pag□ y resguardo de los
c□mor□bantes en el modula de tesorerfa.

• Rep□rte de □rdenes de sEwvici□ generad□s.
• Rep□rte de c□mpr□baste pagad□s (recib□s

de luz).
• Reporte de compr□baste pagados (recib□s

de agua).
• Rep□rtes mensuales de avance (pag□s

realizad□s. m□nt□s. incidencias.
pr□yecci□nes).

Oebiend□ en cada entregable d□cumentarse con carta de culminacian del servicia. segtln c□rresponda. En caso el area usuaria detectara 
□bservaci□nes al entregable. estas seran comunicadas al c□rrea electranica del pr□veedar y deberan ser subsanadas par este en el plaza
maximo de hasta 1D dias calendarias de c□municadas.

'Hagamos 
HISTORIA \

Av. Camino Real N°114 

Distrito de Cusco, Cusco - Peru 

httos://www.uaelcusco.com. oe/ 









  
 
 

 “Año de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia” 

 

 
 
 

GOBIERNO 
REGIONAL  
DE CUSCO 

GERENCIA 
REGIONAL DE 
EDUCACIÓN CUSCO 

UNIDAD DE GESTIÓN 
EDUCATIVA LOCAL 

CUSCO 

Av. Camino Real N°114 
Distrito de Cusco, Cusco – Perú 
https://www.ugelcusco.com.pe/ 

 
ANEXO N°01: 

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 
 
Señor: 
Dr. Freddy Quiñones Cárdenas.  
Director de la UGEL- Cusco 
 
Presente. - 
 
Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante   Legal       de 

.......................................................................................................... con RUC N°: …...................................... 

declaro bajo juramento: 

 
1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al artículo 30° de la Ley N° 32069, 

Ley General de Contrataciones Públicas. 

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e información que presento. 

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratación. 

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi 
cotización y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la 
contratación. 

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Públicas y su Reglamento, 
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y la Ley Nº 27815 y la Ley del 
Código de Ética de la Función Pública. 

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley General de Contrataciones Públicas 
 
 
 
Cusco,      de               del   202 
 
 
 
 
 

...................................................................................... 
Firma, Nombres y Apellidos de/ proveedor o 

Representante legal, según corresponda 
 
 

 

 

 

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y 
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS” 
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ANEXO N°02: 

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 
 
Señores: UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL - CUSCO 
 
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional         de     Identidad 
N°……………………………….representante legal de la empresa: 
 

 
DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente información se sujeta a la verdad: 
 

1. No tiene impedimento ni está inhabilitado para contratar con el Estado. 
2. Es responsable de la veracidad de los documentos e información que presenta a efectos del presente 

proceso de contratación 
3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 
4. Conoce y acepta las modalidades de comunicación señaladas en el numeral 20.1.2 del artículo 20 de la 

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 
5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de consanguinidad o 2º de 

afinidad, ni por razón de matrimonio o por unión de hecho, con todos funcionarlos o servidores de la 
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO. 

6. Su cuenta Interbancaria (CCI). 
 

        1       2        3      4     5      6      7       8      9    10    11     12     13     14    15    16     17    18    19      20 

NOMBRE DEL BANCO: 

                por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado    
CCI en el Banco Indicado. 

7. Cuenta con inscripción vigente y habido en el Registro Único del Contribuyente (RUC) 
8. Cuenta con Inscripción vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de 

la contratación (En caso el importe de la cotización sea igual o mayor a 1 UIT). 
9. El correo electrónico es el medio oficial, donde se notificará ampliación de plazo resolución de contrato 

u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al día siguiente de su recepción. 
10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratándose de una persona natural o jurídica 

a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración. Apoderados, representantes 
legales funcionarios asesores o personas vinculadas. 

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato u orden de compra 
y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de 
corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes 
de los órganos de administración, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y 
personas vinculadas. 
 

Cusco,          de                          del 202             

 

 

………………………………………………… 
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor  

O Representante Legal, según corresponda 

Nombre o Razón Social: 
Domicilio Legal: 
RUC: Teléfono: Teléfono Celular: 
Correo Electrónico: 
Persona de Contrato: N° DNI: 
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ANEXO N° 03 
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO 

 

Yo, ........................................................................................................................( Representante      Legal       de  

.................................................),con Documento de Identidad N°.................................................................en 

representación de...................................................., en adelante EL CONTRATISTA con  RUC 

N°……………………………………. declaro lo siguiente: 

 

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dádiva 

en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato, que pueda constituir un 

incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias, directa o indirectamente, o 

a través de socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, 

funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley 

General de Contrataciones Públicas y su Reglamento. 

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato, con 

honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupción, directa o 

indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los órganos de 

administración apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a 

lo establecido en concordancia o a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Públicas 

y su Reglamento. 

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa 

y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento; así también en adoptar 

medidas técnicas, prácticas, a través de los canales dispuestos por la entidad. 

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se 

someterá a la resolución del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar. 

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cláusula, durante la ejecución 

contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En 

ningún caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera 

lugar 

 

Cusco, ....... de.                      del 202 

 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………… 

                  Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor O Representante Legal, según corresponda 




