Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Logistica
Version 25.02.01.U2

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA : 312 GOB.REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 001644

N TRCc CCMN: 2131

Sefiores R.U.C.

Direccién

Teléfono : Fax

Email : Fecha Moneda

Concepto S/. : CONTRATACION DE SERVICIO DE UN TECNICO ADMINISTRATIVO COMO ARTICULADOR DE INFORMES DE

CONTROL

UNIDAD ITEM DESCRIPCION PRECIO

MEDIDA UNITARIO
SERVICIO 071100380305 | SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA

SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA.

SON: VALOR TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;

Firma,Dni, Nombres y Apellidos del proveedor o

Representante legal, segln corresponda
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TERMINDS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICID DE UN TECNICD ADMINISTRATIVO COMD ARTICULADOR DE INFORMES DE
CONTROL PARA LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA LGEL CUSCD.

UNIDAD DE DRGANIZACIGN | DIRECCIGN DE ADMINISTRAGIGN - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOAL OF CUSCD

ACTIVIDAD DEL POI El presente requerimiento permitira el cumplimiento de la Actividad Operativa: ADIDOIG440D1S7
ACCIONES ADMINISTRATIVA PARA EL FORTALECIMIENTD INSTITUCIONAL
DENOMINACION DE LA CONTRATACION | Contratacian de servicio un asistente técnico administrativo para desarrollar tareas

especificas de articulador de informes de control para la direcciin de gestidn
administrativa

I. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento tiene par finalidad la contratacidn de un servicio como asistente técnico administrative para desarrollar tareas
especificas de articulador de informes de contral y dar continuidad a lo procesas de gestidn documental, atencidn al ciudadano, apoyo logistico,
con el fin de optimizar la prestacicn del servicio y garantizar el cumplimienta de los objetivos institucionales.

2. BJETIVO DE LA CONTRATAGION ]
2| Objetivo General

La contratacidn de los servicios de una (01) persana natural. que brinde el servicio de asistente técnico administrativo con tareas especificas
de articulador de informes de control para la direccion de gestidn administrativa
2.2 Dbjetivo Especifico

Contar con el servicio de un asistente técnico administrativo con tareas especificas de articulador de informes de control para el drea de
gestidn administrativa, a fin de brindar apoyo en el desarrallo de las actividades administrativas.

3. ALCANCE Y DESCRIPCIfIN DEL SERVICID
El proveedor deberd proporcionar de manera integral los siguientes elementos:
Actividades:
Respuesta de informes de cantral.
Recepcion, registro, atencidn y archivo de expedientes de la jefatura de gestidn administrativa.
Elaboracidn de oficios, informes, memarandums, decretos u otros documentos de gestidn administrativa
Derivar documentos de I jefatura de la gestidn administrativa.
- [Drientacitn a los usuarios
4. REGUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL
El contratista debe cumplir con los siguientes requisitos:
a) Formacitn académica:
Bachiller univarsitario en economia y/a finanzas, contabilidad, administracidn, afines.
b) Formacidn continua;
Gestidn poblica
Ofimatica o Computacitn nivel intermedia,
SIAFy SIGA,
Control gubernamental,
c) Experiencia general:
No menar de dos (02) afios, en el sector pablica y/u privada.
d) Experiencia especifica:
No menar de un (0f) afio en puestos similares comn asistente técnico administrativo, e preferencia en el Sector Fducacidn,
e) EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON LDS SIGUIENTES REDUISITOS:
Contar con RUC vigente, habido y en la actividad econdmica relacionada al objeta de la contratacidn,

- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de la Ley NG 32089, Ley General de
Contrataciones

| - Publicas. |
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- Tener RNP vigente (Para los casos mayores a | LIT),

- laformacidn académica requerida, debe ser acreditada con copia simple.

- La formacidn continua requerida, debe de ser acreditada con copia simple de los diplomas y/o certificados y otros
documentaos,

- laexperiencia general, deben ser acreditadas con copia simple de constancias, certificada de trabajo, contratos, ordenes
de servicio y comprabantes de paga y/o boleta de pagos.

- la experiencia especifica, deben ser acreditadas con copia simple de constancias, certificado de trabajo, contratas,
ordenes

de servicio y comprobantes de pago y/o boleta de pagos.

3. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: £l servicio se realizard en las Instalaciones de la direccign de administracidn de la UGEL Cusca, ubicada en Av. Camino Real N°l4 - |
Wanchaq - Cusca.

PLAZD: El plazo de la ejecucitn del servicio del asistente técnico administrativa serd de 80 dias calendario a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio,

B. RESULTADOS ESPERADOS-ENTREGABLES

El proveedor del servicio debers desarrallar en (03) tres productos debiendo informar el cumplimiento de cada producto mediante una carta
detallada y consignado las actividades desarralladag adjuntando evidencias.

Primer entregable / productn en un plazo méxima de 20 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de notificada [a orden
de servicia,
- 03 a més Respuestas técnicas a Informes de Contral y/u observaciones de auditoria
- |5 a méds Expedientes administrativos recibidos, registrados y debidamente archivados en el sistema de s Direccidn de
Administracign
- 20 amés Documentos de gestion elaborados (oficios, informes, memorandums o decretos) para el drea
- Digitalizacidn y actualizacitn integral de los expedientes de contral asignados durante el periodo
- Coordinacitn directa con las dependencias internas para el seguimiento de expedientes de contral
Segundo entregable / producto en un plazo méximo de 30 dias calendarios
- 03 amés Respuestas técnicas y articulacidn de descargos ante informes de contral emitidas.
- 10 amés Expedientes de la Jefatura de Gestion Administrativa atendidos y derivados a las dreas correspondientes.
- 20 amas Documentos administrativos proyectados para agilizar la gestidn documental de la Direceidn,
- Mantenimiento y custodia de la base de datos digital de lus expedientes de control actualizados,
- [bestidn de consultas y orientacidn a usuarios internos y externos sobre el estado de sus tramites.
Tercer entregable / producto en un plazo maximo de 30 dias calendarios
- 03 amds Respuestas técnicas y articulacion de descargos ante informes de contral emitidos.
- 138 mas Expedientes de la Jefatura de Gestidn Administrativa atendidos y derivados a las dreas correspondientes,
- 20 amas Documentos administrativos proyectados para agilizar la gestidn documental de la Direccidn,
- Mantenimiento y custodia de la base de datos digital de los expedientes de control actualizados,
- Destitn de consultas y orientacién a usuarios internas y externos sobre el estado de sus tramites.

Debiendo en cada entregable documentarse con carta da culminacidn del servicio, sagin corresponda. En caso el drea usuaria detectara

observaciones al entregable. estas serdn comunicadas al carreg electrdnico del proveedor y deberén ser subsanadas por éste en el plazo
méxima de hasta |0 dias calendarios de comunicadas,

7. CONFORMIDAD ' |
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La recepcidn y conformidad de la prestacidn se regula por lo dispuesto en el articuln 144 del Reglamento de la Ley N® 32089, Ley General de
Contrataciones Pblicas. La conformidad sera otorgada por la DIRECCION DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO ! plazo méxima de SIETE (7) DIAS
0 DE VEINTE (20) DIAS, ESTO (ILTIMD EN CASD SE REOUIERA EFECTUAR PRUEBAS QLIE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
DBLIGACION dias computadas desde el dia siguiente de producida la recepcidn,

De existir observaciones, la PBE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgéndole un plazo para subsanar
el cual no debe ser mayor al 30% de! plazo del entregable correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacicn de las subsanaciones
a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn, la PGE puede otorgar al CONTRATISTA
periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesta correspande aplicar la penalidad por mora desde el vencimienta del
plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la PGE para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las caracterfsticas y condiciones ofrecidas, en

cuyo caso la PGE no efectia la recepeion o no otorga a conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse coma no ejecutada la
prestacidn, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso,

8. FORMA Y CONDICIONES DE PAGD

El pago se realiza de conformidad con |o establecido en el articulo 67 d Ja Ley.
La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de Ios diez (I0) dias habiles siguientes de otorgada
la canformidad por parte del 4rea usuaria y es prorrogable, pravia justificacitn de la demora, por cinco dias hahiles.

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacidn pactada a favor del contratista en SOLES, en un UNICD PAGD, luego de la recepcidn formal y
completa de la documentacién correspondiente, segin lo establecido en ef articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32088, Ley General de
Contrataciones Piblicas. aprobado por Decrato Supremo N° 003-2025-EF,
El pago se realizard al finalizar la prestacidn del servicio, incluida o impuestos de ey, previa conformidad del servicio,
Para la procedencia de pago, el contratista debers presentar a la oficina de tramite documentario - mesa de partes virtual o fisico de Ia
entidad, la siguiente documentacidn:

e  (arta de culminacidn del servicio dirigida al érea usuaria.

e Comprabante de pago autorizado por sunat,

o [uenta cci,
En caso de retraso en el pago par parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acasn fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al pago
de intereses legales conforme a lo establecido en el articulg B7 de la Ley N° 32068, Ley Beneral de Contrataciones Pdblicas

3. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucicn de la prestacidn:
En caso de retraso injustificadn del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad Je aplica automaticamente

una penalidad por mara par cada dia de atraso que le sea imputable. L2 penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente farmula:

Penalidad diaria = 010 X mentg
F X plazo en dias

Dande F tiene los siguientes valares:
F=040

Tanto el monto como el plazo se refieren, segdn correspanda, al monto vigente del contrata, companente o item que debid ejecutarse o, en
caso de que estos involucren entregables cuantificables en manto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retrasa
y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo ohjetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este iltimo casa la calificacitn del retraso coma justificado por parte de la ENTIDAD no da lugar al
pago de gastos generales ni costos directos de ningdn tipo, conforme al numeral 1204 del articulo 120 del Reglamenta de |a Ley N° 32083,
Ley General de Contrataciones Pablicas, aprobado por Decreta Suprema N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los Pagus a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda.
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10 RESOLUCION DELCONTRATD ]

Cualquiera de las partes puede resalver gl contrato, de conformidad con el numeral 68.) del articulo B8 de Ia Ley N° 32089, Ley General
de Contrataciones Pablicas. De encontrarse en alguno de los supuestos:

a) Laso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacidn del contrata,

b) Incumplimienta de abligaciones cantractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

c)Hecha sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que imposibilite a continuacidn del contrato,

d)Por incumplimiento de la cléusula anticorrupcidn,

e) Por Ia prestacidn de documentacidn falsa o inexacta durante la ejecucion contractual,

f) Configuracién de la condicidn de terminacidn anticipada establecida en el contrato, de acuerda con los supuestos que se establezcan en
el reglamento para su aplicacidn,

| 11. CLAUSULA GESTIGN DE RIESGOS

Las partes realizan Ia gestidn de riesqos de acuerdo con Io establecido en g presente documentu, a fin de tomar decisiones informadas,

aprovechando el impacta de riesgos positivas y disminuyendn la probabilidad de los riesgus negativos y su impacto durante la ejecucidn
. contractual, considerando la finalidad piblica de la contratacin,

12. CLAUSULA ANTICORRUPCIGN Y ANTISOBORND

Ala suscripcidn de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negaciada, prometido o efectuado ningun pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivg ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacidn o cualguier
servidor de [a ENTIDAD.

Asimisma, EL CONTRATISTA se nbliga a mantener una conducta proba e integra durante |a vigencia del contratn, y después de culminado el

mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
| indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesfas, invitaciones, donativos 0

cualquier beneficio o incentiv ilegal, directa o indirectamente, a funcionarigs publicos, servidores pablicos, locadores de Servicios o

Adicionalmente, EL CONTRATISTA sg compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes [os actos de corrupcidn o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conacimientg durante la ejecucitn del contrato con [a ENTIDAD,

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de Jo drganos de administracign,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores g cualguier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprametiéndose a informarles sabre los alcances de fas obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante |a ejecucidn contractual, otorga a la ENTIDAD el derechg
de resolver total o parcialmente &l contrato, Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos

verdo marco, el incumplimiento de a presente cldusula conllevard que sea excluido de los Catdlogos Electronicos de Acuerdo
Marca. En ningin casa, dichas medidas impiden el inicio de fas accianes civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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| 13. CLAUSULA SOLUCIGN DE CONTROVERSIAS

Las cantroversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven mediante conciliacign.
Cualquiera de las partes tiene &l derecho 3 solicitar una conciliacidn dentro del plazn de caducidad correspondiente, segtin o sefialado en
el articulo 82 de la Ley N° 32088, Ley General de Contrataciones Pablicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

‘ acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerda parcial, Las controversias sobre nulidad del contrata solg pueden ser sometidas a
arbitraje.
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- o TERMINDS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICID DE UN TECNICO ADMINISTRATIVO COMD ARTICULADOR DE INFORMES DE
CONTROL PARA LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LA UBEL CUSCO.

UNIDAD DE DRGANIZACION DIRECCICN DE ADMINISTRALIGN - UNIDAD DE GESTIGN EDUCATIVA LOGAL DE CUSEE

ACTIVIDAD DEL POI El presente requerimienta permitira el cumplimienta de la Actividad Operativa: ADIDDIG4400157
ACCIONES ADMINISTRATIVA PARA EL FORTALECIMIENTD INSTITUCIONAL

DENOMINACION DE LA CONTRATACIGN| Contratacion de servicio un asistente técnico administrativo para desarrollar tareas

especificas de articulador de informes de cantral para la direccién de gestidn
administrativa

I FINALIDAD PIIBLICA

El presente requerimiento tiene por finalidad la contratacidn de un servicio como asistente técnico administrativo para desarrollar tareas
especificas de articulador de informes de control y dar continuidad a los procesos de gestion documental, atencidn al eiudadano, apoyo logistico,
can el fin de optimizar la prestacicn del servicio y garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. DBJETIVO DE LA CONTRATACION
2.| Dbjetivo General
L contratacidn de los servicios de una (0I) persona natural. que brinde el servicio de asistente técnico administrativa con tareas especificas

de articulador de informes de contral para la direccidn de gestidn administrativa
2.2 Objetivo Especifico

Contar con el servicio de un asistente técnico administrativo con tareas especificas de articulador de informes de contrl para el drea de
gestidn administrativa, a fin de brindar apoyo en el desarrallo de las actividades administrativas.

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICID

El proveedor debera proparcionar de manera integral los siguientes elementos:
Actividades:

- Respuesta de informes de control.
Recepcidn, registrn, atencidn y archivo de expedientes de la jefatura de gestidn administrativa,
Elaboracitn de oficios, informes, memarandums, decretos u otros documentos de gestidn administrativa
Derivar documentos de la jefatura de la gestidn administrativa,
Orientacidn a |os usuarios

4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL

El contratista debe cumplir con los siguientes requisitos:
a) Formacidn académica:
Bachiller universitarin en ecanoma y/a finanzas, contabilidad, administracidn, afines.
b) Formacidn continua
Gestidn piblica
Ofimética o Computacidn nivel intermedia,
SIAFy SIGA,
Control gubernamental.
c) Experiencia general:
No menor de dos (02) afios, en el sector pablico y/u privado.
d) Experiencia especifica;
No menor de un (01) afio en puestos similares coma asistente técnico administrativo, de preferencia en el Sactor Educacidn.
e) EL CONTRATISTA DEBE CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
- Lontar con RUC vigente, habido y en la actividad econdmica relacionada al objeto de la contratacidn,

- No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de Ia Ley NC 32069, Ley General de
Contrataciones

Piiblicas.
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- Tener RNP vigente (Para los casos mayores a | LIT), j
- laformaci6n académica requerida, debe ser acreditada con copia simple.
- La formacidn continua requerida, debe de ser acreditada con copia simple de los diplomas y/n certificados y otros
documentos,
- laexperiencia general, deben ser acreditadas can capia simple de constancias, certificads de trabajo, contratos, ordenes
de servicio y comprobantes de pago y/o boleta de pagos.

- la experiencia especifica, deben ser acreditadas con copia simple de constancias, certificadn de trabajo, contratos,
ordenes

de servicio y comprobantes de pago y/n boleta de pagos.

5. LUGAR Y PLAZD DE EJECUCIGN

LUGAR: El servicio se realizard en las Instalaciones de la direccian de administracidn de la UGEL Cusca, ubicada en Av. Camino Real N°l4 -
Wanchag - Cusco.

PLAZD: ! plaza de la ejecucidn del servicig del asistente técnico administrativo seré de 80 dias calendario a partir del dia siguiente de la
notificacion de la orden de servici.

B. RESULTADDS ESPERADOS-ENTREGABLES

El proveedor del servicio debers desarrallar en (03) tres productos debiendn informar gl cumplimientn de cada producto mediante una carta |
detallada y consignado las actividades desarrolladas adjuntanda evidencias,

Primer entregable / producto en un plazo méxima de 20 dias calendarios, contadas a partir del dia siguiente de notificada la orden
de servicin,
- 03 amas Respuestas técnicas a Infarmes de Control y/u ohservaciones de auditoria
- 10 a més Expedientes administrativas recibidos, registrados y debidamente archivados en el sistema de la Direccidn de
Administracidn
- 20 amés Documentos de gestidn elaboradas (oficios, infarmes, memorandums o decretos) para el drea
- Digitalizacidn y actualizacidn integral de los expedientes de contrgl asignadns durante el periodo
- Coordinacitn directa con las dependencias internas para el seguimiento de expedientes de contral
Segundo entregable / producto en un plazo maximo de 30 dias calendarios
- 03 a ms Respuestas técnicas y articulacién de descargos ante infarmes de cantrl emitidos.
- |3 a més Expedientes de la Jefatura de Cestin Administrativa atendidos y derivados a las dreas correspondientes.
- 20 a mas Documentos administrativos proyectados para agilizar la gestidn documental de la Direccidn,
- Mantenimiento y custodia de la base de datgs digital de los expedientes de cantrol actualizados.
- bestidn de consultas y orientacitn a usuarios internos y externas sobre el estado de sus tramites,
Tercer entregable / producto en un plazn maximo de 30 dias calendarios
- 03 a mas Respuestas técnicas y articulacidn de descargos ante infarmes de contral emitidos.
- lo.amas Expedientes de la Jefatura de Bestidn Administrativa atendidos y derivados a las dreas carrespondientes.
- 20 am4s Documentos administrativas proyectados para agilizar la gestion documental de Ja Direccign,
- Mantenimienta y custodia de I base de datas digital de los expedientes de contral actualizados.
- Destidn de consultas y orientacidn a usuarios internos y externos sabre el estadn de sus trémites.

Debiendo en cada entregable documentarse con carta de culminacidn del servicio, segun corresponda. En caso el drea usuaria detectara
‘ observaciones al entregable, estas serdn comunicadas al correo electrdnico del proveedor y deberan ser subsanadas por éste en el plazo

maxima de hasta I0 dias calendarios de comunicadas, - S
7. EUNFURMIDAD___ I
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La recepcidn y conformidad de |a prestacidn se regula por lo dispuesto en el articulo 44 del Reglamento de la Ley N© 32089, Ley General de
Contrataciones Publicas. La conformidad sers atorgada por la DIRECEION DEL SISTEMA ADMINISTRATIVD el plazo maximo de SIETE (7) DS
0 DE VEINTE (20) DIAS, ESTO (LTIMD EN CASD SE REUIERA EFECTUAR PRUEBAS [UE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTD DE LA
OBLIGACION dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcidn,

De existir observaciones, la PGE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentida de estas, otorgandole un plazo para subsanar
el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable correspondient, dependiendo de la complejidad o sofistizacidn de las subsanaciones
a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn, [a PGE puede otorgar al CONTRATISTA
perindos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mara desde el vencimientg del
plazo para subsanar sin considerar los dias en log que pudiera incurrir la PBE para efectuar las revisiones y notificar las observaciones
correspondientes.

Este procedimienta no resulta aplicable cuanda los bienes manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en

cuyo caso la PGE no efectia la recepcidn o no otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse comao no gjecutada la
prestacitn, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atrasg,

8. FORMA Y CONDICIDNES DE PAGD

El pago se realiza de conformidad con I establecidg en el articulo 67 de a Ley.

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (ID) dias habiles siguientes de otorgada
la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacitn de la demora, por cinca dias habiles.

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacidn pactada a favor del contratista en SOLES, en un UNICD PAGD, luego de la recepcion formal y
completa de la documentacidn correspondiente, segtin lo establecido en el articulg 144 el Reglamento de la Ley N° 32088, Ley Beneral de
Contrataciones Pablicas, aprobado nor Decreto Suprema N® 009-2075-FF.
El pago se realizard al finalizar la prestacidn del servicio, incluido los impuestos de ley. previa conformidad del servicio,
Para la procedencia de pago, el contratista debera presentar a la oficing de tramite documentario - mesa de partes virtual g fisico de la
entidad, la siguiente documentacign:

*  [Carta de culminacion del servicig dirigida al &rea usuaria.

¢  Comprobante de pago autorizado por sunat.

»  [uenta cci,
En caso de retraso en el pago par parte de la ENTIDAD, salve que se deba acaso fortuita g fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecha al pago
de intereses legales conforme a lo establecidg en el articulo B7 de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Pablicas

9. PENALIDADES ]

Penalidad por Mora en la ejecucidn de fa prestacitin:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones nbjeta del contrat, la Entidad [e aplica automaticamente

una penalidad por mora por cada dia de atrasg que le sea imputable. La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente farmula:

Penalidad diaria = 010 X mantg
‘ F X plazo en dias

‘ Dande F tiene los siguientes valores:
F=040

Tanto el monto coma el plazo se refieren. segiin corresponda, al mont vigente del contrato, componente o ftem que debid ejecutarse o, en
caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto Y plazo, al monta y plazo del entregable que fuera materia de retrasg,
‘ Elretraso se justifica a través de la solicitud de ampliacin de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso
‘ Y €N consecuencia no se aplica penalidad, cuando FL CONTRATISTA acredite, de madg objetivamente sustentads, que el mayor tiempo

‘ paga de gastos generales ni costos directos de ningdn tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de Ia Ley N° 32089,
Ley General de Contratacignes Piblicas, aprobado por Decratg Supremo N° 009-2025-EF.

‘ Las penalidades se deducen dg los Pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, SEgun corresponda.
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10 RESOLUCIGN DEL CONTRATD

Cualquiera de las partes puede resalver el contrato, de confarmidad con el numeral B8l del articulo 68 dg |a Ley N 32068, Ley General
de Contrataciones Publicas. De encontrarse en algunn de los supuestos:

a) Lasn fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacitn del contrato.

b) Incumplimientu de nbligaciones contractuales, por causa atribuible a |a parte que incumple.

¢)Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del cantrato. de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de
las partes, que impasibilite la continuacicn del contrata.

d)Par incumplimiento de la cldusula anticorrupcidn.

e) Por la prestacidn de documentacidn falsa o inexacta durante la ejecucidn contractual,

f) Configuracidn de la condicidn de terminacidn anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos gue se establezcan en
el reglamenta para su aplicacidn.

{1. CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

Las partes realizan |a gestidn de riesqos de acuerdo con lo establecido en el presente documenta, a fin de tomar decisiones informadas,

aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgas negativos y su impacto durante |a ejecucidn
contractual, considerando la finalidad piblica de la contratacidn.

(2. CLAUSUILA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORND

Ala suscripcidn de este contrata, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecid, negociado, prometido o efectuado ningdn page o
entrega de cualguier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadares del proceso de contratacidn o cualguier
| servidor de la ENTIDAD.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e ntegra durante |a vigencia del contrato, y después de culminado el

mismo en caso existan controversias pendientes de resalver, lo que supone actuar con prabidad, sin cometer actos ilicitos, directa o
indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer. negociar, prometer o dar regalos, cortesfas, invitaciones, donatives o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios piblicos, servidores pablicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actares del procesn de contratacidn y/o cualquier
servidor de la ENTIDAD, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficia ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas
técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcidn o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucidn del contrato con la ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracidn,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada 2 la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las nbligaciones establecidas en esta clausula, durante |a ejecucidn contractual, otorga a la ENTIDAD el derecho
de resalver total o parcialmente el contrata. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electrdnicos de acuerdo marcu, el incumplimiento de la presente clausula conllevar que sea excluida de los Catalogos Electranicas de Acuerdo
Marco. En ningin casa, dichas medidas impiden el inicin de las accianes civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

I3. CLAUSUILA SOLUCIGN DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven mediante conciliacin,
' Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacign dentro del plaza de caducidad correspondiente, segin lo sefalada en
el articulo 82 de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Pablicas, sin perjuicia de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial, Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a
arbitraje.
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Sefor:

_ ANEXO N°01:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS”

Dr. Freddy Quifiones Cardenas.
Director de la UGEL- Cusco

Presente. -

Mediante

el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de

............................................................................................. con RUC N e

declaro bajo juramento:

No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 30° de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

2. Serresponsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e informacién que presento.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi
cotizacion y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la
contratacion.

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento,
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y la Ley N° 27815 y la Ley del
Cadigo de Etica de la Funciéon Publica.

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley General de Contrataciones Publicas

Cusco, de del 202
Firma, Nombres y Apellidos de/ proveedor o
Representante legal, segtn corresponda
\
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_ ANEXO N°02:
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefiores: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - CUSCO

El que se suscribe, identificado con Documento Nacional de Identidad
N representante legal de la empresa:

Nombre o Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: Teléfono: | Teléfono Celular:
Correo Electrénico:
Persona de Contrato: | N° DNI:

DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

1. No tiene impedimento ni esté inhabilitado para contratar con el Estado.

2. Es responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presenta a efectos del presente
proceso de contratacion

3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Conoce y acepta las modalidades de comunicacién sefialadas en el numeral 20.1.2 del articulo 20 de la
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de consanguinidad o 2° de
afinidad, ni por razén de matrimonio o por unién de hecho, con todos funcionarlos o servidores de la
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO.

6. Su cuenta Interbancaria (CCI).

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
NOMBRE DEL BANCO:

por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado
CCl en el Banco Indicado.

7. Cuenta con inscripcién vigente y habido en el Registro Unico del Contribuyente (RUC)

8. Cuenta con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de
la contratacion (En caso el importe de la cotizacion sea igual o mayor a 1 UIT).

9. El correo electrénico es el medio oficial, donde se notificara ampliacién de plazo resolucién de contrato
u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al dia siguiente de su recepcion.

10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratandose de una persona natural o juridica
a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién. Apoderados, representantes
legales funcionarios asesores o personas vinculadas.

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del contrato u orden de compra
y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes
de los o6rganos de administracion, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores vy
personas vinculadas.

Cusco, de del 202
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor
O Representante Legal, segun corresponda
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ANEXO N° 03
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

B (o T OSSP PPPOTP (Representante Legal de
................................................. ),con Documento de Identidad N°. ...
representacion  de........ccccciiiieiiii e , en adelante EL CONTRATISTA con RUC
N declaro lo siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relaciéon al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o
a través de socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los 6rganos de
administracion apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a
lo establecido en concordancia o a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
y su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar
medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se
sometera a la resolucién del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar.
Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion
contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En

ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera

lugar
Cusco, ....... de. del 202
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor O Representante Legal, segun corresponda
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