
TOTAL

Condiciones de Compra
- Forma de Pago:
- Garantía:
- Plazo de Entrega en Nº Dias/ Ejecución del Servicio :
- Tipo de Moneda :

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

- Validez de la cotización :

Atentamente;

- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :

Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 25.02.01.U2

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACIÓN

:

:

312 GOB. REG. DPTO. CUSCO - UGEL CUSCO

001644

SOLICITUD DE COTIZACIÓN

UNIDAD
MEDIDA

DESCRIPCIONITEM

Nº E/M : 00171

Señores

Dirección

Teléfono

: ACHAHUE BORDA NAYSHA YELITZA 

R.U.C. : : 

: 973360477 Fax :

Email 

Concepto

: Fecha :  20/07/2026 Moneda : S/. : 

CONTRATACION DE PERSONAL PARA ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL AREA DE CONTABILIDAD DE LA UNIDAD

  SEGUN TERMINOS DE REFERENCIAS ADJUNTO

SERVICIO ADMINISTRATIVO CONTABLE071100387572SERVICIO

.............................................................................
Firma,Dni, Nombres y Apellidos del proveedor o 

Representante legal, según corresponda 

SON:

CCMN: 2192

PRECIO
TOTAL

PRECIO
UNITARIO
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t . EDUCATIVA LOCAL
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"Decenio de la lguald portunidades para mujeres y hombres" 

"AÑO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA" 

TERMINOS DE REFERENCIA 

CDNTRATACIDN DE PERSONAL  ASISTENTE ADMINSITRATIVD PARA EL AREA DE CONTABILIDAD DE LA UNIDAD DE 
GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL cusca Nº 312 UGEL - cusca

UNIDAD DE DRGANIZACIDN OFICINA DE CONTABILIDAD - DIRECCIDN DE ADMINISTRACIDN - UNIDAD DE GESTION 
EDUCATIVA 312 UGEL - cusca

ACTIVIDAD DEL POI El presente requerimiento permitirá el cumplimiento de la Actividad Operativa CDD82 
ADIDOl644DDDIB-446 "GESTIONAR Y CONDUCIR LOS PROCESOS TÉCNICOS DEL SISTEMA DE 
CONTABILIDAD, Y LA ELABORACIÓN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA UGEL ". 

DENOMINACIDN DE LA Contratación de un Asistente administrativo. para el desarrollo de labores de apoyo en la oficina de 
CDNTRATACION Contabilidad. 

l. FINALIDAD PUBLICA

Contratar las servicios de un Asistente Administrativo para brindar apoyo técnico y operativo en las actividades de la Oficina de 
Contabilidad. asegurando el flujo eficiente de los Estados financieros y el cumplimiento del PROGRAMA DE TRANSICIÓN AL MARCO DE 
LAS NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD DEL SECTOR PUBLICO. cuyo vencimiento es en el presente año 2026. 

2.ANTECEDENTES

La falta de un asistente administrativo dedicada exclusivamente al cumplimiento del Programa de T ransicián al Marco de las Normas 
Internacionales de Contabilidad del Sector Público, cuyo plazo de vencimiento en el presente ejercicio 2026. Por tanto. se requiere 
la contratación de un Asistente Administrativo que asuma estas tareas de cumplimiento y actualización del Programa de Transición 
al Marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público. 

La Oficina de Contabilidad, en cumplimiento a sus funciones tiene a su cargo el cumplimiento del plazo del Programa de Transición al 
Marco de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Público, - El Rol de la Oficina de Contabilidad es el cumplimiento del 
Cierre de Brechas trasuntado en el Programa de T ransicián al Marca de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector 
Público, cuyo vencimiento es en el presente ejercicio presupuesta! 2026. 

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACIDN

3.1 OBJETIVO GENERAL. - Optimizar la capacidad de gestión administrativa. para dar cumplimiento al logro de los objetivos 
institucionales de la Dirección de Administración a través de la oficina de Contabilidad. 

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS. 
• Preparar la Información Financiera aplicando el marco NICSP .
• Analizar las transacciones y otros hechos económicos para determinar su adecuado registro contable, observando el

cumolimiento de la normativa aue resulte aolicable, oue contribuyan a la representación fiel de la información financiera.
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ENTIDAD puede atorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto comsp□nde 
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los días en los que pudiera incurrir la 
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes. 

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan can las características y condiciones 
ofrecidas. en cuyo casa la ENTIDAD na efectúa la recepción a no □torga la conformidad. según corresponda. debiendo considerarse 
cama no ejecutada la prestación. aplicándose la penalidad que corresponda par cada día de atrasa. 

9.FDRMA Y CONDICIONES DE PAGO

El paga se realiza de conformidad con I□ establecido en el artículo 67 de la ley. 
la ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (IO) días hábiles siguientes de otorgada 
la conformidad par la responsable de la Oficina de Tesorería de la UGEL Cuse□ y es prorrogable. previa justificación de la demora. 
par cinco días hábiles 
la ENTIDAD realiza el pago de la contraprestación pactada a favor del contratista en SOLES. en TRES ENTREGABLES. luego de la 
recepción formal y completa de la documentación correspondiente a cada entregable. según I□ establecido en el artículo 144 
del Reglamento de la Ley Nº 32069. ley General de Contrataciones Públicas. aprobad□ por Decreto Supremo Nº OOS-2025-EF. 
Para la procedencia de pago. el contratista deberá presentar a la oficina de tramite documentario - mesa de partes de la 
entidad la siguiente documentación: 

• Carta de culminación del servicio realizado. dirigid□ al área usuaria
• Copia de orden de servicio.
• Comprobante de pago autorizado por SLINAT
• Cuenta CCI.
• Suspensión de cuarta categoría
• Documentas que acrediten el trabajo realizad□

Ejecutar el armado y organización de la documentación de sustento correspondiente a la formulación de las Notas de Contabilidad 
dentro del Marca NICSP. a fin de garantizar un archiva técnico auditable y conforme a ley. 

En casa de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD. salvo que se deba acaso fortuito □ fuerza mayar. EL CONTRATISTA tiene 
derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el artículo 67 de la Ley Nº 3206S. Ley General de Contrataciones 
Públicas 

ID. CONFIDENCIALIDAD 

El contratista guardará. bajo responsabilidad a que hubiere lugar. estricta confidencialidad respecta de la información a la que 
acceda para la realización de sus actividades. así cama de la información que produzca. la cual es de propiedad de la Unidad de 
Gestión Educativa Local Cusca. queda prohibida la utilización de la información proporcionada para un fin distinto al contratad□. así 
como expresamente se prohíbe su divulgación par cualquier media. 

11. PENALIDADES

Penalidad oor Mora en la eiecución de la orestación: 
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ANEXO N°01: 

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 

 
 
Señor: 
Dr. Freddy Quiñones Cárdenas.  
Director de la UGEL- Cusco 
 
Presente. - 
 
Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante   Legal       de 

.......................................................................................................... con RUC N°: …...................................... 

declaro bajo juramento: 

 
1. No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al artículo 30° de la Ley N° 32069, 

Ley General de Contrataciones Públicas. 

2. Ser responsable de la veracidad y autenticidad de los documentos e información que presento. 

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la presente contratación. 

4. Comprometerme a mantener la oferta (precio, condiciones y obligaciones) presentadas en mi 
cotización y de cumplir con la Orden de Compra / Servicio, en caso de ser favorecido con la 
contratación. 

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley General de Contrataciones Públicas y su Reglamento, 
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y la Ley Nº 27815 y la Ley del 
Código de Ética de la Función Pública. 

6. Actuaré conforme a los principios previstos en la Ley General de Contrataciones Públicas. 
 
 
 
Cusco,      de               del   202 
 
 
 
 
 

...................................................................................... 
Firma, Nombres y Apellidos de/ proveedor o 

Representante legal, según corresponda 
 
 

 

 

 

“DE NO ESTAR IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO Y 
DE CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS” 
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ANEXO N°02: 

DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR 
 
Señores: UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL - CUSCO 
 
El que se suscribe, identificado con Documento Nacional         de     Identidad 
N°……………………………….representante legal de la empresa: 
 

 
DECLARO BAJO JURAMENTO, que la siguiente información se sujeta a la verdad: 
 

1. No tiene impedimento ni está inhabilitado para contratar con el Estado. 
2. Es responsable de la veracidad de los documentos e información que presenta a efectos del presente 

proceso de contratación 
3. Conoce las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 
4. Conoce y acepta las modalidades de comunicación señaladas en el numeral 20.1.2 del artículo 20 de la 

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 
5. Sus representantes legales no tienen grado de parentesco hasta el 2° grado de consanguinidad o 2º de 

afinidad, ni por razón de matrimonio o por unión de hecho, con todos funcionarlos o servidores de la 
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL — CUSCO. 

6. Su cuenta Interbancaria (CCI). 
 

        1       2        3      4     5      6      7       8      9    10    11     12     13     14    15    16     17    18    19      20 

NOMBRE DEL BANCO: 

                por lo que los pagos a su nombre deben ser abonados en la cuenta que corresponde al Indicado    
CCI en el Banco Indicado. 

7. Cuenta con inscripción vigente y habido en el Registro Único del Contribuyente (RUC) 
8. Cuenta con Inscripción vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en el rubro del objeto de 

la contratación (En caso el importe de la cotización sea igual o mayor a 1 UIT). 
9. El correo electrónico es el medio oficial, donde se notificará ampliación de plazo resolución de contrato 

u orden de compra y servicio. Siendo contabilizado al día siguiente de su recepción. 
10. Declara y garantiza no haber. Directo o indirectamente, o tratándose de una persona natural o jurídica 

a través de sus socios, integrantes de los órganos de administración. Apoderados, representantes 
legales funcionarios asesores o personas vinculadas. 

11. Asimismo, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato u orden de compra 
y servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de 
corrupción, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes 
de los órganos de administración, apoderados, representantes legales funcionarios, asesores y 
personas vinculadas. 
 

Cusco,          de                          del 202             

 

 

………………………………………………… 
Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor  

O Representante Legal, según corresponda 

Nombre o Razón Social: 
Domicilio Legal: 
RUC: Teléfono: Teléfono Celular: 
Correo Electrónico: 
Persona de Contrato: N° DNI: 
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ANEXO N° 03 
DECLARACION JURADA ANTISOBORNO 

 

Yo, ........................................................................................................................( Representante      Legal       de  

.................................................),con Documento de Identidad N°.................................................................en 

representación de...................................................., en adelante EL CONTRATISTA con  RUC 

N°……………………………………. declaro lo siguiente: 

 

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dádiva 

en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato, que pueda constituir un 

incumplimiento a la Ley, tales como robo, fraude, cohecho o tráfico de influencias, directa o indirectamente, o 

a través de socios, integrantes de los órganos de administración, apoderados, representantes legales, 

funcionarios , asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en la Ley N°32069, Ley 

General de Contrataciones Públicas y su Reglamento. 

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecución del contrato, con 

honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupción, directa o 

indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los órganos de 

administración apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a 

lo establecido en concordancia o a lo establecido en la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Públicas 

y su Reglamento. 

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa 

y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de la que tuviera conocimiento; así también en adoptar 

medidas técnicas, prácticas, a través de los canales dispuestos por la entidad. 

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se 

someterá a la resolución del contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar. 

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta cláusula, durante la ejecución 

contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En 

ningún caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera 

lugar 

 

Cusco, ....... de.                      del 202 

 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………… 

                  Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor O Representante Legal, según corresponda 




